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Software, hardware, instalace, materialy
1. K nahravani zdznami do pocitace potfebujeme mikrofon

2. K editaci byl zvolen software Audacity, ktery je zdarma a je svobodny,
nezatiZzen zadnou licenci ani omezenimi

3. Jeho instalace byla provedena v defaultnim nastaveni

4. K zdznamu potfebujeme materidly (seznamy a anotace)

Zaznam zvuku a jeho zaloha

1. Pokud nemame materialy vytisténé, otevieme si jedno okno s nimi
2. Spustime program Audacity

3. Stiskneme tlagitko NAHRAVAT (tlacitko s ervenym koleckem)

4. Po nahrani jednotlivych zdznamt je vzdy ukladdme samostatné, zavieme
program Audacity

5. Program opét spustime a nahradvame dal$i zdznam

6. Po ukonceni nahravani provedeme zalohu. Staci uloZit jednoduchou kopii
adresare ¢i soubortl na jiné misto disku. To je dileZité pro pfipad chybného
kroku v nasledné editaci.

Editace a uprava zdiznamu

1. Pokud je ulozeny zaznam piili§ slaby, aplikujeme efekt ZESTLIT. Novou
Spickovou amplitudu musime zvolit tak, aby nedoslo k ofezu hlasu, proto
nepouzivame zaskrtavatko POVOLIT CLIPPING. Zaznam opé&t ulozime a
otevieme dalSi

2. Pokud je zesileny zdznam zaSumén, pouzijeme efekt ODSTRANENT
SUMU. To provedeme tak, ze oznaCime kurzorem (mysi) misto, kde je
mezera bez jakéhokoliv zvuku a v zalozce Efekty zvolime Odstranéni Sumu.
Zde zméackneme tlacitko Ziskat profil Sumu a zméackneme Zaviit. Pak
oznacime cely zdznam, otevieme Odstranéni Sumu a zmackneme Odstranit
sum
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3. Opét vzdy pracujeme s jednim zdznamem a zavirdme a otevirdme
samostatné kazdy zdznam zvlast

4. Opét provedeme na konci zalohu. Tu bychom méli délat i béhem prace,
nejlépe na externi zafizeni (externi HDD, Flash, DVD).

Export do MP3

1. Zdznamy muzeme oteviit po vétsSich blocich. Osvédcila se prace s
patndcti az dvaceti zdznamy

2. Zaznam do mp3 exportujeme pomoci zalozky Exportovat jako Mp3 ve
slozce Soubor. Zvolime umisténi souboru a stiskneme tlacitko Ulozit.

Serazeni zaznamu na cd:

Zaznamy na CD by méli byt pojmenovany ¢iseln¢ za sebou. Ideélni je zvolit
né&jaky priméteny rozsah a jeho ¢lenéni

Pro jednoduché prochézeni po CD je dobré, aby vSechy zdznamy byly
fazeny za sebou, a to i1 vcetné¢ vSech informaci, Uvodu, reklamnich
zélezitosti.

Zkusenosti a rady pri praci

Nejvétsi problém, na ktery jsme pii namlouvani text narazili, byla unava
zpracovatele pti vytvareni velkého mnozstvi zédznamt v fadé. Protoze
dochazi k velké tnavé o¢i pii Cteni, je vhodné zvolit zpracovani mensich
blokti zaznamil, mezi nimiz vlozime piiméfené dlouhé prestavky, resp.
dodrZzovat dalsi zasady spravné hygieny prace.
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mnozstvim dat. Zde to plati dvojnasob, protoze pii Spatné manipulaci se
zaznamy muze dojit k poSkozeni nahranych zdznami, a tudiZ i nutnosti
jejich opétovného namluveni.

Zpracovdno jako vystup projektu Knihovna 21. stoleti — Zkvalitnéni sluzeb pro nevidomé
a slabozraké v Severoleské védecké knihovné v Usti nad Labem" v roce 2011
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