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UvoD

Plan &innosti Severo¢eské védecké knihovny v Usti nad Labem shrnuje jeji tkoly
na rok 2010, které vyplyvaji z funkce krajské knihovny podle zakona 257/2001 Sb.,
dale z funkce povérené knihovny Usteckého kraje pro kraj i okres Usti nad Labem a
z funkce méstské knihovny pro mésto Usti nad Labem.

Severodeska védecka knihovna v Usti nad Labem bude ve$kerou svou &innosti
pusobit jako vzdélavaci a kulturni zafizeni s cilem zvySovat vSeobecnou kulturni a
odbornou vzdélanost vSech obd&anu, véetné déti a mladeze.

Jako univerzalni knihovna se zaméfi na plnéni téchto hlavnich ukoli:

Poskytovat kvalitni a efektivni knihovnické, informacni, referencni,
bibliografické a konzultani sluzby uzivatelim knihovny, knihovnam

v Usteckém kraji i nejSirsi vefejnosti. Zajistit provoz knihovny podle zakona &.
257/2001 Sb., a to v€etné revizi knihovnich fondu

PokraCovat v jednani se zfizovatelem o potfebnosti ziskani skladovych prostor
pro knihovni fondy a snaZit se dojednat rekonstrukci budovy Na schodech pro
knihovnu podle zpracované projektové dokumentace a vydaného stavebniho
povoleni

PInit regionalni funkce povéfené knihovny na urovni kraje i okresu v systému
vefejnych  knihoven  Usteckého kraje a Uzce  spolupracovat

s povéfenymi knihovnami v kraji, aby se postupné zvySovala kvalita
poskytovanych knihovnickych i informaénich sluzeb v zakladnich knihovnach
kraje. Zajistit smluvné& vykon regionalnich knihovnickych &innosti v Usteckém
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kraji s knihovnami v jednotlivych regionech a provadét kontrolu plnéni takto
smluvné uzavienych €innosti

. Spolupracovat s Krajskym ufadem Usteckého kraje, magistratem mésta Usti
nad Labem, obvodnimi ufady a obecnimi ufady na zachovani fungujici sité
vefejnych knihoven v okrese a pobocCek ve mésté

« Zpracovat minimalné 5 Zadosti o granty za ucelem ziskani dalSich financnich
prostfedkd na vzdélavaci, kulturni a dal$i aktivity knihovny

- Resit koncepéni i praktické realizaéni ukoly, spojené s pokradovanim
automatizace knihovnickych procesu

- ZajiStovat relativné uplné a koncepcné promysSlené dopliovani Ceskeé
produkce a zahranicni literatury ve vazbé na specializaci knihovny a zaméfit
se na naplinovani zakona o neperiodickych publikacich a tyto publikace,
vCetné periodické literatury, ziskavat z daného regionu co nejuplinéiji.

+ Usilovat o zvySeni poctu uzivateld a v €innosti knihovny nadale zkvalithovat
sluzby zvySenim pohotovosti a rozsahu v nabizenych sluzbach. Rozvijet
aktivity souvisejici s vyuzivanim celonarodnich licenci na pfistup ke svetovym
i naSim databazim

+ Vyuzit celostatnich akci Noc s Andersenem, Tyden knihoven, Mésic ¢tenaru

« Za predpokladu uspésnosti ziskani grantu VISK 2 pokraovat ve vzdélavacich
aktivitach a poradat pro pracovniky knihoven Usteckého kraje kurzy
zdokonaleni znalosti informaénich a komunikac¢nich technologii. Dale zajistit
ucast v pfislusnych kurzech vzdélavaciho projektu Unie zaméstnavatelskych
svazu (UZS) ,ZvySeni adaptibility zaméstnancl podniku v profesnich
oborovych a odvétvovych sdruzenich/Adaptabilita-kultura CZ.1.04/1.1.06"

+ Provést revize knizniho fondu v souladu se zakonem ¢€.257/2001 Sb.: revize
beletrie v literarné védni a regionalni studovné ; revize fondu UPL ve skladu
Hornicka, revize centralniho skladu UPV ve VH a revizi sign. N ve skladu
Vanov

. Plnit Ukoly spojené se &lenstvim ve Sdruzeni knihoven CR a
v zaméstnavatelské sekci SKIP. Spolupracovat s profesni organizaci SKIP,
vefrejnymi, vysokoSkolskymi a dalSimi odbornymi knihovnami regionu

TABULKA ZAKLADNICH CISELNYCH UKAZATELU

PFirastek knihovnich jednotek 25 000
Ubytek knihovnich jednotek 12 000
Pocet exemplarl dochazejicich periodik 2 800
Pocet Ctenaru 11 500
dospéli 10 000
déti 1 500
Vypujcky 650 000

prezencni 30 000



prolongace 150 000

Navstévnici 300 000

SLUZBY CTENARUM

+ Vénovat zvySenou pozornost novym ¢&tenaram, individualné je seznamovat
s rozsahem sluzeb v obou budovach knihovny. Dbat na dostateéné zasoby
informacnich materiald o knihovné na vSech vypuUj¢nich pracovistich a
ve studovnach. Zajistit aktualizaci informaci o knihovné na webovych
strankach SVK, na profilu knihovny na Facebook a na prezentaci
na velkoplo$nych obrazovkach

« Organizatné zajistit Dny evropského dédictvi — prohlidka budovy
W. Churchilla a Velka hradebni

« Zajimavé pfirdstky knihovny a nové sluzby propagovat mezi vefejnosti
v regionalnich periodikach, rozhlase a TV

« Dopliiovat a aktualizovat databazi uzivatelu v souladu se zakonem ¢.101/2000
Sb. a vnitfni smérnici a ukladat do ni udaje o vSech &tenafich ze zvukové
knihovny

+ V plném rozsahu zajistovat sluzby &tenafim i ostatnim knihovnam formou
meziknihovni vypuj¢ni sluzby

« V obou budovach nadale zpfistupfiovat d&tenaflm zpracované tituly
monografii, seriall, ¢lankd a specidlnich dokumentd v SW Clavius a
na internetu v modulu online katalog Clavius. Pravidelné aktualizovat seznamy
zvukovych knih na webu knihovny

« Pripojit se v pribéhu roku k dalSim celostatnim &i regionalnim knihovnickym
akcim a soutézim (Tyden ¢&teni, Tyden knihoven, Celé Cesko &te détem, Den
pro détskou knihu,...) a prabézné poradat soutéze, hry a jiné aktivity
pro détské Ctenare v ramci oddéleni a pfi akcich pro déti

« Zorganizovat 6. ro¢nik soutéze v plvodni literarni tvorbé Psani¢ko

« V ramci projektu Letem svétem s Pimprletem poradat pravidelna zabavna
tematicka odpoledne, besedy, soutéze, hry Ci predstaveni a 1x mésicné
dopoledni program pro nejmensi déti a jejich rodiCe

+ Usporadat 2 vystavy vytvarnych praci détskych kreseb uméleckych Skol
v budové Velké hradebni

+ 'V obou budovach pofadat podrobné exkurze pro zaky zakladnich Skol, prvnich
roCnikd stfednich Skol a odbornych udilist s informacemi o knihovné

» Na jednotlivych pobockach knihovny a v ODM spolupracovat se zakladnimi a
matefskymi Skolami v obvodu pfi porfadani lekci knihovnicko-bibliografické
pfipravy

« Zajistovat pro rodiCe s détmi vyuzivani multimédii a Internetu

. Zaijistit besedy pro zaky $kol a détskych domovil okresu Usti nad Labem

« Prubézné zajistovat propagaci SVK, jejich sluzeb i vysledkd €innosti knihovny
v hromadnych sdélovacich prostfedcich a v regionalnim tisku i prostfednictvim
infomailu

« Vyuzit Tydne knihoven k zorganizovani Dne otevienych dvefi na vSech

v v

« Zorganizovat priuzkum spokojenosti uzivatelt knihovny
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+ Poradat pravidelné besedy a pfednasky se zajimavymi lidmi pro vefejnost,
nejméné 2x meésicné ( kromeé letnich prazdnin)

« Pravidelné provadét instruktaz pro pfichozi: internet + OPAC pro seniory a
matky na matefské dovolené

+ Instalovat v obou budovach vystavy dle ramcového planu a aktualni nabidky
vystavovatelU

Z.: PhDr. M. Blinter

PRACE S KNIHOVNIM FONDEM

« Pokracovat v aktualizaci volného vybéru naucné literatury ve védecké Casti
knihovny, kniham pfidélovat lokacni znacky a opatfovat je magnetickou
paskou proti ztraté a znacit barevnym prouzkem

« Pokracovat v retrokatalogizaci vazanych €asopist a nejméné vyuzivané a jiz
nevychazejici pfesunout do skladu Chabarovice

+ Nadale budovat sklad beletrie a naucné literatury pro dospélé v pobocce
Hornicka

. Pokradovat v retrokonverzi fondu sign. ,N* s lokaci UPV sklad Variov
do Clavius (modul KATALOG). Prubézné provadét aktualizaci knihovniho
fondu, multiplikaty vyfazovat k odpisu a vytvofit nabidkové seznamy vyfazené
literatury a ty pak vystavovat na webu knihovny

« Kontrolovat spravnost zafazovani vracenych knih v depozitafich”

Z.: L. Makovska, Z. Svehlikova

ODDELENi STUDOVEN

VSeobecna studovna, regionalni studovna, studovna literarné védni, bibliografické
oddéleni:

« Spravovat vSechny studovny a zajiStovat bibliografické a faktografické
informace na zakladé ¢tenarskych dotazu

« Zodpovidat a evidovat bibliografické a faktografické dotazy uzivatell, v€etné
meziknihovni BIS

« Budovat a pribézné aktualizovat fond studoven s ohledem na pozadavky
¢tenara

« Propagovat vyuzivani vlastnich i dalSich databazi, CD-ROM i Internetu
na pocitacich ve vSech studovnach pfi informacni a referen¢ni ¢innosti.

Na useku regionalni €innosti:
Excerpovat a ukladat do Clavia regionalni ¢lankovou bibliografii. Pfi zpracovani

zadznamd &lanka vyuzivat databazi narodnich autorit NK CR, harmonizovat
jmenné a vécné autority, vytvaret navrhy novych autorit a zasilat je do NK CR.



Budovat databazi regionalnich osobnosti, provadét excerpci z dosazitelnych
pramenu

Na useku bibliografické €innosti:

Zugastrovat se prace komise pro bibliografii pfi SdruZeni knihoven CR
Zpracovat Kalendarium kulturnich vyroCi na rok 2011

Zpracovat personalni bibliografie a medailony pro Vybér kulturnich vyroci
2010/¢. 2 a 2011/¢. 1

Pribézné doplfiovat fond chybéjici beletrie ve védecké ¢asti knihovny tak, aby
byl uchovan 1 vytisk Ceské a stézejni prelozené svétové literatury pro studijni
ucely. Duplicitni vytisky a neprofilovou literaturu prevést do LK k pujcovani.
Knizni dary od &tenarl provéfovat a vymeénovat za opotiebované svazky
Poskytovat informace z databaze plnych textd ¢eskych a ISO norem
Spolupracovat s ODEKF pfi doplfiovani fondl regionalni literatury, bibliografii
a beletrie pro studovnu literarné védni

Pripravovat do vazby regionalni periodika, literarni ¢asopisy, Sbirku zakon
CR a véstniky

Propagovat vSemi formami elektronické databaze (ANOPRESS, OCLC,
EBSCO, SpringerLINK). Soustavné pracovat na poznavani vsech
vyhledavacich moznosti v téchto databazich samostudiem i ucCasti
na Skolenich. Ziskané znalosti pfedavat na pfiméfené Udrovni
spolupracovnikim i uzivatellm jak individualné, tak i pfi nacvikovych lekcich.
Oslovovat cilené skupiny uzivatelu

Prabézné aktualizovat fond publikaci vydavatelstvi Verlag Dashofer
Spolupracovat s UPV pfi provadéni exkurzi

Z.: Ing. V. Slavickova

ODDELENIi ANGLICKE LITERATURY

Rozsifovat fond OAL s ohledem na pozadavky ¢tenaru. Rznymi kulturnimi a
vzdélavacimi akcemi propagovat moderni britskou literaturu a kulturu
Zodpovidat faktografické dotazy a vyhledavat je ve fondu a dalSich zdrojich
V mésici fijnu zajistit prabéh akce: Den otevienych dvefi

V mésici zafi zajistit pribéh Dne s Cambridgeskymi zkouskami

Po dohodé se zakladnimi, stfednimi a jazykovymi Skolami zajiStovat exkurze
spojené s prezentaci Cinnosti OAL a Cambridgeskych zkouSek

Organizovat pravidelné setkani Ctenarské skupiny

Pfipravovat pravidelné tematické vystavky zajimavych ¢asti fondu OAL
Vypracovat zadost o grant na €innost Reading group/Ctenaiské skupiny
Spolupracovat na vybranych projektech pro rok 2010 nabizenych British
Council v Praze

Podilet se na registracich a na administraci Cambridgeskych zkousSek
Organizovat pre-testy na Cambridgeské zkousky

Zodpovidat dotazy na konani Cambridgeskych zkousek

Propagovat €innost a sluzby OAL v regionalnich médiich a ve vzdélavacich
institucich



« Pravidelné aktualizovat informace o €innosti OAL na webovych strankach
knihovny

+ Ve spolupraci s OA vytvofit nové webové stranky OAL

« Zaijistit drobné upravy vstupni chodby oddéleni pro vystavni innost (zavésny
systém pro euroclipy)

Z.: Bc. M. Pediva

ODDELENI CASOPISU

1. Na useku doplriovani fondu ¢asopisl zajisStovat celou agendu véetné zavazného
dodrzeni stanoveného rozpoctu:

+ doplhovat fond Ceskych €asopist v relativni Uplnosti nakupem a povinnym
vytiskem. V doplfiovani fondu ¢asopist se snazit ve spolupraci s povérenymi
knihovnami o maximalni Uplnost ziskani produkce Usteckého kraje

« dodrzet stanoveny rozpocCet na nakup periodik

« urgovat nedodané vytisky Casopisu

« ukladat serialy v€etné priloh (CD ROM, DVD) v Clavius modul Sprava serialu,
registrujici vS8echny serialy dochazejici do SVK a jejich pobocek, vcetné
odkazl na elektronické ¢asopisy na internetu

+ Ve studovné cCasopist vice propagovat elektronické databaze (EBSCO,
ANOPRESS, pfip.dal§i). Odkazovat ¢tenafe na tyto zdroje hlavné v
pfipadech, kdy chybi tisténa periodika

- Vést agendu spojenou s vybiranim poplatkd za sluzby poskytované v OC
podle ceniku placenych sluzeb SVK a evidovat podle nového autorského
zakona pocet zhotovenych kopii za uhradu

2. Na useku ochrany fondu:
Citarna a pGjéovna novin a &asopisU
+ Vést pfesné automatizovany vypuj¢ni protokol
« Udrzovat fond ¢asopisu v Citarné v porfadku a pribézné ho aktualizovat
Zastaralé a opotifebované Casopisy vyfazovat
+  Kompletovat jednotlivé vybrané tituly pro vazbu
Studovna vytvarného uméni
« Na useku dopliovani fondu knih vytvarného uméni spolupracovat s ODEKF
« Zajistovat bibliograficko informacni sluzbu v oblasti vytvarného uméni ze

vS§ech dostupnych zdrojl, v€etné Internetu a databazi

Z.: Mgr. M. Osif



ZVUKOVA KNIHOVNA

« Vyrabét zalozni kopie z CD, které autorsky zakon pro tento ucel povoluje
+ Zpracovavat seznamy pfirlstki zvukovych knih a pfiristkovy seznam vést

v elektronické podobé. Novinky aktualizovat na webovych strankach knihovny
« Udrzovat seznam audiovizualnich dokumentu pfes lokace svazku rovno ZK

Z.: V. Rehakova

HUDEBNi ODDELENI

« Budovat pfiru¢ni knihovnu hudebniho oddéleni a aktivné spolupracovat
s ODEKF pfi jejim doplriovani

« Zaijistovat bibliograficko informacéni sluzbu v oblasti hudby a hudebni védy
ze vSech dostupnych zdroju, v€etné Internetu a databazi

+ Na useku neknizniho doplhovani fondu oddéleni zajiStovat celou agendu
vCetné zavazného dodrzeni stanoveného rozpoctu:

« audiovizualni a zvukové dokumenty ziskavat nakupem, fond CD doplfiovat
o chybéjici tituly klasické hudby. Pokracovat v doplfiovani fondu (se zfetelem
na audioknihy — doplfiovat o novinky vyd. Audiostory, Tympanum, Supraphon,
Albatros, regionalni autory a jubilea)

. fond hudebnin doplfiovat o tituly novinek v souladu s pozadavky ZUS,
konzervatofe a katedry HV UJEP

« fond DVD doplfovat prabézné (filmova klasika, zlaty fond ¢eskych filmu)

+ jen vybérové dopliiovat fond Blu ray

Na useku zpracovani hudebnin a zvukovych dokumentu:

« pokracovat v ukladani novych hudebnin v lokalni bazi Clavius podle AACR2 a
sjednocovat psani unifikovanych nazvu

+ zvukové dokumenty (CD+ MC) ukladat do knihovnického SW Clavius a
podbazi AV media

« pokracovat v budovani fondu hudebnich DVD se sign. DVD a zajistit jejich
zpracovani

« pokracovat ve zpracovani zvukovych pfiloh k ¢asopisim a hudebninam a
jejich provazani se zdrojovym dokumentem

« pokracovat v retrokatalogizaci - pfi jmenné i vécné katalogizaci zpracovavat
dokumenty v souladu s katalogizanimi pravidly AACR2 a formatem MARC
21, pfi katalogizaci pozivat databazi Narodni knihovny CR a Souborného
katalogu a harmonizovat s databazi narodnich autorit jmenné a vécné autority

«  Aktivné pracovat v komisi hudebnich knihoven pfi NK v Praze pfi vymezovani
pravidel pro zpracovani nekniznich dokumentl a hudebnin v AACR 2,
ISBD(PM)

« pokraCovat v absen¢nim pujCovani kazet s jazykovymi kurzy a hudebnin.
Absencni vypujcky realizovat v souladu se smlouvou

Z.: Z. Poncova

ODDELENIi DOPLNOVANI A EVIDENCE KNIHOVNICH FONDU



Cilevédomé a systematicky budovat univerzalni knihovni fond s ohledem
na uréenou specializaci a potfeby &tenafti Usteckého kraje ve spolupraci
s vedoucimi oddéleni SVK

Na useku doplovani knihovnich fondu zaijistovat celou agendu véetné
zavazného dodrzeni stanoveného rozpoctu

Do fondu ziskat a dale eviden¢né zpracovat cca 24 000 knihovnich jednotek
knih, brozur, kartografickych dokumentu, elektronickych zdroju a AV médii
zvukovych i zvukové obrazovych na zakladé nakupu, mezinarodni vymeény a
daru, v&etné neprodejnych publikaci a povinného vytisku. Spolupracovat
pfitom hlavné s univerzitami a vysokymi Skolami a ziskavat i potfebné
neprodejné publikace pro fond védecké €asti knihovny. Pfi nakupu vyhledavat
dodavatele s nejvyhodnéjSimi cenovymi podminkami. Pfi retrospektivnim
dopliovani vyuzivat nabidkové seznamy vyrazenych knih a ve spolupraci
s vedoucimi oddéleni SVK ziskavat deziderata

Odepsat zfondu 12 000 knihovnich jednotek a zpracovavat nabidkové
seznamy pro knihovny

Agendu akvizice, v€etné pfiristkovani, provadét pomoci knihovnického
software Clavius (modul Akvizice — Knihy a Kartografické dokumenty)
PFirGstkovy seznam pravidelné ¢tvrtletné vypalovat na CD-ROM

Nové ziskané elektronické zdroje a AV media ke knihovnim dokumentim :
a) Prilohy zpracovavat v systému Clavius — modul Akvizice — AV media a
Elektronické zdroje, predavat je k dalsimu zpracovani do OZKF; b) pfilohy
ke kniham, zaevidovanym v roce 2010, zpracovavat v systému Clavius
— modul Akvizice — AV media a Elektronické zdroje a pofidit cely
katalogiza¢ni zaznam na minimalni urovni podle dohodnuté délby prace mezi
ODEKF a OZKF a predavat je do OZKF ke kontrole

c) vypalit na CD-ROM 1x ro¢né pfirlistkovy seznam

PokraCovat v budovani databaze regionalnich nakladatelstvi a vydavatelstvi
NAKLA. Pfi doplnovani knihovniho fondu vyuzivat této i dalSich databazi a
webovych stranek nakladatelstvi

Zajistit odpis knihovnich jednotek: a) odpisovat ztracené dokumenty a
zpracovavat nahrazené dokumenty, b) odpisovat vyfazené knihy z vypujcnich
provoz(i SVK. Udaje o nich ukladat do SW Clavius — modul Ubytky a 1 x
rotné ubytkovy seznam vypalit na CD-ROM, c) pribézné upravovat
pFirGstkové seznamy na zakladé podkladd o vyfazenych dokumentech,
v€etné spoluprace s OA

Na useku mezinarodni vymény publikaci pokratovat ve vyméné publikaci
s knihovnami na Slovensku, SRN a Velké Britanii. Zpracovavat nabidkové
seznamy duplicitni nepotfebné literatury a zasilat je partnerskym knihovnam

Na useku akvizice specialnich fondu:

ZajiStovat na zakladé vyhlasky €. 156/2003 Sb. a zakona ¢€.320/2002 Sb. O
neperiodickych publikacich ve spolupraci s povéfenymi knihovnami a
méstskymi ufady v Usteckém kraji doplfiovani regionalni literatury, véetné
drobnych tisku, pohlednic a firemni literatury zajiStovat retrospektivni
doplnovani regionalni literatury na zakladé deziderat

Spolupracovat s odborem kultury KU Usteckého kraje na vymahani
povinnych vytiskl od regionalnich nakladateld

Udrzovat kontakty s vysokymi Skolami a zadat o dusledné pInéni nabidkové
povinnosti skript a sborniku, véetné neprodejnych publikaci



Na useku rekatalogizace knihovnich fondu:

Ve spolupraci s UPV pokradovat v rekatalogizaci knih ze skladu Varov a
prab&zné rekatalogizovat zbytky knih z poboéek; ve spolupraci s UPV
pokracCovat v rekatalogizaci CD-ROM

Postupné prestat zpracovavat v ODEKF a v OZKF v monografiich
prokazatelna periodika a presunout jejich evidenci do OC, priib&zné nové
pFirastky konzultovat a poskytovat informace oddélenim knihovny

Z.. M. Lichtenbergova

ODDELENiI ZPRACOVANI KNIHOVNICH FONDU

Jmenné a vécné katalogizovat nové zaevidované monografie, kartografické
dokumenty, pfilohy k monografim a kartografickym dokumentim a
pfipisované dokumenty v modulu Katalog tak, aby byly v souladu
s katalogizaCnimi pravidly AACR2, zasadami bibliografického popisu ISBD a
formatem MARC21. Pocet zpracovanych titull zavisi na mnozstvi a plynulosti
pfisunu zaevidovanych knih z ODEKF a moznostech oddéleni

PFi katalogizaci vyuzivat stahovani zaznamu z pfistupnych databazi, zejména
ze Souborného katalogu CR Caslin a NK CR

PFi jmenné a v&cné katalogizaci vyuzivat Databazi narodnich autorit NK CR,
harmonizovat jmenné a vécné autority, stahovat z ni autority jiZ existujici,
vytvaret nové navrhy a predavat je lokalnim supervizorim

Dohledavat informace ke jmennym a vécnym autoritam, do Databaze
narodnich autorit NK CR posilat nové navrhy a opravy stavajicich, pravidelné
aktualizovat jiz existujici autority dle souborti poskytnutych NK CR a
ve spolupraci s ostatnimi oddélenimi knihovny opravovat a sluCovat stavajici
terminy

Podle dané metodiky pokraCovat v systematickem cCisténi slovniku
geografickych jmen

Provadét supervizi nové ulozenych zaznam(O monografii, kartografickych,
audiovizualnich a elektronickych dokumentl a exportovat je do Souborného
katalogu CR. Téz supervize pfipsanych svazk(i a zaznamu priloh

Podle potfeby a moznosti prebirat dokumenty z ODEKF, podle pozadavku
ostatnich oddéleni balit zpracované publikace, vytvaret pfedavaci seznamy,
predavat a expedovat dokumenty na jednotliva pracovisté SVK

Ve spolupraci s dalSimi oddélenimi SVK pokracovat v retrokatalogizaci
starého knizniho fondu, v€etné vyuziti downloadu zaznamu pomoci Z39.50.
Supervize zpracovanych zaznamd

Aktualizovat metodické pokyny pro katalogizaci monografii a kartografickych
dokumentd v knihovnickém systému Clavius a revidovat pokyny pro
rekatalogizaci

Spolupracovat na zménach a aktualizaci knihovnického systému, zejména v
modulu Katalog

Vést statistiky zpracovanych dokumentu

Z: Mgr. J. Chadimova

ODDELENi AUTOMATIZACE
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Podat Zadost o grant vramci VISK 3 Nova generace webového katalogu
systému Clavius - OPAC 2.0

Prabézné zajistovat spravu AKS Clavius. ReSeni a nastavovani dle potfeb a
pozadavku knihovny a jednotlivych oddéleni

Zajistovat kontakt s firmou LANius (feSeni pozadavku, servis, dalSi vyvoj
systému)

Implementovat novy webovy katalog OPAC 2.0

Pravidelné se podilet na udrzbé pocitaCovych siti v obou budovach a
na pobockach knihovny

Provadét spravu (udrzbu a kontrolu provozu) systémua Clavius, ISIS, AVG,
zalohovat data a aktualizovat je

Konzultovat s jednotlivymi oddélenimi a s vedenim knihovny nakup potfebné
vypocetni techniky a softwaru vzhledem k finanénim moznostem knihovny a
s ohledem k potfebam jednotlivych oddéleni

Zajistovat provoz vypocetni techniky v obou budovach knihovny a na
pobockach

Spolupracovat s ostatnimi oddélenimi na zpracovani zadosti o granty
z hlediska vypocetni techniky

Zajistit spravu postovniho serveru, web serveru, DNS, serveru AVG, firewallu,
souborového serveru, zalohovaciho serveru a serveru WIKI

UdrZovat server a aktualizovat data v systému Kramerius

Zajistit spravu dochazkového systému a serveru dochazky. Vyresit prehled
dochazky pracovnic na pobockach

Vystavit nové webové stranky knihovny

Podilet se na zpracovani specialnich dokumentd (CD-ROMy, diskety, kazety,
CD, videokazety, DVD)

Pracovat v komisi NK CR pro zpracovani elektronickych dokumentd

Sledovat jiné knihovnické systémy, vyuzivat sluzbu MS Select

Spolupracovat pfi zajisténi akci v pfednaskovém sale (potfeba pocitacl a
datové sité)

Zajistovat instalaci prezen¢nich CD-ROMuU v ODM a na pobockach

Provadét konverzi zaznamua &lankd excerpovanych regionalnich periodik a
odesilat je do NK CR v Praze. Zajistovat aktualizaci dat systému Clavius na
notebooku

Zpracovat statistiku pfirdstka a ubytkd pro ODEKF z Clavia a I1SISu, navstév
webovych stranek SVK

Vytvaret pfirGstkové a ubytkové seznamy a zalohovat je na serveru

Jednou ro¢né vypalit pfiristkové a ubytkové seznamy na CD-ROM

Pfipravit soubory pro vytisténi ubytkovych seznam( z databaze ODPIS,
spolupracovat s ODEKF na odstranovani chyb v databazi odpisu

Ve spolupraci s ODEKF vytvaret nabidkové seznamy dokumentu, vyfazenych
z fondu knihovny a vystavovat je na webovych strankach SVK

Aktualizovat CNB a ASPI

Zajistovat nakupy a instalaci nové vypocetni techniky

Spolupracovat pfi zajisténi revizi knihovniho fondu

Vytvofit program pro automatizované nahravani nahledl obalek na server
obalkyknih.cz

Otestovat virtualni pocCitacové sité (moznost pfipojeni pobocek na vnitini sit
knihovny)

Zprovoznit modul Pfednasky



Z.: Mgr. H. Sipkova

EKONOMICKOSPRAVNI ODDELENI

DodrZzovat stanoveny rozpocCet pro rok 2010, zajistit financni kazen podle
schvaleného rozpoctu organizace a mésicné kontrolovat Cerpani rozpoctu.
Zajistit platové a pracovni podminky a zaméstnanecké benefity
pro zameéstnance knihovny v souladu s platnymi zakony, rozpoCtem knihovny,
kolektivni smlouvou a rozpo¢tem FKSP na rok 2010

Zaméfit se predevSim na spravnost aplikace novych predpisu v oblasti
financovani, dani, inventarizace, ucetnictvi, evidence pfijma apod.

ZabezpeCit usek personalni agendy a vést veSkerou mzdovou agendu
(vypocCet mezd, socialni a zdravotni pojisténi, dané ze mzdy), pokracovat
v bezhotovostni vyplaté mezd na ucty zaméstnancu

Provadét rozbory a prehledy (mzdové prostiedky, Cerpani investi¢nich
prostfedkl, nakladu apod.) na konci kazdého mésice, vystavovat je do 15.
dne nasledujiciho mésice na siti a informovat o nich na poradach vedoucich
oddéleni

Vést evidenci veSkerého majetku v knihovné, ucetni odpisy majetku SVK dle
zakona o dani z pfijmu €. 586/92 Sb. ve znéni pozdéjSich novel bude SVK
provadét dle odpisového planu na rok 2010 do vySe finan¢niho kryti téchto
odpisu

Zajistovat financni prostfedky na modernizaci vypocetni techniky knihovny a
dale zajistovat finan¢ni prostfedky na veSkery material a zafizeni pro fadny
chod vSech pracovist SVK

ZabezpecCovat usporné vyuzivani dopravnich prostfedkl, evidovat naklady
na provoz a mési¢né vyhodnocovat spotfebu PHM

Z.: Bc. I. Galasova

KRAJSKE METODICKE ODDELENI

Zpracovat pro KU Usteckého kraje zadost pro zajisténi dotace na zajisténi RF
na rok 2011 (v€etné rozpoctu a komentaru)

Zajistovat metodickou, poradenskou a konzultacni Cinnost v oblasti rozvoje a
fizeni knihoven i dalSich oblasti knihovnické Cinnosti v knihovnach kraje
UskuteCriovat metodické navstévy v profesionalnich i neprofesionalnich
knihovnach

Zpracovat hodnotici zpravu pro MK CR véetné finanéniho &erpani a
statistického prehledu o vykonu pInéni regionalnich funkci v povéfenych
knihovnach v kraji za rok 2009

Sledovat vyvoj projektu MK CR Projekt internetizace knihoven

Usporadat porady fediteld a metodickych pracovnikl povéfenych knihoven
k aktualnim otdzkam rozvoje knihovnictvi v kraji a poradu vedoucich knihoven
mésta Usti nad Labem

Organizovat v ramci vzdélavani pracovnikd knihoven seminafe a prednasky
pro pracovniky profesionalnich knihoven kraje



Na =zakladé dalSiho upfesnéni zajistit ucast v pfislusnych kurzech
vzdélavaciho projektu Unie zaméstnavatelskych svazu (UZS) ,ZvySeni
adaptability zaméstnancu podniku v profesnich oborovych a odvétvovych
sdruzenich/Adaptabilita-kultura CZ.1.04/1.1.06“

Zpracovat zadost o grant do podprogramu VISK 2 a v pfipadé jeho ziskani
pokraCovat v dalSim vzdélavani pracovnikl knihoven ve znalostech
informacnich a komunikacnich technologii podle osnovy ECDL

Udrzovat v aktualnim stavu slozku k regionalnim funkcim knihoven s
podslozkami vzdélavani, adresar, aktuality na webové strance SVKUL
Shromazdovat informace o stavu knihoven a informacnich stfedisek v kraji,
provést aktualizaci adresarl knihoven a informacnich instituci Usteckého
kraje pro vlastni potfebu i pro potrebu jinych instituci, napi. SDRUK, SKIP, NK
CR

Zpracovat krajské statistické sumare verejnych knihoven regionu za rok 2009
Zpracovat v elektronické podobé souhrnny material "Vysledky cinnosti
vefejnych knihoven Usteckého kraje v roce 2009" a vystavit ho na web SVKUL
Predavat ke knihovnickému zpracovani materialy vydané knihovnami regionu,
v€etné SVK, pro archiv SVK

Pfidélovat Cisla ISBN vybranym titulim vydanym SVK

Zajistovat praxe studentl knihovnickych Skol

Z.: PhDr. M. Biinter, V. Rehakova

OKRESNi METODICKE ODDELENI

Na zakladé uzavfenych dohod s obecnimi ufady pokracovat v budovani
jednotného fondu pro méstské a obecni knihovny okresu. Ziskat do fondu cca
1000 knihovnich jednotek. Nakup knih provadét pro 11 knihoven (vCetné
ro€niho vyuc&tovani) a zajistit vSem knihovnam cirkulaci vyménnych soubort
budovanych z prostfedkd MK CR v ramci vykonu regionalnich funkci

Sledovat cCerpani finanCnich prostfedkd poukazanych SVK jednotlivymi
obecnimi Gfady a sledovat &erpani rozpodtu z prostiredkd SVK a KU
Usteckého kraje

Zpracovat hodnotici zpravu pro KMO vcetné statistického pfehledu o vykonu
plnéni regionalnich funkci v zakladnich knihovnach v okrese

Fond vyménného souboru ukladat do programu Clavius a v ném také puajcéovat
vyménné soubory knihovnam

Uzaviit smlouvy se v8emi obecnimi ufady na poskytovani a pfijem
regionalnich funkci a na pfidéleni finan¢nich prostfedkd na nakup knih pro rok
2010

Zpracovat statistické vykazy (sumafr) za mistni a profesionalni knihovny
okresu Usti nad Labem za rok 2009

Pravidelné aktualizovat informace s aktualnimi pokyny pro vefejné knihovny
okresu Usti nad Labem na webovych strankach knihovny — OMO. Priib&zné
pfepracovat webové stranky mistnich knihoven

Na useku metodicko-instrukéni ¢innosti:

a) na vyzadani OU zpracovat Zadosti o granty MK CR — VISK 3.



b) podilet se na &innosti vzdélavaciho stfediska SVK v Usti n. L. a podilet se
na dal$im vzdélavani pracovnikl knihoven Usteckého kraje

c) zajistit 2 jednodenni aktivy pro pracovniky neprofesionalnich knihoven
okresu Usti nad Labem k zakladdm knihovnické techniky a k zakladim
internetu formou otevienych dvefi

d) provadét v zakladnich knihovnach okresu Usti nad Labem metodické
navstévy. Kazdou knihovnu navstivit nejméné 1x ro¢né, zaveéry (zpravy)

z navstév projednavat se zfizovatelem knihovny

e) zajiStovat servis programu LANius, Clavius pro knihovny z oblasti
severovychodnich Cech

Prace s knihovnimi fondy a katalogy:

a) pokraCovat ve spolupraci s knihovniky pfi aktualizaci knihovnich fondu
v knihovnach okresu. V navaznosti na aktualizaci fondd provadét
ve spolupraci s knihovniky redakci katalogu

b) pracovat na uloZeni fondu mistni knihovny ve Stadicich v Clavius. Provést
revize knihovniho fondu v knihovnach v Chlumci, Petrovicich, Velkém Bfezné,

Telnici, Malém Bfezné, Prestanové, Tasové a Zubrnicich
¢) prubézné pokraCovat v kontrole uloZzenych dat, doplfovani nahledd obalek a
anotaci a v péci o slovniky
Z.: PhDr. M. Bunter, A. Tomankova

RIZENi, KONTROLNIi CINNOST, PERSONALNI A SOCIALNI
ROZVOJ

1. V prdbéhu roku svolavat celopodnikové porady, porady vedeni a porady

vedoucich oddéleni k zajisténi plnéni planu ¢innosti a plnéni dalSich ukold.

2. Porady vedeni svolavat operativné podle situace

3. Porady vedoucich oddéleni organizovat 1x za 3 tydny (kromé letnich mésicu)

4. Na useku interniho auditu:

a) Zpracovat roéni zpravu pro KU o vysledcich finanénich kontrol provedenych v SVK

internim auditem v roce 2009

b) Zkontrolovat uhrady za soukromeé telefonni hovory zaméstnanci SVK za rok 2009.

c) Zkontrolovat pfijmy finan¢nich hotovosti a odvodd do hlavni pokladny SVK za

Ctenarské poplatky a za poskytnuté knihovnicke sluzby.

d) Ctvrtletn& kontrolovat hlavni pokladnu SVK Usti nad Labem.

e) Zkontrolovat provedeni inventarizaci majetku za rok 2009.

f) Namatkové zkontrolovat evidenci dochazky zaméstnanct SVK v r. 2010

5. Podle pokynl zfizovatele a dalSich organu zabezpecit pInéni Ukolu na Useku

pozarni ochrany a bezpecnosti prace

6. Personalni stav pfizplsobovat potfebam knihovny s preferenci useku sluzeb

7. Pracovnikim SVK vytvaret podminky pro doplfiovani a zvySovani jejich vzdélani

(studium v Ustavu informaénich studii a knihovnictvi FF UK, jazykové kurzy, odborné

seminare, Skoleni, porady a jednani pracovnich skupin pfi NK, odborné seminare a

konference, studijni tematicky zajezd, setkani pracovnikd détskych knihoven apod.)
Z: Ing. A.Brozek, Bc. I. Galasov



MODERNIZACE - UDRZBA

Udrzba a opravy majetku ve spravé SVK bude provadéna dle naléhavosti potieby a
financnich moznosti knihovny.

1. Pfipravit zamér rozSifeni ODM (pfestavba); zakoupit Satni skfinky pro ODM

2. Zajistit drobné vybaveni pro pobocky podle pozadavku jednotlivych pobocek

3. Provést kontrolu natéru stfechy - sklad Varov a zajistit opravu svodu okapu - sklad
Vanov a na objektu SVK-VH 45

. Sanace balkonu HU

. Vyména osvétleni — UPL

. Pokladka dlazby — 2.p. WCH

. Vyména osvétleni na WC OAL

. Generalni oprava Ford Transit

oo ~NO O

Z.: Bc. |. Galasova, H. Soltova

TISKARNA - KNIHARSKA DILNA

. V tiskarné provadét veskeré tisky SVK
. V knihafské dilné provadét veSkeré prace souvisejici s provozem tiskarny
. Pro potfeby SVK zhotovit 2 500 pfevazeb knih i vazeb novin a ¢asopisu

WN -

Z.: M. Bodova

EDICNi CINNOST

1. Vybér kulturnich vyrocCi 2010, €. 2 - v elektronické podobé
2. Vybér kulturnich vyroc€i 2011, €. 1 - v elektronické podobé
3. Vybér kulturnich vyrog&i 2009/ 1. zvl. gislo: KALENDARIUM na rok 2010
- v elektronické podobé
4. Vyroéni zprava SVK v Usti nad Labem za rok 2009 (nakl. 80 ks.)
5. Vysledky &innosti vefejnych knihoven Usteckého kraje v roce 2009
- v elektronické podobé
Z.. zpracovatelé



PREHLED VZDELAVACICH AKCi V ROCE 2010

-vyukové centrum SVK Usti nad Labem-

A. Pro pracovniky profesionalnich knihoven Usteckého kraje

L]

.o0cialni sité” - lektor Ing. M. Razus - 9. dubna 2010

Jak vyuzivat systém Kramerius - lektor ing. Ale$ Brozek

,Digitalni fotografie® - lektor Mgr. M. Semancik

,Cyklus prednasek o specialnich dokumentech®. Cast I. Audiovizualni
dokumenty

~Soucasna ¢eska dramaticka tvorba“ - literarni seminar - lektorka M.
Ljubkova- 28. dubna 2010

, Co se stalo od té doby“ - literarni seminar - lektorka M. Ljubkova
(Soucasna cCeska literatura, periodika a literatura na internetu)
,Digitalizace v knihovnach“- lektor Mgr. A. Knoll, NKP CR

. ,Program VISK 2“ - celozivotni vzdélavani pracovnikl knihoven

- KURZY ITC - dle zviastniho planu -

Z.: V.Rehakova



PLAN VYSTAV NA ROK 2010

Osténi haly, W. Churchilla 3

Datum konani

vystava

autor

06.01. —02.03.

OCl ZA OBZOREM |

Fotograficka skupina

FOMART
FOTOGRAFICKE TAJE Zurnalista a fotograf
03.03. - 04.05. AFRICKEHO RAJE
Jan Svato$
LOKOKOMOTIVY VE
FOTOGRAFIICH
05.05. - 08.06. Jaroslav Schwarz
Vystava fotografii
09.06. — 31.08. KRESBY - détské prace ZS Palachova
Vystava v ramci TYDNE PRO
01.09. — 05. 10. DUSEVNI ZDRAVi FOKUS
6.10. - 2.11. EGYPT Richard Hons
03.11. - 7.12. Vystava
VODA*MORE*OCEANY
8.12. —11.1.2011 RECKO Jifi Volesky
Vitriny, W. Churchilla 3
Datum konani vystava autor

DIVADLO NA NITI

13.1. - 16.3. Karel Matéj Kopecky
vystava historickych loutek
ZAJIMAVE KNIHY
17.3.—-4. 5. SVKUL
Z fondu Ustecké knihovny
MODELY LOKOMOTIV
05.05. - 08.06 Miroslav Grisa
A VLACKU
KERAMIKA
09.06. — 31.08.

Détské prace

ZS Palachova




Prisali védecké ¢asti, Velka hradebni 49

Datum konani

vystava

Autor

06.01. —01.02. OCl ZA OBZOREM lI Fotograficka skupina FOMART
03.02. - 01.03. GRAFIKA Profesor Jaroslav Brozek
ZENY Z BUNYAKIRI Lenka Klicperova
03.03.-12.04.
k FESTIVALU JEDEN SVET Markéta Kutilova
CESKE EXLIBRIS
14.04. — 17.05. CESKY RAJ Spolek sbératelt a pFatel
exlibris
Ve spolupraci se Spolkem
sbératelu a pratel EXLIBRIS
Prace zaku vytvarného oboru
19. 05. — 21.06. INSPIRACE DOBQU A ZUS
TVORBOU K. H. MACHY
Evy Randové
Kolekce fotografii
23.06. — 30.08. Ladislav Salaba
AFRIKA
Jaroslav Brozek
01.9. — 18.10 USTECKA KATEDRA _
DA VYTVARNE VYCHOVY Miroslav Houra
Bohuslav Malecek
20.10. - 29.11. FRANTISEK HRUBIN Richard Homola

01.12. -11.01. 2011

KOUZLO VANOC

détskeé prace

ZUS Nestémice

Z.: 1. Opravilova




SVATKY A DNY PRACOVNIHO KLIDU v roce 2010

3.4.(so), 5.4. (po) Velikonoce - knihovna zaviena

1.5.(so) statni svatek — knihovna zaviena

8.5. (so) statni svatek — knihovna zavirena

1.7.-9.7. - otevieno 10-18 hod.

5.7. (po) statni svatek — knihovna zaviena

6.7. (ut) statni svatek — knihovna zaviena

12.7. do 31.8. — prazdninovy provoz (po, st, pa 10-18 hod.)
28. 9. (ut) statni svatek — knihovna zavrena

28. 10. (¢t) statni svatek — knihovna zaviena

17. 11. (st) statni svatek — knihovna zaviena

24. 12. (pa) Vanoce - knihovna zaviena

25. 12. (so) Vanoce — knihovna zaviena

31. 12. (pa) Silvestr - knihovna zaviena

Obé budovy knihovny budou uzavieny od pondéli 19.7. do nedéle 8.8.

Citarna bude v provozu béhem letnich prazdnin kazdy den. V dobé, kdy se
nepujcuje, bude otviraci doba ¢itarny od 10.00 do 15.00 hod.

30. 6. bude VH oteviena do 19,00 hod., 1.7.-9. 7. od 10,00 do 18,00 hod.,
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