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1. UVOD

V roce 2016 knihovna bude i nadale piisobit jako vzdélavaci a kulturni zafizeni s cilem
zvySovat vSeobecnou kulturni a informacni vzdélanost vSech obCanti mésta Usti n. L., ale i
z dalSich mést tisteckého okresu i Usteckého kraje. K tomu bude plnit tyto zaméry:

Zajistovat provoz knihovny podle zdkona ¢. 257/2001 Sb., vCetné revizi knihovnich fondi
(zejména: Usilovat o udrZeni celkového poctu uZzivateli a v Cinnosti knihovny nadéle
zkvalitiovat sluzby zvySenim jejich aktualnosti, potfebnosti a rozsahu);

V soucinnosti se zfizovatelem knihovny se podilet na pripravé rekonstrukce a vystéhovani
budovy Velka Hradebni 49 a dale na podani projektu ,,Evropské knihovny“ do integrovaného
regionalniho operacniho programu (IROP);

Pokracovat ve vyuZivani nové pripraveného depozitniho skladu ve VSeboricich a pokracovat
dle mozZnosti v dokonceni uprav prostor skladu;

Dle vysledkii jednani s predstaviteli UMO Severni Terasa se pripravit na zamér UMO
prestéhovat v roce 2016 pobocku Sttibrnikys;

V soucinnosti s méstskou casti Strekov pripravovat prestéhovani pobocky Kamenny Vrch do
novych prostor;

Plnit regionalni funkce povérené knihovny na urovni kraje i tsteckého okresu v systému
vefejnych knihoven Usteckého kraje a tizce spolupracovat s povéfenymi knihovnami v kraji,
aby se udrZela kvalita poskytovanych knihovnickych i informacnich sluzeb v zakladnich
knihovnach kraje. Zajistit smluvné vykon regiondlnich knihovnickych ¢innosti v Usteckém
kraji s knihovnami v jednotlivych oblastech (okresech) a provadét kontrolu plnéni takto
smluvné uzavrenych ¢innosti;

Pokracovat v pravidelné cinnosti akvizi¢ni komise pro ziskavani dokumenti v SVKUL;
pritom provadét i mezinarodni vyménu publikaci;

Nadale spolupracovat s Narodni knihovnou CR pfi zpracovani zdznamii do Souborného
katalogu CR a Ceské narodni bibliografie a prispivat do nich zpracovanymi zdznamy knih a
periodik; pokracovat v budovani databaze regionalnich osobnosti a regionalni clankové
bibliografie; obohacovat zdznamy clanki v databazi ANL+ o vybrand jmennd a vécna
metadata;

Zpracovat prislusSné podklady a vybrat partnera pro dalSi etapu realizace jednotného
vizualniho stylu v prostorach vSech budov knihovny;

Propagacni c¢innost: intenzivné propagovat sluzby a akce knihovny se zamérenim na konkrétni
cilové skupiny;

Pokracovat v praci s dobrovolniky v SVKUL v ramci projektu DC UL; déle zabezpecit
pokracovani staZe 2 zahraniCnich stazistek v knihovné;

Realizovat schvalené projekty grantovych programi MK CR a grantii dalsich, priibéZné
sledovat a vyhodnocovat grantové vyzvy a Zadat o dalsi financni prostfedky na projekty pro
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rok 2017. V roce 2016 se jedna o realizaci zejména téchto grantti (pokud jim budou pridéleny
financni prostfedky od MK CR):

K 21: Povolani k predcitani

VISK 2: Vzdélavani pracovniki knihoven v Usteckém kraji v ICT;

VISK 3: Zabezpeceni vychodu v DO pomoci RFID;

VISK 7: Zptistupnéni ohroZenych regionalnich periodik prostfednictvim internetu (10. etapa);
VISK 9: Dopliiovani vybranych zaznamt ¢lanki do baze ANL;

Spolupracovat s dalSimi knihovnami do Centralniho portalu knihoven.

2. SLUZBY
2.1 KNIHOVNICKE SLUZBY

Zajistit ¢tenarim hodnotnou nabidku naucné a popularné naucné literatury, beletrie, periodik,
hudebnin, AV médii a dalSich druhii dokumentt; k vhodné skladbé akvizice vyuZzit
koordinacni funkce akvizicni komise;

Nabidku dokument rozSifovat o dalsi tituly elektronickych knih (pokracovat
v projektech E-Readingu, E-knihy do kazdé knihovny ad.), k tomu i aktivné vyhledavat
vydavatele, ochotné s knihovnou spolupracovat na zakladé licen¢ni smlouvy;

Udrzovat kontakty se Skolami vSech typt k zajiStovani informacnich lekci pro jednotlivé
tfidy. ZvySenou pozornost vénovat exkurzim do knihovny, organizovani besed a knihovnicko-
informacnich lekci s cilem rozvijet u mladych ¢tenaiti zajem o Cetbu;

Podilet se i nadale na kulturnim déni ve mésté a v kraji porfadanim kulturnich akci (besedy
s umélci, autorska ¢teni, vystavy, koncerty, literarni a vytvarné soutéze a dalsi);

Vyuzivat naméty uZzivateli a u tipti na nakup pres formulai SVKUL podéavat e-mailem
navrhovateli zpétné informaci o vysledku;

Nadale usilovat o zavedeni nové sluzby vraceni dokumentti prostfednictvim biblioboxu nebo
obdobného zaftizeni.

2.2 INFORMACNI SLUZBY

Umoznit navstévnikiim SirSi pfistup ke vSem druhtim informaci (k tiSténym i elektronickym
zdrojtim, pfistupnym jak v lokalni siti, tak na Internetu);

Rozsifit nabidku poskytovanych sluZzeb v ndvaznosti na rozvoj informacnich technologii a
pozadavky uZivatelG (on-line sluzby apod.). Dislednéji propagovat a zpfistupriovat nové
databaze;

Po dohodé se zakladnimi, stfednimi a jazykovymi Skolami zajiStovat exkurze spojené
s prezentaci ¢innosti OAL a Cambridgeskych zkouSek;
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2.3 SLUZBY VEREINYM KNIHOVNAM V KRAJI - REGIONALN{ FUNKCE

Priibézné dopliiovat na webové strance SVKUL zalozku ,pro knihovny*“ aktudlnimi
informacemi a dilezitymi dokumenty;

Zpracovat Vyro¢ni zpravu o ¢innosti RF za rok 2015 pro zfizovatele a Narodni knihovnu CR
Praha a MK CR, vcCetné statistiky financovani a statistiky vykonu plnéni RF v povéfenych
knihovnach UK v roce 2015;

S vyuZitim programu ,,Statexcel“ pfipravit analyticky material ,,Vysledky ¢innosti vefejnych
knihoven v Usteckém kraji v roce 2015%;

Zpracovat rocni statistiku krajské knihovny (NIPOS — KULT MK 12-01) a rocni statistické
sumare vSech knihoven v kraji, tj. povéfenych, profesionalnich a neprofesionalnich knihoven
podle jednotlivych regiont;

Pripravit podklady pro hodnoceni SVKUL v projektu Benchmarking;

V priibéhu roku usporadat 3 — 4 porady Fediteld a metodickych pracovniki povéfenych
knihoven Usteckého kraje;

Zpracovat Zadost o dotaci na RF pro rok 2017 pro KU UK;
Pomahat knihovnam v kraji pfi podavani Zadosti o granty (VISK a dalsi);

Podilet se na realizaci vzdélavacich akci pro knihovniky vefejnych knihoven v Usteckém
kraji;

Distribuovat materialy z NKP, MK CR a UK pro povéfené knihovny a jejich prostfednictvim
do ostatnich knihoven kraje;

Zajistit pripravu ocenéni ,,Knihovnik Usteckého kraje“ za rok 2015, zajistit jeho slavnostni
vyhlaSeni (termin a misto bude upfesnéno);

Priibézné pro vyménny fond OMO SVKUL nakupovat a zpracovavat nové knihy — jak
papirové, tak elektronické (E-Reading), pokracovat v fundraisingu finan¢nich prostredki pro
VF.

2.4 SPECIALIZOVANE SLUZBY

Vv v

Dopliiovat priibézné fond specialnich dokumentii (pfedevsim zvukovych knih);

ZlepSovat a podporovat volnoCasové aktivity obyvatelstva a programy umoZiujici rozvoj a
prezentaci kultury etnickych a jinych menSin. Podporovat komunitni roli knihoven;



Nadale zajiSt'ovat nabidku a realizaci sluzby na zvySovani pocitaCové gramotnosti seniorti a
matek na matefské dovolené;

PriibéZné zajist'ovat spolupraci s dobrovolniky (zvlasté v détském oddéleni a na pobockach) a
organizaci donaskové sluzby;

Seznamovat potencionalni uZivatele s moZnosti vyuZiti specializovanych sluZeb knihovny;

Doplnit bazi SKC o holdings vSech vazanych periodik a hudebnin knihovny.

3. OSTATNI{ CINNOSTI
3.1 PRACE S FONDY

Zajistit jednani Akvizicni komise pro nakup dokumentti v SVKUL. Ve spolupraci se vSemi
oddélenimi specifikovat akvizi¢ni profil SVKUL;

Na useku katalogizace provést celkovou harmonizaci jmennych autorit (celkovy pocet
jmennych autorit je cca 209 000, nezharmonizovanych je asi polovina);

V ramci projektu KDJ Usteckého kraje pokracovat v tikolu digitalizace regionalni literatury,
predevSim periodik, u nichZ je potfeba vytvorit vnitini metodiku na tvorbu metadat.
Zpristupniovat je uzivatelim v existujici digitdlni knihovné SVKUL (Kramerius ad.);
Spolupracovat s KDJ a koordinovat s muzejnimi knihovnami Usteckého kraje digitalizaci
dokumenti z hlediska duplicity a jejich fyzického stavu;

Nad ramec béznych cCinnosti provadét na useku akvizice dpravy slovnikd nakladateld a
dodavateli, odstrafiovat pripadné duplicity;

Vyklidit zbyvajici dokumenty, uskladnéné na ptdé ve VH 49 (OS);

Provést postupné pripravné kroky na stéhovani kvtli pripravované rekonstrukci VH 49 (fond
do skladi mimo budovu VH, sniZeni objemu periodik /vazba, redukovat placené/, priprava
skladti) apod.;

Pokracovat a dokoncit kontroly fondu a ukladani periodik do Souborného katalogu tak, aby
vSude byla ikona ,,Lokace svazku“ (OS);

Spolupracovat s obalkovym serverem, skenovat obalky regionalnich periodik;

V Cervenci a srpnu 2016 dokoncit revizni prace (revize fondu ve skladu Vanov (VP); fondu
studoven SLV a REG, terminy dalSich revizi budou upfesnény);

V hudebnim oddéleni nechat svazat starSi asopisy a premistit je do skladd;



Pripravit zapojeni SVKUL do projektu Virtudlni narodni fonotéky;

Na pobockach zajistit opravy, znaceni, baleni, prevazbu a vybér knih k odpisu podle planu
rozpisu na rok 2016. Pokracovat v dlouhodobém tkolu - zadavani lokaci u starSich
knihovnich jednotek do knihovniho systému Clavius.

3.2 KULTURNI{ A PROPAGACNI{ CINNOST

Pokracovat v postupné realizaci nového vizualniho stylu SVKUL v budovach a pobockach
SVKUL - k tomu mj. zakoupit sklenéné vitriny pro VH 45 (49), zajistit visacky na dvefich
kanceléri pracovnikd, zajistit informacni Sipky a podobné; Pravidelné propagovat ¢innost a
sluzby knihovny, sluzby a jednotlivé akce knihovny; PokraCovat v uspésSnych projektech
(PlaZzova knihovna, Kniha do vlaku, Cteni v nemocnici);

Navazat spolupraci s domovy diichodcti a sdruzenimi pro seniory v UL & okoli (pofadani
kulturnich a vzdélavacich akci pro seniory); s obdobnym cilem oslovit zakladni umélecké
Skoly v UL a katedru hudebni vychovy UJEP;

Zorganizovat porady autort, popularizujici hudbu, jako napt. J. Cerny, J. Rejzek;

Zamé¥it se na podporu a popularizaci cetby (DO) zejména organizovanim:

= kreativnich dilen

= cyklu scénického ¢teni Listovani

= Projektu ,Cte tita netita®, jehoZ cilem je mimo jiné posilovani muZského vzoru
v ramci ¢tenaiské socializace déti, rozsifit o ,,Cteni muzi riiznych profesi®;

= aktivit Détského oddéleni i mimo budovu knihovny ve spolupraci se subjekty, které
uspésné puisobi ve vefejném prostoru (BOX na Nabrezi a Vefejny sal HraniCar);

» RozsiFit nabidku tematickych lekci pro Zdky ZS a MS a v ucelené podobé ji nabidnout
Skolam;

Aktivné se ve spolupraci s dalSimi institucemi zapojit do celostatnich knihovnickych akci
(Bfezen - mésic ¢tenait, Tyden knihoven, Den pro détskou knihu, Ctenar roku; atd.);

Pravidelné poradat kulturni a vzdélavaci porady pro vefejnost (autorska cCteni, koncerty,
cestopisné besedy, literarni a vytvarné soutéze apod.);

Na pobockach dle mozZnosti spolupracovat se Skolami v organizovani exkurzi a besed, zapojit
se do celorepublikovych akci;

Systematicky organizovat IVU v budové WCH, pokracovat v praci IVU v budové VH;
V breznu a fijnu 20106 zorganizovat Herni soboty (VP);

16. brezna 2016 zorganizovat Vecer v knihovné pro pratele a sympatizanty knihovny s
tématem ,,Knihovna modrobila“ nebo “Havaj v knihovné“;

5. fijna 2016 zorganizovat 5. ro¢nik Happeningu v knihovné pro zaky 9. tfid ZS.



3.3 ODBORNA, EDICN{ A PUBLIKACN{ CINNOST

Zorganizovat 26. celostatni akvizi¢ni seminar v Havlickové Brodé;
Publikovat v odbornych knihovnickych periodikach, prednaset na odbornych seminarich a
konferencich; zicastnit se prace hodnotitelskych komisi v ramci projekti VISK a Knihovna
21. stoleti;
V ramci edi¢ni ¢innosti SVKUL zpracovat a vydat:

a) Kalendarium kulturnich vyroci na rok 2017

b) Vybér kulturnich vyroci

c) Vysledky cinnosti vefejnych knihoven v Usteckém kraji za rok 2015;

d) Vyrocni zprava knihovny za rok 2015;

Publikovat na blogu SVKUL.

3.4 AUTOMATIZACE A DIGITALIZACE

Podporovat zavadéni on-line sluZeb v ¢innosti knihovny, tomu podfidit i nakup informacnich
a komunikacnich technologii;

Zajistovat pribézné aktualnost novych webovych stranek SVKUL, zajistit maximalni
pristupnost webu pro vSechny zdjemce o informace;

PriibéZné zajistovat obnovu PC stanic;

Priibézné zajistovat udrzbu PC stanic a serveru (napr. pro AKS, postovni server, OPAC
server, dochazkovy, ekonomicky,...);

Zajistit nakup licenci antiviru (pokud stavajici jiZ nebude platna);
Zajistit technickou podporu pfi revizich knihovnich fondi apod.;
Pripravit zapojeni do projektu Virtualni narodni fonotéky;

Zajistit prace souvisejici s Centralnim portalem knihoven (zaznamy biblio, holding, on-line
platby...).



4. RfZENf, KONTROLNf CINNOST, PERSONALN{, TECHNICKE A PROSTOROVE
ZABEZPECENI

4.1 RfZEN{, KONTROLN{ CINNOST, PERSONALIA

V pribéhu roku svolavat celopodnikové porady, porady vedeni (operativné) a porady
vedoucich oddéleni 1x za 3 tydny (kromé letnich mésicti);

UmozZnit ucast pracovniki SVKUL na vhodnych vzdélavacich aktivitdch (studijni zajezd
SDRUK ¢i SKIP, porady a jednani pracovnich skupin pfi Narodni knihovné v Praze a pri
SDRUK, odborné seminare, konference, workshopy apod.);

V knihovné umoZnit stdZe a odbornou praxi studentim odbornych Skol (pfedevsim
knihovnickych), pripadné dalSim zajemciim;

PriibéZzné pokracovat v provadéni periodickych hodnoticich pohovort s pracovniky knihovny;
Zajistit dalsi ¢innost Rady pro styk s vefejnosti;

Provést 2x roCné poradu s pobockarkami (s tcasti feditele knihovny — vyhodnoceni roku a
pololeti);

Zajistit provedeni kontrol podle Planu interniho auditu:

1. Zpracovani ro¢ni zpravy pro KU o vysledcich finan¢nich kontrol provedenych v SVK
internim auditem v roce 2015 pro KU UK Usti nad Labem

2. Kontrola fyzického stavu hlavni pokladny SVK, provozni pokladny, pokladny FKSP a

valutové pokladny s porovnanim na dcetni stav

3. Kontrola uctovani prémiovych SMS u sluZebnich mobilnich telefonti — predpis a
uhrady do pokladny SVK za rok 2015
4. Odvody financ¢nich prostiedki do hlavni pokladny za ¢tenéarské poplatky a poskytnuté

knihovnické sluzby s porovnanim na zauctovana hlaSeni v EO, vykazana ve vyptjcnim
systému CLAVIUS za 1. pololeti 2016

5. Kontrola dodrZzovani Smérnice ¢. 50/2015 — Obéh ucetnich dokladi v SVK
v navaznosti na doporuceni a prijata opatfeni z kontroly zaméfené na spravnost uctovani
prijatych faktur, provedené internim auditorem v roce 2015;

S prihlédnutim k dokumentu Koncepce rozvoje kultury a pamétkové péce v Usteckém kraji
2014 — 2020 a Koncepci rozvoje SVKUL zpracovat dokument Koncepce vzdélavani v
SVKUL;

S ohledem na pridélené financni prostiedky od zfizovatele pripravovat a realizovat
racionalizaci pracovnich ¢innosti a zefektivnéni (zmény) organizacni struktury.



4.2 TECHNICKE A MATERIALOVE ZABEZPECEN({

Zajistit pravidelnou obménu opotifebovaného a nevyhovujiciho nabytku;

V souvislosti se zavadénim nového vizualniho stylu postupné vylepSovat interiéry knihovny a
orientacni znaceni;

Zajistit osvétleni vystavnich rami v hale VH;

Provést pravidelné revize prisluSnych elektrickych a dalSich zafizeni (dle upresnéni);

Objekt WCH 3

Provést repasi prostoru aranZovny s jejim univerzalnim vyuZitim i pro akce pro verejnost,
zejména pro détské oddéleni;

Provést zasadni zmény v hudebnim oddéleni (uspotfadani regalli, audio a videozafizeni,...),
zprovoznit klavesy pro uZivatele;

Zajistit vystavbu bezbariérového vchodu do WCH;

(Svépomocné) vybudovat pédium a zazemi pro tGcinkujici v prednaskovém sale WCH;
Vymeéna podlahové krytiny v kancelari LP (nové linoleum);

Rozsitit kamerovy systém: v hudebnim oddéleni a ve VH;

Opravit podlahu na WC v hale ve WCH;

Objekt VH 45

Zajistit upravu pocitaCové ucebny (vloZeni kabelt do list nebo do zdi);

Upravit vypujcni pult ve vSeobecné studovné;

Objekt VH 51

Provést sanaci suterénni mistnosti v objektu OMO;
Zajistit sanaci schodiSté a podlah.

Objekt Na schodech:

Zajistit natéry oken a namontovat okap u hlavnich dvefi.
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4.3 PROSTOROVE ZABEZPECENT(

Efektivné vyuZivat pocitacovou u¢ebnu ve VH, volnou kapacitu dalSich prostor nabizet i ke
komerc¢nimu vyuZiti.

PREHLED DNU, KDY KNIHOVNA BUDE MIT ZAVRENO:

Pa 25. bfezen  Velky patek

So 26. brezen  Bila sobota

Po 28. bfezen  Velikonocni pondéli

Ne 1. kvéten Svatek prace

Ne 8. kvéten Den vitézstvi

Ut 5. Cervenec  Den vérozvéstt Cyrila a Metodéje
St 6. Cervenec  Den upaleni mistra Jana Husa

St 28. zari Den Ceské statnosti

Pa 28. fijen Den vzniku Ceskoslovenska

So 29. fijen

Ct 17. listopad  Den boje za svobodu a demokracii
Pa 23. prosinec  Pouze do 15 hod.

So  24.prosinec Stédry den

Ne 25. prosinec 1. svatek vanoc¢ni

Po 26. prosinec 2. svatek vanocni

Pa 30. prosinec  pouze do 15 hod.

So 31. prosinec

Ne 1. leden 2017

Normalni provoz od pondéli 2. ledna 2017

Nedéle jsou béZné dnem zaviracim!
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http://www.gnozeo.com/cs/o/statni-svatek-velky-patek
http://www.gnozeo.com/cs/o/velikonoce

I1. Prdzdninové mésice:

> 2.-17.7.2016 zaviena cela knihovna

» Prazdninovy rezim: od 18. 7. do 28. 8. 2016: po - st - pa: 9 - 18 hod.,

» od pondéli 29. 8. 2016 normalni provoz.

PLANOVANE UKAZATELE CINNOSTI PRO ROK 2016

Priristek knihovnich jednotek

20 000 + VF OMO

Ubytek knihovnich jednotek: 15 000
Pocet exemplarti dochazejicich periodik 2 500
Pocet registrovanych ctenarti celkem 10 000
z toho dospéli 9 000
z toho Ctenarti do 15 let 1 800
Vypujcky celkem 750 000
Navstévnici celkem 220 000
z toho navstévniki do 15 let 20 000
Pocet vyptijcek na 1 navstévnika 3,1
Pocet vypijcek na 1 Ctenare 70
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PLAN VZDELAVACICH AKCf NA ROK 2016

Nazev datum

1. | Autorska pohadka, PaedDr. Blanka Janackova leden
2. | PR a komunikace v knihovnach, Mgr. Véra Ondfichova unor
3. | Wikipedie (Seniofi piSi Wikipedii) bfezen
4. | Z Usti a7 na Mésic, Mgr. Jaroslav Balvin duben
5. | Komunitni knihovna,Mgr. Dagmar Kucerova fijen
6. | Némecka literatura listopad
7. | Motivace, komunikace, asertivita, Mgr. Katefina Hofmannova prosinec
8. | Bezpecnostni skoleni s Policii CR

Na pobockach: Podle zajmu seniorti zajistit jejich proSkoleni v praci
vyhledavani a elektronicka posta.

s Internetem,

PLAN VYSTAV NA ROK 2016
Velka Hradebni

Datum Vystava Autor
6.1.-9.2.2016 Letem svétem (fotografie) Reissig Jifi

10. 2. -8. 3. 2016

Jak ztratit dalsi generaci

nadace Open society fund
Praha

9.3.-5.4.2016

Duim seniort

Novakova

6.4.-10. 5. 2016

Poznej svétové dédictvi
UNESCO

Blazkova Milena

11.5.-7.6. 2016

ZUS Nestémice

Jindrova

8. 6.—-30. 8. 2016

G. Avdéjev

G. Avdéjev

31. 8. -4.10. 2016

Vystava ke Dniim
evropského dédictvi

5.10.-8. 11. 2016

Tunisko o¢ima FAMU

Balcarova Eva
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W. Churchilla

A.
Datum Vystava Autor
13.1.-1. 3. 2016 Sklo Zikova Sona, Vedejova Jana
2.3.-5.4.2016 Velikonoce
4.5.-14.6.2016 ZUS Nestémice Jindrové
15. 6. - 30. 8. 2016 ZS Palachova
B.
Datum | odd. Vystava garant
leden ZK Zvukova knihovna pro nevidomé p. HouZvickova
unor | OAL Lucie Lanova
bfezen | HU Zajimavosti z hudebniho oddéleni Zuzana Poncova
duben | LP 400 let po smrti Shakespeara Denisa Bibova
kvéten | LP Kvéten lasky Cas Denisa Bibova
Cerven | OAL Lucie Lanova
cervenec | DO Vypravy za dobrodruzstvim Alexandra Z&kova
srpen | DO Vypravy za dobrodruZstvim Alexandra Z&kova
zati LP Magnesia litera Denisa Bibova
fijen | OAL Lucie Lanova
listopad | HU Hudebni jubilanti Zuzana PoncCova
prosinec | DO Vanoce Alexandra Z&kova
C.

Chodba u OAL: pribézné
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Pozn.: zména pldanu vyhrazena



