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1. UVOD

V roce 2020 knihovna bude i nadéle pisobit jako vzdélavaci a kulturni zafizeni s cilem
zvySovat vSeobecnou kulturni a informacni vzdélanost vSech obcanti mésta Usti n. L., ale
i dalSich mést usteckého okresu i Usteckého kraje. K tomu bude plnit tyto ukoly:

zajiSt'ovat provoz knihovny podle zakona ¢. 257/2001 Sb., vCetné revizi knihovnich
fondd; usilovat o udrZeni celkového poctu uZivateli a v ¢innosti knihovny nadale
zkvalitiovat sluzby zvySenim jejich aktualnosti, potfebnosti a rozsahu;

zajiStovat poskytovani knihovnickych a informacnich sluZeb s vyuZitim modernich
technologii, vcetné on-line sluzeb knihovny; zprostfedkovavat pristup do
elektronickych databazi, a to ¢eskych i zahranicnich;

v soucinnosti se zfizovatelem knihovny se podilet na dokonceni vystavby depozitare
v ul. Na Schodech (vCetné premisténi ¢asti fondu ze stavajicich skladi na toto misto);
dokoncit implementaci technologie RFID a spustit sluzby automatické vracecky
dokumentu;

plnit regiondlni funkce povérené knihovny na urovni kraje i usteckého okresu
v systému verejnych knihoven Usteckého kraje a tizce spolupracovat s povérenymi
knihovnami v kraji, aby se wudrZela kvalita poskytovanych knihovnickych
i informacnich sluzeb v zdakladnich knihovnach kraje; zajistit smluvné vykon
regionalnich knihovnickych ¢innosti v Usteckém kraji s knihovnami v jednotlivych
oblastech (okresech) a provadét kontrolu plnéni takto smluvné uzavienych ¢innosti;
pokracovat v pravidelné cinnosti akvizi¢ni komise pro ziskavani dokumentti v SVK;
pfitom provadét i mezinarodni vyménu publikaci;

nadale spolupracovat s Narodni knihovnou CR p¥i zpracovani zadznami do
Souborného katalogu CR a Ceské narodni bibliografie a prispivat do nich
zpracovanymi zaznamy knih a periodik; pokracovat v budovani databaze regionalnich
osobnosti a regionalni ¢lankové bibliografie; obohacovat zaznamy ¢lankid v databazi
ANL+ o vybranda jmennd a vécna metadata;

poradat akce na podporu ctenarstvi (informacni vzdélavani, besedy, exkurze a dalsi
akce) a pokracovat v posilovani komunitni funkce knihovny — pripravovat vzdélavaci
a kulturni akce, poskytovat prostor spolkiim a sdruZenim, spolupracovat s partnery;
realizovat dalSi etapu zavadéni jednotného vizualniho stylu v prostorach vSech budov
knihovny, intenzivné propagovat sluzby a akce knihovny se zaméfenim na konkrétni
cilové skupiny;

pokracovat v préci s dobrovolniky v SVK v ramci projektu DC UL a Erasmus;
realizovat schvalené projekty grantovych programiéi MK CR a grantii dalSich, priibézné
sledovat a vyhodnocovat grantové vyzvy a Zadat o dalSi financni prostfedky na
projekty pro rok 2020;

spolupracovat s dalSimi knihovnami pri rozvoji a zkvalitiiovani portalu Knihovny.cz
a zapojit se do sluzby Ziskej.



2. KNIHOVNICKE A INFORMACNI SLUZBY

Ukoly:

zajistit hodnotnou nabidku naucné a popularné naucné literatury, beletrie, periodik,
hudebnin, AV médii a dalSich druhii dokumentti; k vhodné skladbé akvizice vyuzit
koordinacni funkce akvizi¢ni komise;

nabidku dokumentti rozSifovat o dalSi tituly elektronickych knih (pokracovat
v projektech e-Reading, Flexibooks), k tomu i aktivné vyhledavat vydavatele, ochotné
s knihovnou spolupracovat na zakladé licen¢ni smlouvy;

vyuzZivat naméty uzivateli a u tipi na nakup pres formulaf SVK podavat e-mailem
navrhovateli zpétné informaci o vysledku;

umoznit navstévnikim S$irSi pristup ke vSem druhim informaci (k tiSténym
i elektronickym zdrojtim, ptistupnym jak v lokalni siti, tak na internetu);

rozsitit nabidku poskytovanych sluZzeb v néavaznosti na rozvoj informacnich
technologii a pozadavky uzivateli (on-line sluzby apod.); dutslednéji propagovat
a zpristupniovat nové databaze;

ve spolupraci s Krajskym uradem se podilet na digitalizaci regionalné vyznamnych
knihovnich fondd, predevsim regiondalnich periodik;

udrzovat kontakty se Skolami vSech typt k zajiStovani informacnich lekci pro
jednotlivé tridy, zvySenou pozornost vénovat exkurzim do knihovny, organizovani
besed a knihovnicko-informacnich lekci s cilem rozvijet u mladych Ctenarti zajem
o Cetbu;

podilet se i nadale na kulturnim déni ve mésté a v kraji poradanim kulturnich akci
(besedy s umélci, autorska cteni, vystavy, koncerty, literarni a vytvarné soutéze
a dalsi), poradat akce na podporu ctenarstvi;

pripravovat prednasky a dalSi vzdélavaci akce, nabizet individualni konzultace;

cilené propagovat knihovnu a jeji sluzby jednotlivym skupinam uzivatelt;

pribézné si zvySovat odbornou kvalifikaci s cilem poskytovat co nejlepsi sluzby
uzivateltim.

2.1 SPECIALIZOVANE SLUZBY

Dopliiovat pribézné fond specialnich dokumentt (predevsim zvukovych knih);
rozSitovat sluZzby a nabidku Poradenského a edukacniho centra poskytujiciho
odbornou literaturu, pomtcky a sluzby pro osoby se znevyhodnénim a cilené jej
propagovat;

zlepSovat a podporovat volnocasové aktivity obyvatelstva a programy umoZiujici
rozvoj a prezentaci kultury etnickych a jinych menSin; podporovat komunitni roli
knihoven;

nadale zajiStovat nabidku a realizaci sluzeb na zvySovani pocitaCové gramotnosti
senioru a rodi¢i na rodicovské dovolené;

pribézné zajist'ovat spolupraci s dobrovolniky a organizaci donaskové sluzby;
seznamovat potencionalni uZivatele s mozZnosti vyuZiti specializovanych sluZzeb
knihovny.

2.2 SLUZBY VYPUJCNiICH ODDELENi

2.2.1 VEDECKA PUJCOVNA

Celorocné prubézné realizovat lekce informacniho vzdélavani uzivatel, exkurze
a besedy pro zakladni a stfedni Skoly;



v lednu a v kvétnu se Gcastnit aktivit spojenych s projektem mistniho akéniho planu
rozvoje vzdélavani (MAP);

dvakrat pripravit Herni sobotu (bfezen, fijen);

dvakrat pozvat Zaky 9. tfid k tradicnimu védomostnimu klani — Happening (bfezen,
fijen);

organizaCné zajistit vystavy probihajici ve Velké Hradebni 45 a 49 (galerie Maximka,
Wolfrumova ¢itarna, vstupni atrium, chodba pfed Oddélenim Casopisti ad.);

v prubéhu celého roku pro navstévniky pripravovat tematické vystavy dokumenti
zameérené na zvlastni udalosti, mimoradné osobnosti nebo vyjimecné pribehy.

2.2.2 ODDELENI STUDOVEN

PriibéZné reorganizovat fond studoven na volném vybéru i ve skladech; dopliiovat
nové publikace a vyrazovat duplicitni i zastaralé tituly; vzhledem k uvaZované
revitalizaci studovny aktualizovat a zmensSit pocet tituli ve volném vybéru;

excerpovat a ukladat do knihovniho systému regionalni ¢lankovou bibliografii a pfi
zpracovavani zaznamii vytvéaret navrhy novych autorit a zasilat je do NK CR;

budovat databazi regionalnich osobnosti a vyuzit informace z ni k dalSim uceltim;
zpracovat Kalendarium kulturnich vyro¢i na rok 2021;

zpracovat personalni vybérové bibliografie a medailony regiondlnich osobnosti pro
Vybér kulturnich vyroci 2020/2 a 2021/1;

pribézné sledovat medialni obraz knihovny v tisku, provadét excerpci, zapisovat
a vystfiZkovou metodou zpravy uchovavat;

spravovat, kompletovat a pripravovat do vazby regionalni periodika, literarni casopisy
a Casopisy o uméni, Sbirku zakont CR a véstniky;

podilet se na informacnim vzdélavani uZivateli; vytvaret, organizovat a realizovat
vzdélavaci a informacni lekce; propagovat a vyuZivat elektronické databaze a volné
elektronické informacni zdroje;

zjistit zpasob, jakym by se dala digitalizovat kartotéka regiondlnich c¢lanki
1945-1992, a s pomoci pracovniki Oddéleni informacnich technologii a Oddéleni
projektti vyhledat vhodny grant a zpracovat projektovou Zadost;

ve spolupréci s oddélenim Lidové ptijcovny a Oddélenim spravy fondu vclenit fond
SLV B do fondu Lidové piijcovny; pred timto presunem jesté prevést dila regionalnich
autorti do fondu REG B jako archivni vytisky;

spolupracovat na celoknihovnich akcich typu MAP, Happening atp.;

pripravit seminka na dalSi sezonu seminkovny a vénovat se jeji propagaci.

2.2.3 ODDELENI CASOPISU

Zajistovat sluzby v Oddéleni Casopist, v Oddéleni cizojazycné literatury a na
registraci;

zrevidovat tituly ve studovné a Citarné, snizit objem predplatného u casopisti, které
jsou duplicitni a nejsou vyuZivané;

zredukovat objem periodik ve skladu a na volném vybéru; po zprovoznéni vazby
svazat vazbu A a B;

pravidelné urgovat nedodané vytisky;

poslat na Ministerstvo kultury poZadavek na odpis periodik, ktera se nevazi;

posilat dale seznamy nabidek do konference;

podilet se na akcich knihovny a pripravit n€jakou akci v ramci oddéleni;

nadale spolupracovat se Soubornym katalogem a serverem Obalkyknih.cz.



2.2.4 ODDELENI CIZOJAZYCNE LITERATURY

S ohledem na pozadavky Ctenaiti efektivné pokracovat v akvizici vyukovych
a ostatnich materialti do fondu oddéleni; cilené rozSifovat nabidku fondu cizojazycné
literatury (a to i neanglické); aktualizovat nabidku ucCebnic na Cambridge Exams
(update leden 2020);

pribézné provadét odpisy zastaralych ¢i poskozenych knih;

fond oddéleni vybavit identifikacnimi prouzky RFID;

s partnerskou organizaci ELEC nadale spolupracovat na registraci a administraci
Cambridgeskych zkouSek, organizovat Pre-testy pro pripravu na Cambridgeské
zkousky; rozSitit mozZnosti o skladani zkouSek némeckém jazyce;

pro zakladni, stfedni a jazykové Skoly zajiStovat exkurze spojené s prezentaci ¢innosti
a fondu oddéleni, stejné tak jako s propagaci Cambridgeskych zkouSek; nabizet
informacni (vyukové) lekce k podpore ¢tenarské gramotnosti a vzdélavaci akce (napf.
Den pro lepsi anglic¢tinu v ramci Dne jazykt aj.);

pokracovat v poradani kulturnich a vzdélavacich akci ve spolupraci s partnery
z nakladatelstvi Oxford University Press, Macmillan, Fraus aj.;

pro zpestieni nabidky sluzZeb pro ctenare zajiStovat zdbavné jednordzové vyukové
akce pro déti v anglictiné, volnocasové krouzky (OEC, kurz Spanélstiny aj.);

zapojit zahrani¢ni dobrovolnici do ¢innosti oddéleni — poskytnout prostor a mozZnosti
pro jeji vlastni tviir¢i aktivity;

vénovat se individualni praci s uZivateli — seznameni s internetem, on-line katalogem,
zaklady prace na PC, pomoc pfi sestavovani Zivotopisu aj.

2.2.5 PORADENSKE A EDUKACNI CENTRUM

V soucinnosti s Oddélenim dopliiovani a zpracovani fondu pokracovat v budovani
dokumentového fondu centra — akvizice ucebnic, pomticek pro osoby se zdravotnim
znevyhodnénim a nadané déti;

celoroc¢né prezentovat dokumentovy fond a pomticky;

poskytovat poradenskou sluzbu odbornym garantem, a to specifickym uZivateltim,
rodic¢im téchto uZivateldi, pedagogickym a klinickym pracovnikiim, ktefi s témito
klienty pracuji, a v neposledni fadé i studentim; zaméfit se i na praci s nadanymi
détmi/Zaky;

pripravovat besedy, lekce pro Skoly, prednasky, workshopy; rozsifit nabidku lekci,
vice se zamérit na lekce pro matefské skoly;

ve spolupraci s Oddélenim PR se cilené vénovat propagaci Tiché linky a ozvuceného
portalu FriendlyVox;

rozvijet dals$i spolupraci s Tyfloservisem, Tichym svétem, Tyflocentrem, Centrem
nadani, pokracovat ve spolupraci se Skolami, v¢. PF UJEP, a dale také s SPC a PPP
Usti nad Labem, CSI, NIDV, Dobrovolnickym centrem, Eurocentrem a dalSimi
institucemi a subjekty;

znovu pripravit uspésnych akci (Den bilé hole aj.);

zahajit komunitni propojovani skupin domskolékd, skupin autistickych déti a jejich
rodict a skupin mimotadné nadanych.

2.2.6 ZVUKOVA KNIHOVNA

Ve spolupraci s Oddélenim PR zlepSit propagaci sluzeb Zvukové knihovny, ziskat
nové uzivatele;

udrZet rozsah absencnich vypijcnich sluZzeb uzivatelim Zvukové knihovny, vcetné
zasilkové a donaSkové sluzby a stahovani audioknih na vlastni flashdisky;



zavést novou sluzbu — ptij¢ovani radii s moznosti pripojeni USB flash disku;

nadale spolupracovat se subjekty, které pomahaji zrakové postizenym (Tyfloservis,
Tyflocentrum); pokraCovat v navazané spolupraci s Neviditelnou vystavou v Praze
a Nada¢nim fondem FriendlyVox;

pripravit a realizovat akce u prileZitosti Dne Braillova pisma, Dne bilé hole a Dne
nevidomych ve spolupraci s Oddélenim PR;

ve spolupraci s Okresnim metodickym oddélenim rozSifovat (v zavislosti na zajmu
ptislusnych knihoven) ozvuceny portal FriendlyVox v ramci okresu Usti nad Labem.

2.2.7 MULTIMEDIALNI ODDELENI

Poskytovat absencni a prezencni vyputjcni sluzby z dokumentovych fondii oddéleni;
pokracovat ve spolupraci s ODZF pii dopliovani fondi oddéleni (zaméfeni na
doplnéni DVD klasickych filmovych tituli);

reorganizovat fond knih o hudbé;

reorganizovat fond CD a redukovat jej (vybér dokumenti pro sklad Vseborice /
odpis);

pokracovat v zajisStovani exkurzi Skoldm i zdjemcim z Fad uZivatelské vefejnosti,
realizovat lekce informac¢niho vzdélavani se zamérenim na hudebni zaklad oddéleni,
poskytovat individualni poradenstvi;

organizacCné zajistit tematické hudebni akce/lekce ve spolupraci s Oddélenim PR;
zahdjit ¢innost pravidelného filmového krouzku s vyuZitim audiodilny;

podilet se na pripravé a realizaci akci a lekci informacni a digitdlni gramotnosti
(vCetné prace s roboty);

vytvorit koncepci polytechnické dilny a vybudovat ji v novych prostorach; vytvorit
Skolici postupy pro jednotlivé stroje, zaSkolit personal SVK pro praci v polytechnické
dilné; poradat exkurze a workshopy a dle moZnosti ji zpFistupnit vefejnosti;
pokracovat v praci na projektu CoderDojo.

2.2.8 LIDOVA PUJCOVNA

UdrZet vysoky standard a dale rozvijet stéZejni sluzbu Lidové ptijcovny — ptjCovani
beletrie a popularné naucné literatury; pokracovat v rozSifovani knihovniho fondu
s ohledem na pozadavky ctenari (efektivnéjsi akvizicni strategii zlepSit dostupnost
nejzadanéjsich tituld);

zamérit dsili na rozvijeni tspéSnych a mimoradné narocnych projekti — Seniorského
klubu knihovny a Virtualni univerzity tfetiho véku (VU3V);

pripravovat pravidelné lekce Trénovani paméti a lekce Tviir¢iho psani;

zapojit se do projektu Fantastické knihovny — Akademie science fiction, fantasy
a hororu (ASFFH);

pokracovat ve spolupraci se Skolami, nabizet exkurze a lekce informacniho
vzdélavani; zapojit se do realizace projektu MAP;

rozSifovat a aktualné dopliovat sekci doporucené stredoSkolské cCetby (na volném
vybéru i v on-line katalogu oznacené heslem ,,maturujeme®);

pokracovat v oblibenych akcich pro cCtenafe — burza knih, jarni nebo vanocni
workshop/dilna, Valentyn — rande s knihou, Dny evropského dédictvi, Noc literatury
a Svétovy den poezie;

realizovat projekt spojeny se jménem spisovatele Douglase Adamse (Stopariv
privodce po Galaxii) — Ru¢nikovy den;

starat se o provoz knihobudek a dopliiovat je vyfazenymi knihami z fondu knihovny;



pribézné kontrolovat a polepovat vracené dokumenty ¢ipy RFID tak, aby byl
zpracovan veskery fond Lidové ptijcovny.

2.2.9 DETSKE ODDELENI

Rozvijet partnerstvi se Skolami v ramci propojovani formalniho a neformalniho
vzdélavani zZakt, poskytovat metodickou a inspiracni podporu Skoldm vSech typt
v oblasti Ctenarské a informacni gramotnosti déti, pomahat ucitelim vzbuzovat u déti
zajem o knihy; doporucovat kvalitni soucasné knizni tituly, které mohou v seznamech
Skolni Cetby nahradit tituly pro déti neatraktivni a demotivujici;

nabizet tematické literarné-informacni lekce a dalSi programy k rozvijeni ctenarské
gramotnosti a vztahu ke kniham; poskytovat prostor a fond pro vyuku a samostatné
akce Skol; realizovat projekt UZ jsem Ctenaf — KniZka pro prviacka;

pripravit étenarské lekce ve $kolach Usteckého kraje v ramci projektu IKAP;
realizovat projekt Bichle do ucha (tvorba audioknihy ve spolupréci se 2 tfidami ze ZS
Palachova a ZS Trmice — 1. ro¢nik projektu, b&Zi od za¥i 2019);

organizovat kulturni a vzdélavaci porady pro vefejnost, pravidelna setkani s autory
knih — autorska ¢teni, ilustratorské dilny apod., divadelni predstaveni, scénicka cteni;
realizovat pokraCovani seridlu Povolani k predcitani (o dotaci na 3. rocnik projektu
Zadano v ramci K21);

poradat pravidelné kreativni dilny — lektorky T. Kleinova (vytvarné dilny pro mladsi
déti) a dobrovolnice EDS (vytvarné dilny pro starsi déti s anglictinou);

rozvijet projekt Bookstart aneb S knizkou do Zivota na podporu ctenarské
pregramotnosti a kladnych ¢tenarskych postojt v rodinach s novorozenci;

pripravit vikendové programy pro rodiny (Ziva kultura, workshopy);

usporadat porad PechaKucha s tématem mali nakladatelé spojeny s prodejnim
festivalem a workshopy (listopad/prosinec);

spolupracovat s dalSimi kulturnimi institucemi a subjekty ve mésté: Vefejny sal
Hranicaf (Léto na ulici — Cervenec, Rodinny festival — zéfi), Cinoherni studio
(Povolani k predcitani — Jaké je byt rekvizitafem);

spolupracovat s organizacemi poskytujicimi podporu a sluzby rodindm: Clovék v tisni,
Centrum pro nahradni rodinnou péci, Komunitni centrum Svétluska aj.;

pecovat o knihovni fond, jeho rozSifovani a obménu s ohledem na pozZadavky ¢tenait;
upravit rozmisténi volného vybéru — Casopisy a obrazové knihy; provést odpisy ze
skladd.

2.2.10 POBOCKY

K 1. 1. 2020 uzaviit na zakladé rozhodnuti zfizovatele pobocky Kamenny Vrch
a Krasné Brezno, k 30. 6. 2020 pobocku Hornicka;

vyhledat vhodné prostory pro uskladnéni fondu uzavienych pobocek a ve spolupraci
s méstem hledat vhodné prostory a moznosti pro znovuotevieni pobocek;

nadale na pobockach zajiStovat kvalitni sluZzby; rozSifovat fond beletrie a détské
literatury; kontrolovat a polepovat vracené dokumenty ¢ipy RFID;

pripravovat exkurze a Ctenarské, tematické a informacni lekce pro déti, Zaky
a studenty;

podilet se na akcich knihovny (Valentyn — rande s knihou, Dny evropského dédictvi,
Noc literatury a Svétovy den poezie), pripravit vlastni akce pro Sirokou vefejnost;

na pobockach Stribrniky a Hornicka realizovat projekt Bookstart aneb S kniZkou do
zivota;



na pobocce Hornicka pokracovat ve spolupraci s détskym domovem a jednou mésicné
tu pro verejnost pripravit otevienou dilnu;

pripravit studentsky klub — moZnost mimosSkolniho setkavani a prostory ke studiu,
podpora vybrané naucné literatury a beletrie k maturitnim zkouSkam, moZnost
doucovani;

zaloZit seniorsky klub — prednasky s tématy z oblasti zdravotni, sociadlni, financni,
duchovni, informacCnich siti a internetové gramotnosti, moZnost setkavat se,
mezigeneracni porozumeéni, celoZivotni vzdélavani a individualni pristup.

2.3 SLUZBY VEREJNYM KNIHOVNAM V KRAJI - ODDELENI REGIONALNIiCH
FUNKCI

Zpracovat krajskou Vyrocni zpravu o cCinnosti RF za rok 2019 pro zfizovatele
a Narodni knihovnu CR Praha, v&etné statistiky financovéni a statistiky vykonu plnéni
RF v roce 2019 (do 15. 3. 2020);

prekontrolovat udaje za povérené knihovny a vloZit udaje za krajskou védeckou
knihovnu do elektronickych formulait NIPOS (KULT MK 12-01), vytisknout
a zaloZit sumare za knihovny v kraji (do 20. 3. 2020);

s vyuZitim programu ,Statexcel“ pripravit analyticky material ,Vysledky cinnosti
vefejnych knihoven v Usteckém kraji v roce 2019%;

v pribéhu roku usporadat 2—-3 porady feditelti a metodickych pracovnikli povérenych
knihoven Usteckého kraje;

ve spolupraci se SKIP pfipravit ocenéni ,, Knihovnik Usteckého kraje v roce 2020 za
uziti pravidel ucasti knihoven podle poctu obyvatel v obcich;

zpracovat Zadost o dotaci na RF pro rok 2021 pro KU UK (do 30. 10. 2020);

pomahat knihovnam v kraji pfi podavani Zadosti o granty (VISK a dalsi);

zajistovat vzdélavaci akce pro knihovniky knihoven v Usteckém kraji;

distribuovat materidly z NKP, MK CR a UK pro povéfené knihovny a jejich
prostfednictvim do ostatnich knihoven kraje;

pripravit navrh nové smlouvy s povéfenymi knihovnami po schvaleni novelizace
Metodického pokynu k zajisténi vykonu regionalnich funkci;

pribézné dopliovat na webové strance SVK zélozku ,,Pro knihovny“ aktualnimi
informacemi a dilezitymi dokumenty;

plnit funkci povéfené knihovny pro okres Usti nad Labem, zajistovat dostupnost
arozvoj verejnych knihovnickych a informacnich sluZeb, poskytovat poradenské
sluzby, organizovat porady a vzdélavani knihovnikli, poméhat se statistikou
knihovnickych cinnosti a sbérem dat; pribézné budovat vyménny fond, zajiStovat
cirkulaci vyménnych souborti, nakupovat a zpracovavat knihy a jiné dokumenty do
stalych fonda jednotlivych knihoven; pomadahat s revizemi a aktualizacemi fonda
malych knihoven, pomahat pri proméné knihovny v kulturni centrum obce;

prubézné dopliiovat informace na webovych strankdch SVK (podstranka okresni
metodiky); zarovenl pracovat na novych webovych strankach pro obsluhované
knihovny;

distribuovat nové smlouvy o poskytovani odbornych knihovnickych sluZzeb a smlouvy
o poskytovani prispévku na zkvalitiovani vykonu RF a vést jednani se starosty obci
o dileZitosti jejich zapojeni do financovani RF a investovani do budovani kvalitniho
vlastniho knihovniho fondu knihovny.



2.3.1 PLAN VZDELAVACICH AKCI NA ROK 2020

leden Prace s robotickymi stavebnicemi (ve spolupraci s UJEP)

unor S knizkou do Zivota — Bookstart (SKIP); Metodika deFacto — medialni
gramotnost

brezen Polska literatura (PhDr. P. Horky, Ph.D.)

duben Dobrovolnictvi; Dilna trenérti pameéti

kvéten Knihovny mezi fjordy (Hana Zoubkova)

cerven Souborny katalog (+ katalogizace)

zari Budoucnost v digitalnim svété (J. KrSiak + Edhance)

fijen PR pro knihovniky (V. Ondfichova)

listopad Vzdélavani pro bezpe¢ny pohyb v kybersvété (NUKIB)

prosinec Knihovny.cz (I. ZadraZilova)

3. OSTATNI CINNOSTI

3.1 PRACE S FONDY

3.1.1 ODDELENIi DOPLNOVANIi A ZPRACOVANI KNIHOVNIHO FONDU

Nadale spolupracovat s firmou Tritius Solutions, a.s., na ladéni systému v akvizici
a katalogizaci;

dopracovat a dat vedeni ke schvaleni strategické dokumenty k dopliovani
a spravovani knihovniho fondu SVK (Akvizi¢ni strategie a profil fondu SVK), které
budou zpracovany s ohledem na aktudlni a planovanad rozmisténi oddéleni v obou
budovach a pobocek ve spolupraci se zastupci jednotlivych oddéleni, a splnit tak
pozadavek vedeni na konani schiizek tzv. akvizi¢ni komise;

prepracovat dokument Tvorba signatur v SVK s ohledem na podminky v novém
systému Tritius;

na useku katalogizace pokracovat v celkové harmonizaci jmennych autorit, je tfeba
dokoncit harmonizaci osobnich jmen, zacit kontrolovat autority typu autor + nazev;

v ramci projektu Krajské digitaliza¢ni jednotky Usteckého kraje nadéle pokracovat
v digitalizaci regionalni literatury v SVK a nasledném zpracovani digitalizovanych
dokumentti a jejich zpristupnovani;

ve spolupraci s Oddélenim regionalnich funkci zajistit organizacné jeden seminar pro
knihovny v regionu (v poloviné roku 2020 je v planu pozvat pracovniky SK CR);

ve spolupraci s Oddélenim informacnich technologii zvefejnit informace o oddéleni na
webu SVK dle vzoru jinych knihoven, v souCasnosti chybi i kontakt pro nakladatele
pro odevzdavani povinného vytisku.

3.1.2 ODDELENI SPRAVY FONDU

Dokoncit polepeni fondu knihovny RFID c¢ipy (Vanov, V3ebofice);

ve spolupréci s Oddélenim studoven a Lidovou ptij¢ovnou vclenit fond SLV (beletrie)
do fondu Lidové ptijcovny, pred samotnym prevodem dokoncit vybér a prevod
regionalnich autorti do fondu REG;

zajistit obaleni fondu SLV (beletrie) po prevedeni do fondu Lidové ptijcovny (sklad
VSeborice);

v souvislosti s planovanym dokoncenim depozitaie Na Schodech zajistit presun fondu
ze skladu v Chabarovicich a pripadné dalSich externich skladd;

dle potfeby provadét mimoradné revize fondu SVK;



nadale zajiStovat rozvoz transferu a rozvoz pro Okresni metodické oddéleni.

3.2 KULTURNI, VZDELAVACi A PROPAGACNI CINNOST

PokracCovat v postupné realizaci jednotného vizualniho stylu SVKUL v budovach
a pobockach SVKUL;

zefektivnit planovani a organizaci kulturnich a vzdélavacich poradi pro verejnost
(autorska cteni, koncerty, cestopisné besedy, vystavy, literarni a vytvarné soutézZe
apod.), pripravovat akce pro riizné cilové skupiny, pokusit se privést do SVK muze;
pravidelné propagovat cinnosti a sluzby knihovny, jednotlivé akce knihovny -
zefektivnit propagaci cinnosti a sluZzeb a distribuci programii (nadale rozSifovat
propagacni mista ve mésté, spratelenych institucich, firmach apod.);

vytvorit nabidku novych propagacnich predmeéti k prodeji;

zapojit se do kulturnich akci probihajicich v Usti n. L. (napf. Svétek seniord,
Rozsvitme Usti apod.) i do celonarodnich akci a kampani (Bfezen — mésic ¢tenard,
Tyden knihoven, Den pro détskou knihu, Ctendr roku, Maraton ¢teni, Noc literatury,
Kniha ti slusi, Den evropského kulturniho dédictvi, ustecky Mattoni “2Maraton,
apod.);

ve spolupraci s Lidovou ptijcovnou realizovat program klubu po seniory s naplni
kulturni i vzdélavaci, nabizet seniorim navazujici studium ve Virtudlni univerzité
tfetiho véku;

zameé¥it se na propagaci Cetby;

ve spolupraci s Poradenskym a edukaCnim centrem rozvijet partnerstvi se Skolami
vramci propojovani formalniho a neformalniho vzdélavani zak(, poskytovat
metodickou a inspiracni podporu skoldm vSech typi v oblasti Ctenarské a informacni
gramotnosti déti, pomahat ucitelim vzbuzovat u déti zajem o knihy;

nabizet tematické informacni lekce rozvijeni ctenarské gramotnosti u predSkolnich déti
a vztahu ke kniham;

usporadat hudebni festival s burzou knih ve spolupraci s LP;

spolupracovat s dalSimi kulturnimi institucemi a subjekty ve mésté: Vefejny sal
Hranica¥, Muzeum mésta Usti n. L., podchytit spolupraci s Cinohernim studiem;
nadéle spolupracovat s organizacemi poskytujicimi podporu a sluzby rodinam: Clovék
v tisni, Centrum pro nahradni rodinnou péci, Komunitni centrum Svétluska aj.;
Ucastnit se organizovanych sbirek: Pamét naroda — Den vélecnych veteranti, Nadacni
fond SvétluSka — Den pro Svétlusku.

3.2.1 PLANOVANE KULTURNI A VZDELAVACI AKCE V ROCE 2020
Vybér planovanych akci:

leden Tricet let v Africe (7. 1.)

unor Den otevienych dvefi Ceské genealogické a heraldické spole¢nosti
(22.2)

brezen Mésic Ctenart

duben Détstvi bez tirazu (k Svétovému dni zdravi 7. 4.), Zijes srdcem (8. 4.)

kvéten Noc literatury (13. 5.), Mezinarodni den rodiny (15. 5.)

zari Dny evropského kulturniho dédictvi (1.-14. 9.)

fijen Mezinarodni den seniort (1. 10.), Tyden knihoven (5.-11. 10.)

listopad Mezinarodni den nevidomych (13. 11.), Den poezie

prosinec Mezinarodni den dobrovolniki (5. 12.)
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3.2.2 PRIPRAVA AKCi K 75. VYROCi KNIHOVNY

leden
unor
bfezen
duben
kvéten
cerven
zari
fijen
listopad
prosinec

Den otevienych dveri ve Velké Hradebni 45 a 49 (18. 1.)

Den otevienych dvefi ve W. Churchilla 3 (15. 2.)

Knihovnicky ples (29. 2./ 1. 3.)

Vystava v Muzeu, venkovni vystava ve Velké Hradebni (28. 4. — 14. 6.)
Setkani s partnery

Hudebni festival s burzou knih

Knihovna na usteckém Mattoni ¥>Maratonu (19. 9.)

Kfest knihy k 75. vyroci, odhaleni pokladi knihovny (vystava)

Festival malych nakladatelstvi + vanocni dilny (28. 11.)

Vanocni setkani soucasnych a byvalych zaméstnanci (16. 12.)

3.2.3 PLAN VYSTAV NA ROK 2020 - VELKA HRADEBNI 45 A 49

leden/tinor
unor/brezen
duben

kvéten

cerven
cervenec/srpen

KnihoZrouti

Putovani za predky

Ma vlast cestami promén

Milan Kundera (Neztracen) v prekladech
Olga Havlova a Vybor dobré viile
Husové

(pozn.: Plan vystav do konce roku 2020 bude dopracovan na zdkladé dochazejicich nabidek.)

3.2.4 PLAN VYSTAV NA ROK 2020 - VITRINY WCH

leden/tinor
bfezen/duben
kvéten/Cerven
Cervenec/srpen

vvvvvv

,Evoluce“ knihy (ODZF)

Faksimile (LP)

May — The time of love (OCL)

I ucebnice miize byt zdbavna (PEC + ZK)

Den programatord, Mezinarodni den hudby (MMO)

listopad/prosinec (DO)

3.3 ODBORNA, EDICNI A PUBLIKACNI CINNOST

e Publikovat v odbornych knihovnickych periodikach, prednaSet na odbornych
seminarich a konferencich;

aktivné se ucastnit prace odbornych komisi SKIP a SDRUK;

zucastnit se prace hodnotitelskych komisi v ramci projekti VISK a Knihovna roku;
publikovat na blogu SVK a na socialnich sitich;

v ramci edi¢ni ¢innosti SVK zpracovat a vydat:

Kalendarium kulturnich vyro¢i na rok 2021;

Vybér kulturnich vyroci (2 cisla);

Vysledky ¢innosti vefejnych knihoven v Usteckém kraji za rok 2019;
Vyrocni zpravu knihovny za rok 2019;

publikaci Poklady SVK (pracovni ndzev) u prileZitosti 75. vyroci instituce;
audioknihu Bichle do ucha.

3.4 PROJEKTOVA CINNOST

e PokracCovat v realizaci projektu OPVVV Mit svét precteny;
e realizovat projekt ERASMUSH;
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realizovat projekty MK CR (pokud bude vyddno Rozhodnuti o poskytnuti dotace) —
VISK1, 2, 3, 7, 9; K21 (ROMA a Povolani k predcitani); Podpora neprofesionalnich
umeélcti; Ochrana mékkych cili; Ceska literatura, Cizojazy¢na literatura;

spolupracovat na projektech spolku Ctenafi Ustecka;

spolupracovat na projektech MAS, MAP a KAP;

vyuctovat a sestavit zavérecné zpravy pro projekty z roku 2019;

aktivné vyhledavat vhodné grantové prileZitosti a zpracovavat projektové Zadosti;
podilet se na spusténi provozu dilenskych aktivit a cilit na ,,polytechnicky® zamérené
dotacni prileZitosti.

3.5 AUTOMATIZACE A DIGITALIZACE

Priibézné zajist'ovat udrzbu datové sité a serverového parku;

zajistit technickou podporu akci a ¢innosti knihovny;

poskytovat podporu (zaskoleni) Multimedialnimu oddéleni pfi obsluze zarizeni
zakoupenych v ramci projektu ,,Mit svét precteny”;

zakoupit a implementovat novy dochazkovy a pristupovy systém a zajistit s tim
souvisejici prace (limit do 250 tis. K¢ s DPH);

nakoupit 20 pracovnich stanic (limit do 300 tis. K¢ s DPH);

repasovat stavajicich 20 nevyhovujicich pracovnich stanic (limit do 150 tis. K¢&
s DPH)

zajistit technickou podporu pfi planovaném otevieni nového depozitaie Na Schodech;
zavést Wi-Fi na vSech pobockach;

zakoupit kvalifikované certifikaty.

4. RIZENi, KONTROLNI CINNOST, PERSONALNI, TECHNICKE
A PROSTOROVE ZABEZPECENI

4.1 RiZENi, KONTROLNI CINNOST, PERSONALIA

V priibéhu roku svolavat celopodnikové porady, porady vedeni (operativné) a porady
vedoucich oddéleni 1x za 4 tydny (kromé letnich mésicti);

umoznit tcast pracovnikli SVK na vhodnych vzdélavacich aktivitach (studijni zajezd
SDRUK ¢i SKIP, porady a jednani pracovnich skupin pfi Narodni knihovné v Praze
a pii SDRUK, odborné seminare, konference, workshopy apod.);

v knihovné umoznit staZe a odbornou praxi studentim odbornych Skol (predevsim
knihovnickych), pripadné dalSim zajemciim;

zajistit kontrolni ¢innost;

zavést systém kvality fizeni podle normy CSN EN ISO 9001;

zpracovat statistiku SVK za rok 2019 a pripravit podklady pro hodnoceni SVK
v projektu Benchmarking.

4.2 EKONOMICKO-HOSPODARSKE ODDELENI

Provadét bézné Cinnosti v oblasti tcCetnictvi, personalistiky, mezd, pokladni ¢innosti,
spisové sluzby, archivni sluzby, ¢innosti BOZP a PO, spravy majetku;

dokoncit ucetni zaveérku roku 2019;

realizovat audit tcetnictvi roku 2019;

provést prechod na princip normy CSN EN ISO 9001;
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e aktualizovat smérnice SVK;

e zavést e-neschopenky od 1. 1. 2020;

e provést zménu platovych vymérd pro vSechny zaméstnance dle novych tabulek
platnych od 1. 1. 2020;

e spolupracovat na pripravé nové kolektivni smlouvy;

e v zavislosti na legislativnich zménach roku 2020 se tcastnit vhodnych vzdélavacich
aktivit;

e vyuctovat ziskané dotace, ukoncit a vyuctovat projekt Mit svét precteny (8/2020).

4.3 TECHNICKE A MATERIALOVE ZABEZPECENI

e Provadét pravidelné opravy a tdrZzbu vozového parku;
e v pripadé moZnosti zakoupit dodavkovy automobil, osobni automobil (na leasing).

4.3.1 OBJEKT WCH 3

e Realizovat opravu a upravu prostor pro polytechnickou a tviir¢i dilnu a audiodilnu
(kompletni oprava elektroinstalace vc. svitidel, vyména podlahovych krytin, oprava
a tprava zdi, vymalba);

e provést revitalizaci objektu se zpristupnénim teras, dvora a zahrady pro verejnost,
opravy skladl v podzemnim podlaZzi (pouze schvaleny investicni zamér);

e upravit zdzemi zaméstnanct — tiprava kuchytiky v 2. NP;

e v Détském oddéleni nahradit neprakticky ,ostrov“ mobilni sestavou k sezeni
i ukladani knih, vyuZitelnou i pro praci se Skolnimi tfidami a béhem akci pro vefejnost
— aktualné feSeno ve spolupraci s interiérovou designérkou, bude uhrazeno z rozpoctu
projektu Mit svét precteny;

e vymalovat 2 mistnosti Détského oddéleni a vstupni chodbu;

e pro Détské oddéleni nechat navrhnout a vyrobit na miru boxy a police pro ukladani
leporel, vytvorit privétivéjsi koutek pro nejmensi;

e pro Détské oddéleni nechat zhotovit nové potahy na sedaky a matrace;

e pro Détské oddéleni poridit uzsi stoly pro stanovisté ctenarskych PC;

e vytvorit zazemi pro pracovniky Détského oddéleni a hosty v technické mistnosti
sousedici s aranZovnou;

e vytvorit prostor (studijni mista) v Oddéleni cizojazyCné literatury pro mimoskolni
setkavani — doucovani atp.

4.3.2 OBJEKT VH 45

e Zprovoznit odtok splaskové vody v objektu (havarijni stav) — oprava byla schvalena
do investi¢nich zadméra.

4.3.3 OBJEKT VH 49

e Zakoupit zlaticku (140 tis. bez DPH), deskovacku (200 tis. bez DPH), multifunk¢ni lis
pro potisk tri¢ek, hrnki a tasek (20 tis. bez DPH);
e nakoupit vystavni panely Al.

4.3.4 OBJEKT VH 51

e Realizovat opravu podokapni fimsy a okapniho systému a vyteSit odvod deStové vody
(havarijni stav);

e prebudovat a dovybavit prostory Oddéleni regionalnich funkci (kanceladt krajského
a okresniho metodika, prostor ke schiizkdm s metodiky, starosty).
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4.3.5 OBJEKTY SKLADU, GARAZE ATP.

Po dokonéeni stavby ,,Depozitaf SVK Usti nad Labem — Evropské knihovna“ v ulici
Na Schodech, kde vznikne novy skladovy a vyptij¢ni prostor pro potfeby SVK,
prestéhovat do objektu urc¢enou ¢ast fondu a knihatskou dilnu z Velké Hradebni;
upravit a opravit dilny a garaze ve Velké Hradebni.

4.4 PROSTOROVE ZABEZPECENI

Efektivné vyuZzivat vSechny sdly a ucebny, volnou kapacitu prostor nabizet i ke
komer¢nimu vyuZiti;

premistit Multimedialni oddéleni (vCetné fondu) do novych prostor;

po obdrZeni souhlasu dotacniho uradu sloucit obé casti Oddéleni cizojazyCné literatury
do jednoho prostoru v budové W. Churchilla.

4.5 KONTROLNI CINNOST, PLAN FINANCNICH KONTROL

Zpracovat ro¢ni zpravu pro KU o vysledcich finan¢nich kontrol provedenych v SVK
povéfenou osobou v roce 2019 pro KUUK Usti nad Labem;

provadét kontrolu fyzického stavu hlavni pokladny SVK, pfiru¢ni pokladny, pokladny
KKSP a valutové pokladny (4x rocné);

provést kontrolu odvodi financnich prostfedkti do hlavni pokladny za Ctenarské
poplatky a poskytnuté knihovnické sluzby s porovnanim na zauctovana hlaseni
v Ekonomicko-hospodarském oddéleni vykazana ve vyptijcnim systému (1x rocné);
provést namatkovou kontrolu zaméfenou na uhrady telefonnich poplatkii nad limit
placenych zaméstnanci (1x rocn€);

planovana kontrola z Oblastniho inspektoratu prace;

oCekavany kontroly z Okresni zpravy sociadlniho zabezpeceni a ze zdravotnich
pojist'oven.

4.6 PREHLED DNU, KDY KNIHOVNA BUDE MIT ZAVRENO:

stfeda 1. 1. Novy rok, Den obnovy samostatného ceského statu
patek 10. 4. Velky patek

sobota 11. 4. Bila sobota

pondéli 13. 4. Velikonoc¢ni pondéli

patek 1. 5. Svatek prace

sobota 2. 5.

patek 8. 5. Den vitézstvi

sobota 9. 5.

Letni prazdniny:

pondéli 6. 7. zavieno (Den upaleni mistra Jana Husa)

Dle planovanych praci bude upresnéna délka a termin prip. delSiho uzavreni knihovny
v prazdninovych mésicich, pobocky budou zavreny stfidavé (kazda min. 14 dni).

e prdzdninovy rezim pro obdobi od 1. 7. do 31. 8.: pondéli, streda, pdtek 9—18 hod.
o Deétské oddeleni: pondéli, streda, pdatek 9—16 hod.
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o pobocky: pondeéli, ctvrtek 9-12 a 13—-18 hod.
e od utery 1. 9. 2020 normalni provoz

sobota 19. 9. Mattoni 1/2Maraton Usti nad Labem

pondéli 28. 9. Den Ceské statnosti

stfeda 28. 10. Den vzniku samostatného ¢eskoslovenského statu
utery 17. 11. Den boje za svobodu a demokracii

Vanocni svatky:
e streda 23. 12. — otevreno 9-16 hod.

ctvrtek 24. 12. Stédry den
patek 25. 12. Prvni svatek vanoc¢ni
sobota 26. 12. Druhy svatek vanoc¢ni

e streda 30. 12. — otevieno 9-16 hod
ctvrtek 31. 12. Silvestr
patek 1. 1. 2021 Novy rok
sobota 2. 1. 2021
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