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1. UVOD

V roce 2021 knihovna bude i nadale ptisobit jako vzdélavaci, komunitni a kulturni zafizeni
s cilem zvySovat vieobecnou kulturni a informaéni vzdélanost viech ob&ant mésta Usti n. L.,
ale i dalsich mést tsteckého okresu i Usteckého kraje a napliiovat tak cile Koncepce knihoven
CR. K tomu bude plnit tyto tikoly:

zajiSt'ovat provoz knihovny podle zdkona ¢. 257/2001 Sb., vcetné revizi knihovnich
fondt; usilovat o udrZeni celkového poctu uzivateld a v Cinnosti knihovny nadale
zkvalitiiovat sluZzby zvySenim jejich aktualnosti, potfebnosti a rozsahu;

zajiSt'ovat poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb s vyuzitim modernich
technologii, vcCetné online sluzeb knihovny; zprostfedkovavat pristup do
elektronickych databazi, a to ceskych i zahranicnich;

v soucinnosti se zfizovatelem knihovny se podilet na dokonceni vystavby depozitare
v ul. Na Schodech (vCetné premisténi ¢asti fondu ze stavajicich skladi na toto misto);
v soucinnosti se zfizovatelem prevzit a nadale zajiStovat provoz digitalizacni
jednotky;

plnit regiondlni funkce povérené knihovny na urovni kraje i usteckého okresu
v systému vefejnych knihoven Usteckého kraje a tzce spolupracovat s povérenymi
knihovnami v kraji, aby se wudrZela kvalita poskytovanych knihovnickych
i informacnich sluZzeb v zakladnich knihovnach kraje; zajistit smluvné vykon
regionalnich knihovnickych ¢innosti v Usteckém kraji s knihovnami v jednotlivych
oblastech (okresech) a provadét kontrolu plnéni takto smluvné uzavienych cinnosti;
pokracovat v pravidelné akvizicni ¢innosti pro SVK, pfitom provadét i mezinarodni
vymeénu publikaci;

nadale spolupracovat s Né&rodni knihovnou CR pii zpracovani zéznamil do
Souborného katalogu CR a Ceské ndrodni bibliografie a pfispivat do nich
zpracovanymi zaznamy knih a periodik; pokracovat v budovani databaze regionalnich
osobnosti a regionalni ¢lankové bibliografie; obohacovat zaznamy c¢lankt v databazi
ANL+ o vybrana jmenna a vécna metadata;

poradat akce na podporu ctenafstvi (informacni vzdélavani, besedy, exkurze a dalsi
akce) a pokracovat v posilovani komunitni funkce knihovny — pfipravovat vzdélavaci
a kulturni akce, poskytovat prostor spolklim a sdruzZenim, spolupracovat s partnery;

na realizaci kulturnich a wvzdélavacich akci udzce spolupracovat s kavarnou
Knihomolka;

rozvijet partnerstvi se Skolami v ramci propojovani formalniho a neformalniho
vzdélavani zakl, poskytovat metodickou a inspirac¢ni podporu Skoldm vSech typt
v oblasti Ctenarské a informacni gramotnosti déti, pomahat ucitelim vzbuzovat u déti
zajem o knihy;

intenzivné propagovat sluzby a akce knihovny se zamérenim na konkrétni cilové
skupiny;

pokracovat v préci s dobrovolniky v SVK v rdmci projektu DC UL;

realizovat schvélené projekty grantovych programii MK CR, zfizovatele a granti
dalSich, pribézné sledovat a vyhodnocovat grantové vyzvy a Zadat o dalsi financni
prostfedky na projekty pro rok 2021;

spolupracovat s dalSimi knihovnami prfi rozvoji a zkvalitiiovani portalu Knihovny.cz
a sluzby Ziskej;

na zakladé smlouvy s NK CR zprostfedkovavat svym registrovanym uZivatelim
pristup do Nérodni digitalni knihovny k Dilim nedostupnym na trhu.



2. KNIHOVNICKE A INFORMACNI SLUZBY

Ukoly:

zajistit hodnotnou nabidku naucné a popularné naucné literatury, beletrie, periodik,
hudebnin, AV médii a dalSich druhi dokument; vhodnou skladbu akvizice
koordinovat ve spolupréci s jednotlivymi oddélenimi;

nabidku dokumentti rozSifovat o dalSi tituly elektronickych knih (pokracovat
v projektech e-Reading, Flexibooks), k tomu i aktivné vyhledavat vydavatele, ochotné
s knihovnou spolupracovat na zakladé licen¢ni smlouvy;

vyuzivat naméty uZzivatelti a u tipi na nakup pres formulai SVK podavat e-mailem
navrhovateli zpétné informaci o vysledku;

umoznit navstévnikim SirSi pristup ke vSem druhim informaci (k tiSténym
i elektronickym zdrojtim, pfistupnym jak v lokalni siti, tak na internetu);

roz$ifit nabidku poskytovanych sluzeb v ndvaznosti na rozvoj informacnich
technologii a poZadavky uZivatel (online sluzby apod.); dislednéji propagovat
a zpristupfiovat nové databaze;

pokracovat v digitalizaci regionalné vyznamnych knihovnich fond, predevsim
regionalnich periodik;

udrzovat kontakty se Skolami vSech typi k zajiStovani informacnich lekci pro
jednotlivé tfidy, zvySenou pozornost vénovat exkurzim do knihovny, organizovani
besed a knihovnicko-informacnich lekci s cilem rozvijet u mladych Ctenait zajem
o Cetbu;

realizovat vzdélavaci aktivity pro Skoly vramci projektu Mistniho akcniho planu
rozvoje vzdélavani (MAP);

podilet se i nadale na kulturnim déni ve mésté a v kraji poradanim kulturnich akci
(besedy s umélci, autorska cteni, vystavy, koncerty, literarni a vytvarné soutéZe
a dalsi), poradat akce na podporu ¢tenarstvi, a to formou prezen¢ni i on-line;
pripravovat prednasky a dalSi vzdélavaci akce, nabizet individualni konzultace;

cilené propagovat knihovnu a jeji sluzby jednotlivym skupindm uZivateld;

pribézné si zvySovat a inovovat odbornou kvalifikaci s cilem poskytovat co nejlepsi
sluzby uzivateltim.

2.1 SPECIALIZOVANE SLUZBY

Dopliiovat pribézné fond specialnich dokumentt (predevsim zvukovych knih);
rozSitovat sluZzby a nabidku Poradenského a edukacniho centra poskytujiciho
odbornou literaturu, pomticky, odborné poradenstvi a sluZzby pro osoby se
znevyhodnénim a cilené jej propagovat;

zlepSovat a podporovat volnocasové aktivity obyvatelstva a programy umoZiujici
rozvoj a prezentaci kultury etnickych a jinych menSin; podporovat komunitni roli
knihoven;

naddle zajiStovat nabidku a realizaci sluZzeb na zvySovani pocitacové gramotnosti
seniord, nezaméstnanych a rodicti na rodicovské dovolené,;

prubézné zajist'ovat spolupraci s dobrovolniky a organizaci donaskové sluzby;
seznamovat potencionalni uZivatele s moZnosti vyuZiti specializovanych sluZeb
knihovny.



2.2 SLUZBY VYPUJCNICH ODDELENI

2.2.1 VEDECKA CAST
Védecka ptijcovna

Celorocné prubézné realizovat lekce informacniho vzdélavani uzivateli, exkurze
a besedy pro zakladni a stfedni Skoly;

Navazat na dlouholetou spolupraci s Gymnéaziem dr. Smejkala v Usti nad Labem
a podilet se na projektovych dnech této Skoly, pokud to situace dovoli;

dvakrat pripravit Herni sobotu (bfezen, fijen);

dvakrat pozvat Zaky 9. tfid k tradicnimu védomostnimu klani — Happening (bfezen,
fijen);

organizacné zajistit vystavy probihajici ve Velké Hradebni 45 a 49 (galerie Maximka,
Wolfrumova ¢itarna, vstupni atrium, chodba pred Oddélenim cizojazycné literatury
ad.);

v pribéhu celého roku pro navstévniky pfipravovat tematické vystavy dokumenti
zamérené na zvlastni udalosti, mimoradné osobnosti nebo vyjimecné pribéhy;

aktivné se ucastnit akci knihovny, podilet se na jejich organizaci a realizaci (Dny
evropského dédictvi apod.

Oddéleni studoven

PriibéZné reorganizovat fond studoven na volném vybéru i ve skladech; dopliovat
nové publikace a vyrazovat duplicitni i zastaralé tituly;

zmeénit tfidéni a prestéhovat fond studoven tak, aby byl zajiStén prostor na prirtstek
regionalni literatury;

excerpovat a ukladat do knihovniho systému regionalni ¢lankovou bibliografii a pri
zpracovavani zadznamu vytvéret navrhy novych autorit a zasilat je do NK CR;

budovat databazi regionalnich osobnosti a vyuzit informace z ni k dalSim uceltim;
zpracovat Kalendarium kulturnich vyroci na rok 2022;

zpracovat personalni vybérové bibliografie a medailony regionalnich osobnosti pro
Vybér kulturnich vyroci 2021/2 a 2022/1;

prubézné sledovat medialni obraz knihovny v tisku, provadét excerpci, zapisovat
a vystfiZkovou metodou zpravy uchovavat;

spravovat, kompletovat a pfipravovat do vazby regionalni periodika, literarni casopisy
a Casopisy o uméni, Sbirku zédkoni CR a véstniky;

podilet se na informacnim vzdélavani uZivatelli; vytvaret, organizovat a realizovat
vzdélavaci a informacni lekce; propagovat a vyuZzivat elektronické databaze a volné
elektronické informacni zdroje;

zjistit zpasob, jakym by se dala digitalizovat kartotéka regionalnich clanki
1945-1992, a s pomoci pracovniki Oddéleni informacnich technologii a Oddéleni
projektti vyhledat vhodny grant a zpracovat projektovou Zadost;

dle zadani uzivateld zpracovavat reSerse;

rozvijet propagaci na instagramovém uctu Do studovny; spolupracovat na obsahu
knihovnich informacnich kanali (Facebook, Blog);

spolupracovat na celoknihovnich akcich typu Happening atp.;

ve vestibulu VH pfipravit vystavu s tématem ,Kde se v Usteckém kraji odehrévaji
rizna dila“ (rozdéleni podle okresi);

dokoncit publikaci Vyletnik, pripravit jeji vydani a propagaci a u prileZitosti jejiho
kitu (bfezen 2021) usporadat védomostni nebo patraci hru po mistech z knihy;



ve spolupraci s Klubem seniort pripravit prednasky o zajimavych regionalnich
osobnostech;

doplnit do Wikipedie odkazy na jiZ hotova cisla Vybéru kulturnich vyroci;

pripravit seminka na dalSi sezonu seminkovny a vénovat se jeji propagaci.

Oddéleni cizojazycCné literatury

Po prestéhovani do VH zharmonizovat umisténi fondu ve skladech a provést s tim
spojené prepisy lokaci, kontrolovat Stitky RFID;

s ohledem na pozadavky ctenaiti efektivné pokracovat v akvizici vyukovych
a ostatnich materiald do fondu oddéleni; cilené rozsifovat nabidku fondu cizojazycné
literatury (a to i neanglické) ve spolupraci s Oddélenim dopliovani a zpracovani fondu
a v ramci projektu Cizojazycna literatura;

prubézné provadét odpisy zastaralych ¢i poskozenych knih;

s partnerskou organizaci ELEC nadale spolupracovat na registraci a administraci
Cambridgeskych zkouSek, organizovat Pre-testy pro pripravu na Cambridgeské
zkousky; rozsirit moznosti o skladani zkouSek v némeckém jazyce;

pro zakladni, stfedni a jazykové Skoly zajiStovat exkurze spojené s prezentaci innosti
a fondu oddéleni, stejné tak jako s propagaci Cambridgeskych zkouSek; nabizet
informacni (vyukové) lekce k podpore Ctenarské gramotnosti a vzdélavaci akce (napf.
Den pro lepsi anglic¢tinu v rdmci Dne jazykd aj.);

pro zpestreni nabidky sluZeb pripravovat pro uZivatele zabavné jednorazové vyukové
akce pro déti v anglictiné, volnocCasové krouzky, konverzacni kluby;

zajist'ovat bezproblémovy chod vzdélavacich kurzi anglictiny, pripravovat nabidku na
dal$i obdobi, ptipadné ji rozsiFit i pro jiné vékové skupiny;

pokracovat v poradani kulturnich a vzdélavacich akci ve spolupraci s partnery
z nakladatelstvi Oxford University Press, Macmillan, Fraus aj.;

vénovat se individudlni praci s uZivateli — seznameni s internetem, online katalogem,
zaklady prace na PC, pomoc pfi sestavovani Zivotopisu aj.;

pomahat s realizaci akci, besed, vystav konanych v knihovné;

ve spolupraci se zfizovatelem rozsifit sluzby oddéleni o American Shelf;

aktualizovat web oddéleni, dokoncit jeho anglickou mutaci.

Oddéleni casopisu

Na zakladé préani a potieb uzivateld optimalizovat nové utvoreny volny vybér.;

zajistit dobrou dostupnost fondu ze skladl, zvlasté kdyz je volny vybér vyrazné
omezeny;

dokoncit reorganizaci skladu;

pravidelné urgovat nedodané vytisky;

poslat na Ministerstvo kultury poZadavek na odpis periodik, ktera se nevazi;

posilat dale seznamy nabidek do konference;

podilet se na akcich knihovny a pfipravit néjakou akci v ramci oddélent;

nadale spolupracovat se Soubornym katalogem a serverem Obalkyknih.cz.

2.2.2 LIDOVA CAST
Lidova ptjcovna

UdrZet vysoky standard a dale rozvijet stéZejni sluzbu Lidové ptijcovny — plijcovani
beletrie a popularné naucné literatury;



pokracovat v rozSifovani knihovniho fondu s ohledem na poZadavky ctenart
(efektivnéjsi akvizicni strategii a pfipadnym vyuZzitim zkracené vyptjcni lhity zlepsit
dostupnost nejzadanéjsich tituli);

zaméfit Gsili na rozvijeni tspésnych a mimoradné narocnych projektti — Seniorského
klubu knihovny a Virtualni univerzity tretiho véku (VU3V);

pripravovat pravidelné lekce Trénovani paméti a lekce Tviir¢iho psani;

pokracovat ve spolupraci se Skolami, nabizet exkurze a lekce informacniho
vzdélavani;

rozSifovat a aktualné dopliovat sekci doporucené stfedoSkolské Cetby (na volném
vybéru i v online katalogu oznacené heslem ,,maturujeme*);

pokracovat v oblibenych akcich pro ctenafe — burza knih, jarni nebo vanocni
workshop/dilna, Valentyn — rande s knihou, Dny evropského dédictvi, Noc literatury
a Svétovy den poezie, v prubéhu roku se pripojit k dalSim celostatnim ¢i regionalnim
knihovnickym akcim (Tyden knihoven apod.);

starat se o provoz knihobudek a dopliiovat je vyfazenymi knihami z fondu knihovny;

v dobé uzavreni knihovny (béhem prazdnin) realizovat prace v prostorach ptijcovny
ave skladech vbudové knihovny, jako je podrobnéjsi kontrola stavu fondu,
vyrazovani dokumentti opotfebovanych, netiplnych nebo poskozenych, odpisy.

Détské oddeéleni

Rozvijet partnerstvi se Skolami v ramci propojovani formalniho a neformadlniho
vzdélavani zZakul, poskytovat metodickou a inspiracni podporu Skoldm vSech typu
v oblasti Ctenarské a informacni gramotnosti déti, pomahat ucitelim vzbuzovat u déti
zajem o knihy; doporucovat kvalitni soucasné knizni tituly, které mohou v seznamech
Skolni cetby nahradit tituly pro déti neatraktivni a demotivujici;

nabizet tematické literarné-informacni lekce a dalSi programy k rozvijeni ctenarské
gramotnosti a vztahu ke kniham; poskytovat prostor a fond pro vyuku a samostatné
akce Skol; realizovat projekt UZ jsem ¢Ctenar — KniZka pro prviacka;

pripravit étenarské lekce ve $kolach Usteckého kraje v ramci projektu IKAP;
realizovat projekt Bichle do ucha (tvorba audioknihy ve spolupraci se 2 tfidami ze ZS
Palachova a ZS Trmice — 1. ro¢nik projektu, béZi od zafi 2019, v roce 2020 pferuseno
z dtivodu pfijatych epidemiologickych opatieni);

pripravit a nabizet moZnost spoluprace knihovny a Skol na dalku:

o online lekce pro ZS a MS — nové online lekce zpracované pro zaslani do 8kol,
kombinace videa s lekci (zdznam knihovnika a animace) a pracovnich listd,
které si vyucujici bude moci tisknout a rozdat détem;

o Jak se déla kniha — cyklus videospotli (animaci), jejichZ prostfednictvim se déti
dozvédi, jakymi procesy kniha prochazi, nez dojde od napadu autora do
knihovny, déti zabavnou formou poznaji vSechny potfebné profese, které se na
vzniku knihy podileji (online cyklus na Facebooku a blogu oddéleni / zasilani
Skolam);

organizovat kulturni a vzdélavaci porady pro verejnost, pravidelna setkani s autory
knih — autorska cteni, ilustratorské dilny, divadelni predstaveni, scénicka ctent;
realizovat pokracovani serialu Povolani k predcitani — ctenarské vzory (,,spravni
chlapi ¢tou”), setkani s predstaviteli zajimavych profesi; zapojeni osobnosti z mésta
a regionu;

poradat pravidelné kreativni dilny s Terkou — naZivo nebo formou video a fotonavodi
sdilenych na blogu a socialnich sitich;



rozvijet projekt Bookstart aneb S knizkou do Zivota na podporu ctenarské
pregramotnosti a kladnych ctenarskych postoji v rodinach (3. a 4. rocnik), a to dle
aktualni epidemiologické situace jako prezencni setkavani (skupiny dle véku déti)
a spolecné prednasky a kulturni potrady, nebo dalkovou formou (audiovizudlni
materialy vytvorené lektorkou T. Kleinovou, distan¢ni konzultace);

pripravit vikendové programy pro rodiny (Ziva kultura, workshopy); realizovat dilny
animace;

pripravit program Bibliorecyklace — festival nebo online cyklus s tématem recyklace
starych knih a casopisti; jak ekologicky naloZit s nepotiebnou knihou, pretvofit ji
a znovu vyuZzit; textova kolaz; workshopy;

vramci podpory mezigeneracnich vztahli pokraCovat v projektu Dopis babicce
a dédeckovi (vzajemna korespondence déti a seniorti, propojeni nejmladsi a nestarsi
generace ve spolupraci s usteckymi domovy seniori i seniorskym klubem pri
knihovné), rozsiFit projekt i na osobni setkani (spolecné ctenarské a vytvarné dilny
atd.);

realizovat program Interaktivni autorska abeceda — autofi vybranych knih poskytnou
aktivity ke svym diliim, knihovna poskytne propagaci a preda vSe détem, uciteltim,
rodictim prostfednictvim blogu oddéleni a socialnich siti (propojeni autori a ¢tendrd,
podpora nakladatell, vybér z aktualni kvalitni knizni produkce v dobé omezeni
osobniho setkavani a hromadnych akci):

pripravit a realizovat spole¢né psani na pokracovani — spoluprace déti a oslovenych
autort (literarni vyzva) — jako moznou formu setkani na dalku;

spolupracovat s pobockou Hornicka — ctenarské lekce a cyklus vytvarnych dilen pro
Détsky domov na Severni Terase;

spolupracovat s Polytechnickou dilnou knihovny na programu Stail se propaga¢nim
designérem své knihovny — vytvarna vyzva pro déti navaze na ispéSnou vyzvu Stan se
textilnim designérem z r. 2020 (déti navrhnou propagacni predméty pro 3D zpracovani
na tiskarné na téma "Moje SVKUL", "Knihovna, brana do jinych svéta" atd., vyzva
bude zastiténa znamym designérem, vybrané predméty knihovna zhotovi);
spolupracovat s dalSimi kulturnimi institucemi a subjekty ve mésté: Vefejny sal
Hranicar (Léto na ulici — Cervenec, Rodinny festival — zafi; spoluprace v pribéhu
celého roku dle aktualni potieby a vyzev), Cinoherni studio (Povolani k predéitani —
Jaké je byt rekvizitarem);

spolupracovat s organizacemi poskytujicimi podporu a sluZzby rodindm, spolupracovat
s organizacemi a spolky zaméfenymi na volnoCasové aktivity déti;

pecovat o knihovni fond, jeho rozSifovani a obménu s ohledem na pozadavky Ctenéit;
pribézné provadét prevod dokumenti z volného vybéru do skladt, priibéZzné provadét
odpisy dokumentti; upravit rozmisténi volného vybéru — Casopisy a obrazové knihy;
realizovat sluzby a akce DO v dobé priznivého pocasi v zahradé;

propagovat knihovni fond i online:

o Vybirejte z novinek — online cyklus, kniZni novinky oddéleni zpracované ve
videozaznamu s komentarem, ve videu je kniZni novinka prolistovana
a doplnéna stru¢nou anotaci (https://detskyblog.svkul.cz/);

o Bibliokartotéka — knizni tipy na blogu oddé€leni v kategoriich dle véku Ctenare,
tématu atd. — nékolik fotografii knihy a anotace, rodice i déti na blogu
prostrednictvim vybranych kniZnich tituli snaze najdou cestu, smér, inspiraci
k vlastnimu vybéru; prispévky s kniZnimi tipy dle moZnosti sdilet na socialnich
sitich (Facebook, Instagram).



https://detskyblog.svkul.cz/

Poradenské a edukacni centrum

V soucinnosti s Oddélenim dopliiovani a zpracovani fondu pokracovat v budovani
dokumentového fondu centra — akvizice ucebnic, pomticek pro osoby se zdravotnim
znevyhodnénim a nadané déti;

celorocné prezentovat dokumentovy fond a pomticky a budovat Databazi pomticek
pres portal Knihovny.cz v ramci projektu IKAP;

ve spolupraci se zfizovatelem pokracovat v poradani seminaii (webinéit)
a workshoptj;

plnit funkci informac¢niho centra nakladatelstvi Fraus;

poskytovat pravidelnou poradenskou sluzbu odbornym garantem a EDUklinikou
Praha, a to specifickym uZivatelim, rodicim téchto uZivatelt, pedagogickym
a klinickym pracovnikiim, ktefi s témito klienty pracuji, a v neposledni fadé
i studentiim; zamé¥it se i na praci s nadanymi détmi/zaky;

pripravovat a realizovat besedy, lekce pro Skoly, prednasky, workshopy; rozsitit
nabidku lekci, vice se zaméf¥it na lekce pro matetské Skoly;

ve spolupraci s Oddélenim komunikace se cilené vénovat propagaci Tiché linky
a ozvuceného portalu FriendlyVox a propagaci sluZeb a akci knihovny;

rozvijet dalsi spolupraci s Tyfloservisem, Tichym svétem, Tyflocentrem, Centrem
nadani, pokracovat ve spolupraci se Skolami, v¢. PF UJEP, a dale také s SPC a PPP
Usti nad Labem, CSI, NIDV, Dobrovolnickym centrem, Eurocentrem a dalSimi
institucemi a subjekty;

znovu pripravit tispésné akce (Den bilé hole aj.), pFipravit a realizovat nové akce;
propagovat lekce ,,na kli¢“, rozSitovat sluzby a lekce v zavislosti na poptavce skol;
vice propojit spolupraci mezi oddélenimi v rdmci SVKUL.

Multimedialni oddéleni

Poskytovat absencni a prezencni vypujcni sluzby z dokumentovych fondt oddéleni
(CD, DVD, hudebniny, knihy);

pokracovat ve spolupraci s ODZF pri dopliiovani fondt oddéleni (tipy na nakup);
reorganizovat fond CD, vénovat se technické udrzbé fondu; ve spolupraci
s Oddélenim spravy fondu redukovat fond CD (vybér dokumentt pro sklad/odpis);
pokracovat v zajisStovani exkurzi Skolam i zdjemctim z fad uZivatelské vefejnosti;
realizovat lekce informacniho vzdélavani se zameérenim na hudebni zaklad oddéleni,
podilet se na pripravé a realizaci akci a lekci informacni a digitdlni gramotnosti
(vCetné prace s roboty);

poskytovat individualni poradenstvi (prace na PC, s tablety, smart telefony apod.);
organizaCné zajistit tematické hudebni akce/lekce ve spolupraci s Oddélenim
komunikace;

zahdjit cinnost pravidelného filmového krouZzku, spolupracovat na zprovoznéni
audiodilny / nahravacicho studia;

zprovoznit polytechnickou dilnu a vybudovat ji v novych prostorach; Skolit
v uZivatelskych postupech pro jednotlivé stroje, zaskolit personal SVK pro praci
v polytechnické diln€; poradat exkurze a workshopy a dle mozZnosti dilnu
zpristupfiovat verejnosti;

realizovat projekt astronomického krouzku pro verejnost;

pokracovat v praci na projektu CoderDojo.



Zvukova knihovna

Ve spolupraci s Oddélenim komunikace zlepSit propagaci sluZzeb Zvukové knihovny,
ziskat nové uzivatele;

udrZet rozsah absencnich vyptijcnich sluzeb uZzivatelim Zvukové knihovny, vcetné
zasilkové a donaSkové sluzby a stahovani audioknih na vlastni flashdisky;

propagovat novou sluzbu — ptijcovani radii s moznosti pripojeni USB flash disku;
nadale spolupracovat se subjekty, které pomahaji zrakové postiZenym (Tyfloservis,
Tyflocentrum); pokraCovat v navazané spolupraci s Neviditelnou vystavou v Praze
a Nadacnim fondem FriendlyVox, rozsitit spolupraci o dalsi subjekty;

pokracovat ve spolupraci se spol. SPEKTRA a realizovat workshop na propagaci
pomiicek;

pripravit a realizovat akce u prileZitosti Dne Braillova pisma, Dne bilé hole a Dne
nevidomych ve spolupraci s Oddélenim komunikace;

ve spolupraci s Okresnim metodickym oddélenim nabizet (v zavislosti na zajmu
ptislusnych knihoven) ozvuceny portal FriendlyVox v ramci okresu Usti nad Labem.

Pobocky

Nadale na pobockach zajistovat kvalitni sluZby; rozSifovat fond beletrie a détské
literatury;

pripravovat a realizovat exkurze a ctenarské, tematické a informacni lekce pro déti,
Zaky a studenty;

podilet se na akcich knihovny (Valentyn — rande s knihou, Dny evropského dédictvi,
Noc literatury a Svétovy den poezie), pripravit vlastni akce pro Sirokou vefejnost;

na pobockach Stfibrniky a Hornicka realizovat projekt Bookstart aneb S kniZkou do
zivota;

na poboCce Hornicka pokraCovat ve spolupraci s détskym domovem (Ctenarské,
tematické a informacni lekce a dilny);

na pobocce Hornicka jednou mési¢né pro vefejnost pripravit otevienou dilnu;

pripravit studentsky klub — moZnost mimosSkolniho setkavani a prostory ke studiu,
podpora vybrané naucné literatury a beletrie k maturitnim zkouSkam, moZnost
doucovani;

zalozZit seniorsky klub — prednasky s tématy z oblasti zdravotni, socidlni, financni,
duchovni, informacnich siti a internetové gramotnosti, moZnost setkavat se,
mezigeneraCni porozumeéni, celoZivotni vzdélavani a individualni pfistup.

2.3 SLUZBY VEREJNYM KNIHOVNAM V KRAJI - ODDELENI REGIONALNiCH
FUNKCI

Zpracovat krajskou Vyrocni zpravu o cinnosti RF za rok 2020 pro zfizovatele
a Narodni knihovnu CR Praha, v¢etné statistiky financovéni a statistiky vykonu plnéni
RF v roce 2020 (do 15. 3. 2021);

prekontrolovat Uidaje za povérené knihovny a vloZit udaje za krajskou védeckou
knihovnu do elektronickych formulaii NIPOS (KULT MK 12-01), vytisknout
a zalozit sumare za knihovny v kraji (do 22. 3. 2021);

s vyuZitim programu ,Statexcel“ pripravit analyticky materidl ,Vysledky cinnosti
vefejnych knihoven v Usteckém kraji v roce 2020%;

v pribéhu roku usporadat 3—4 porady feditelti a metodickych pracovnikti povérenych
knihoven Usteckého kraje, v piipadé nepiiznivé pandemické situace usporadat porady
formou videokonferenci;



ve spolupraci se SKIP a Usteckym krajem pfipravit ocenéni ,,Knihovnik Usteckého
kraje v roce 2021%;

zpracovat Zadost o dotaci na RF pro rok 2022 pro KU UK (do 30. 10. 2021);

pomahat knihovnam v kraji pfi podavani Zadosti o granty (VISK a dalsi);

zajistovat vzdélavaci akce pro knihovniky knihoven v Usteckém kraji;

distribuovat materialy z NKP, MK CR a UK pro povéfené knihovny a jejich
prostfednictvim do ostatnich knihoven kraje;

prubézné dopliovat na webové strance SVK zalozku ,,Pro knihovny“ aktualnimi
informacemi a dileZitymi dokumenty;

plnit funkci povéfené knihovny pro okres Usti nad Labem, zajistovat dostupnost
arozvoj verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb, poskytovat poradenské
sluzby, organizovat porady a vzdélavani knihovnikli, poméhat se statistikou
knihovnickych Cinnosti a sbérem dat; pribézné budovat vyménny fond, zajiSt'ovat
cirkulaci vyménnych souborti, nakupovat a zpracovavat knihy a jiné dokumenty do
stalych fonda jednotlivych knihoven; poméhat s revizemi a aktualizacemi fondi
malych knihoven (provedeni revize — Chlumec, Povrly, Rehlovice, Velké Bfezno),
pomahat pfi proméné knihovny v kulturni centrum obce;

realizovat metodické navstévy a vést prehlednou agendu o jednani i o stavu Cinnosti
knihoven, aktivné komunikovat s knihovniky obsluhovanych knihoven a se zfizovateli
téchto knihoven;

pokracovat v aktualizaci webovych stranek okresni metodiky, zarovenn konzultovat
spravu a vytvoreni novych webovych stranek knihoven ztizovateli obci, na webovych
strankach okresni metodiky aktualizovat prehled obsluhovanych knihoven se
zakladnimi informacemi a odkazy na vlastni webové stranky knihoven;

distribuovat nové smlouvy o poskytovani odbornych knihovnickych sluZeb a smlouvy
o poskytovani prispévku na zkvalitiovani vykonu RF a vést jednani se starosty obci
o dileZitosti jejich zapojeni do financovani RF a investovani do budovani kvalitniho
vlastniho knihovniho fondu knihovny.

2.3.1 PLAN VZDELAVACICH AKCI NA ROK 2021

unor Polska literatura (PhDr. P. Horky, Ph.D.)

brezen Vzdélavani pro bezpe¢ny pohyb v kybersvété (NUKIB)
duben Souborny katalog (+ katalogizace)

kvéten Metodika deFacto — medialni gramotnost

zari Knihovny.cz (I. ZadraZilova)

fijen Literatura Spanélsky mluvicich zemi

listopad Budoucnost v digitalnim svété (J. Krsnak + Edhance)

3. OSTATNI CINNOSTI
3.1 PRACE S FONDY
3.1.1 DOPLNOVANI A ZPRACOVANI KNIHOVNIHO FONDU

Nadale se podilet na organizaci chodu a spravy automatizovaného knihovniho systému
vCetné spoluprace s IT specialisty dodavatelské firmy a zpracovavat poZadavky na
Helpdesk; navrhovat zmény a dopliiky v systému v souvislosti se zménami a ipravami
katalogizacnich pravidel;
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prepracovat a dat vedeni ke schvaleni smérnici k dopliiovani a spravovani knihovniho
fondu SVKUL, ktera bude ve spolupréaci se zastupci jednotlivych oddéleni zpracovana
s ohledem na aktualni rozmisténi a poZadavky oddéleni ve vSech budovach SVK;
prepracovat dokument Tvorba signatur v SVK;

posilit dopliiovani fondu zptisobem nabyti bezplatné a povinnym vytiskem — v piipadé
omezeni financnich prostiedkid na nadkup dokumentti bude doCasné omezen nakup
multiplikati a v maximalni mife bude posileno dopliiovani fondu zptisobem nabyti
bezplatné a povinnym vytiskem, ziskdvani neprodejnych dokumentd (predevsim
produkce VS), signalnich a reklamnich vytiskd, vyfazenych dokumentti z ostatnich
knihoven a dalSimi dosud okrajovymi ¢innostmi;

o povinny vytisk specidlnich dokumenti — ve fondu regiondlni studovny je
nezanedbatelny fond pohlednic s regionéalni tématikou, ziskanych povinnym
vytiskem, ktery neni obsaZen v online katalogu a tudiz ani v SK CR: ve
spolupraci s Oddélenim studoven jej dodatecné zpracovat; obnovit nebo zavést
zpracovani dalSich typli specidlnich grafickych dokumenti regionalniho
pivodu (grafické listy, plakaty, pohlednice, kalendafe) a vyrovnat tak vysi
a uroven dopliiovani fondu krajské knihovny;

spolupracovat na pripravé dokumentd k digitalizaci a nasledném zvefejnéni v systému
Kramerius, po skonceni udrZitelnosti projektu KDJ Usteckého kraje dochazi ke
zménam a je tfeba se preorientovat z metadatového editoru SafeBook na produkécni
a archivacni systém pro data ve formatu systému Kramerius ProArc.

3.1.2 SPRAVA FONDU

Dokoncit polepeni fondu knihovny RFID cCipy;

vclenit fond SLV (beletrie) do fondu Lidové piijcovny (VSeborice);

zajistit obaleni fondu SLV (beletrie) po prevedeni do fondu Lidové ptijcovny (sklad
VSsebofice);

v souvislosti s planovanym dokonc¢enim depozitafe Na Schodech zajistit pfesun fondu
ze skladu v Chabarovicich a pfipadné dalSich externich skladi;

dle potfeby provadét mimoradné revize fondu SVK;

nadale zajistovat rozvoz transferu a rozvoz pro Okresni metodické oddéleni.

3.2 KULTURNI, VZDELAVACi A PROPAGACNI CINNOST

Pokracovat v postupné realizaci jednotného vizudlniho stylu SVKUL v budovach
a pobockach SVKUL a ve spolupraci s vedenim aktualizovat graficky manual
knihovny (Sablony, piktogramy, oznaceni apod.);

planovat a organizovat kulturni a vzdélavaci akce a programy pro vefejnost (autorska
Cteni, koncerty, cestopisné besedy, vystavy, literarni a vytvarné soutéZe apod.),
pripravovat akce pro riizné cilové skupiny;

pravidelné propagovat ¢innosti a sluzby knihovny i jednotlivé akce knihovny;
pribézné pracovat na udrzovani a posilovani vztahii s aktudlnimi partnery knihovny
(Dobrovolnické centrum, Muzeum mésta Usti n. L., ICUK, Ctenari Ustecka)
a s dalSimi kulturnimi institucemi a subjekty ve mésté (Vefejny sal HraniCar,
Cinohernim studio); prtibéZné vyhleddvat nové partnery ze statniho, neziskového
i soukromého sektoru;

nadéle spolupracovat s organizacemi poskytujicimi podporu a sluzby rodindm: Clovék
v tisni, Centrum pro nahradni rodinnou péci, Komunitni centrum Svétluska aj.
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3.2.1 AKCE A KAMPANE
Jednorazové kulturni, popularné-vzdélavaci akce v prostorach knihovny

(prednasky, besedy, autorska cteni, détské akce apod.)

Jednorazové akce propagovat predevSim prostfednictvim tiSténého mési¢niho
programu akci, dale pak prostfednictvim dalSich komunikac¢nich kanélt knihovny;
poradat 6-10 akci mésicné pro rtizné cilové skupiny;

akce realizovat v ramci vytipovanych tematickych okruhti a v souladu s planovanym
rozpoctem oddéleni, dle moZnosti a potfeby dopliiovat program doplnén o dalsi akce
(napt. slam poetry);

o tematické okruhy: cestovatelské besedy; hudebni akce (koncerty, recitaly,
poslechové vecery); literarni akce (autorska cteni, besedy s autory, knizni kity,
scénickd cteni); filmové projekce, divadla; akce s regiondlni tematikou
(historie, architektura, besedy s regiondlnimi osobnostmi apod.); zdravi
a Zivotni styl (vareni, psychosomatika apod.);

program pravidelné dopliiovat o akce dalSich oddéleni (predevSim akce Détského
oddéleni a vystavy poradané Védeckou ptijcovnou a Oddélenim studoven) a pobocek,
zintenzivnit spolupraci s pobockami;

spolupracovat na akcich s partnerskymi organizacemi a spolky (napf. Den otevienych
dvefi Ceské genealogické a heraldické spolecnosti);

kazdy mésic pripravit cca 15 jednorazovych akci (vyjimecné vice), zohlediiovat akce
a jejich terminy organizované dalSimi kulturnimi a vzdélavacimi institucemi ve mésté.

Pravidelné vzdélavaci a volnocasové akce v prostorach knihovny (Bookstart,
CoderDojo, Senior Klub, Herni klub UZEL, setkani spolku Ctenafi Ustecka apod.)

Zintenzivnit komunikaci s organizatory jednotlivych akci (akce knihovny
i partnerskych organizaci) za ucelem zefektivnéni propagace téchto akci (nabor
novych clenti, pribézné reporty apod.);

pravidelné akce propagovat predevSim prostfednictvim socialnich siti a webovych
stranek, dale pak prostfednictvim dalSich komunikac¢nich kanalt knihovny.

Kampané (Tyden knihoven, DED, Biezen mésic ¢tenaru apod.)

Ve spolupréci s dalSimi oddélenimi knihovnu zapojit do nékolika celorepublikovych
a mezinarodnich kampani:

14. 2. Mezinarodni den darovani knih

Brezen mésic ¢tenari

Svétovy den poezie

28. 3. Den ucitelt

7. 4. Svétovy den zdravi

23. 4. Svétovy den knihy a autorskych prav — Kniha ti slusi

23. 4. Den anglického jazyka

15. 5. Mezinarodni den rodin

28. 5. Svétovy den her

Dny evropského kulturniho dédictvi

29. 9. Mezinarodni den neslySicich

1. 10. Mezinarodni den seniorti

Tyden knihoven

5. 11. Mezinarodni den romského jazyka

13. 11. Mezinarodni den nevidomych

Den pro détskou knihu
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2. 12. Svétovy den pocitacové gramotnosti
5. 12. Mezinarodni den dobrovolniki

Akce mimo knihovnu (Béh uprimnych srdci, léto na ulici apod.)

e Ve spolupraci s dalSimi oddélenimi zapojit knihovnu do vétSich akci partnerskych
organizaci (CajtFest, Utulek Fest, Béh uprimnych srdci, Léto na ulici).

Priméstsky tabor
e Ve spolupraci s dalSimi oddélenimi a partnery knihovny usporadat v priibéhu letnich

prazdnin zaZitkovy primeéstsky tabor, napli tabora bude vychazet z projektu Mit svét
precteny (cilem je mimo jiné propagace tohoto projektu).

3.2.2 PLACENA INZERCE, PROGRAMY AKCi
Meésicni programy akci
e Mésicni programy akci vydat 10x (bez Cervence a srpna) s nakladem 1000 ks;

e distribuovat programy do jednotlivych oddéleni knihovny a na propagacni mista mimo
knihovnu vZdy v poslednim tydnu v mésici.

ENTER UL

e Nadale vyuZivat placenou inzerci v kulturnim mési¢niku Enter UL (rozsah inzerce:
3—4 stranky mésicn€); mozZny obsah inzerce: program akci, PR ¢lanky, rozhovory,
plakaty k akcim, plakaty k novym sluzZbam.

Regionalni televize

e Reportaze RT objednavat podle aktualnich potteb, za rok minimalné 10 (v roce 2021
nebude uzavrena ramcova smlouva k odbéru urcitého mnoZzstvi reportazi za meésic).

3.2.3 MEDIALNI KOMUNIKACE

Krajské noviny

e Na zékladé spoluprace s Oddélenim medialni komunikace UK pravidelné vyuZivat pro
propagaci knihovny minimélné % stranky v kaZdém vydani Krajskych novin pro PR
¢lanky knihovny, konkrétni témata konzultovat priibéZné na poradach vedeni.

Dalsi komunikaéni kanaly UK

e V pripadé, 7e UK uzavie na rok 2021 rdmcové smlouvy na placenou inzerci
v médiich, usilovat o ziskani ¢asti medialniho prostoru pro tcely propagace knihovny
podobné, jako tomu bylo v roce 2020 (IDNES, rozhlas, DENIKY).

Prubézna komunikace s médii

e Pribézné informovat o sluzbach a akcich knihovny prostfednictvim tiskovych zprav
a PR clankt zvefejiovanych na webovych strankdch knihovny a zasilanych do
jednotlivych médii, se kterymi SVK spolupracuje;

e prubézné se snaZzit navazat spolupraci s dalSimi médii.

3.2.4 WEBOVE STRANKY, INFOMAILY, SOCIALNI SITE
Webové stranky

e Pravidelné aktualizovat casti webovych stranek, které primo souvisi s cinnosti
Oddéleni komunikace (akce, pro média, dilezita sdéleni apod.);
e postupné aktualizovat a zprehlediiovat i dalSi ¢asti webovych stranek.
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Infomaily

Jednou mésicné rozesilat infomaily s programem akci a aktualnimi informacemi
o sluzbach a provozu knihovny, dle potfeby a po dohodé s vedenim zasilat dalsi
Zpravy.

Socialni sité

Pravidelné aktualizovat Facebook a dohliZet na obsah socialnich siti spravovanych
jinymi oddélenimi;

provést revizi vSech socialnich siti, na kterych je knihovna registrovana, ve spolupraci
s vedenim vyhodnotit, které z téchto siti bude knihovna realné vyuZzivat a které lze
naopak zrusit.

3.3 ODBORNA, EDICNI A PUBLIKACNI CINNOST

Publikovat v odbornych knihovnickych periodikach, predndSet na odbornych
seminarich a konferencich;
aktivné se ucastnit prace odbornych komisi SKIP a SDRUK;
zUcCastnit se prace hodnotitelskych komisi v ramci projekt VISK;
publikovat na blogu SVK, blogu DO a na socialnich sitich;
v ramci edi¢ni ¢innosti SVK zpracovat a vydat:
Kalendarium kulturnich vyro¢i na rok 2022;
Vybér kulturnich vyroci (2 cisla);
Vysledky ¢innosti vefejnych knihoven v Usteckém kraji za rok 2020;
Vyrocni zpravu knihovny za rok 2020;
publikaci Vyletnik (pracovni ndzev);
audioknihu Bichle do ucha.

3.4 PROJEKTOVA CINNOST

Vytctovat a sestavit zavérecné zpravy pro projekty z roku 2020;

pokracovat v realizaci projektu OPVVV Mit svét preCteny;

realizovat projekty MK CR (pokud bude vyddno Rozhodnuti o poskytnuti dotace) —
VISK1, 2, 3 (2x), 7, 9; Podpora aktivit pro seniory; Ceska literatura, Cizojazy¢na
literatura;

aktivné vyhledavat vhodné grantové prileZitosti a zpracovavat projektové Zadosti;
aktivné spolupracovat se zfizovatelem ohledné moznosti investi¢ni podpory budovy
v ulici Winstona Churchilla;

podilet se na spusténi provozu dilenskych aktivit a cilit na ,,polytechnicky” zamérené
dotacni prileZitosti.

spolupracovat na projektech spolku Ctenéfi Ustecka;

spolupracovat na projektech MAS, MAP a KAP;

rozvijet spolupraci s dalSimi organizacemi v oblasti neformalniho vzdélavani
(Dobrovolnické centrum, EDHANCE, ICUK, Muzeum mésta Usti nad Labem).

3.5 AUTOMATIZACE A DIGITALIZACE

Priibézné zajist'ovat udrzbu datové sité a serverového parku;

zajistit technickou podporu akci a ¢innosti knihovny;

poskytovat podporu (zaskoleni) Multimedialnimu oddéleni pri obsluze zarizeni
zakoupenych v ramci projektu ,,Mit svét precteny”;
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zajistit technickou podporu pfi planovaném otevieni nového depozitaie Na Schodech;
zavést Wi-Fi na vSech pobockach;

efektivnéji vyuzivat zafizeni zakoupené do knihatské dilny;

zakoupit kvalifikované certifikaty;

zajistit spravu softwarové casti digitalizacni linky.

4. RIZENi, KONTROLNI CINNOST, PERSONALNI, TECHNICKE
A PROSTOROVE ZABEZPECENI

4.1 RiZENI, KONTROLNI CINNOST, PERSONALIA

V priibéhu roku svolavat celopodnikové porady, porady vedeni (operativné) a porady
vedoucich 1x za 4 tydny (kromé letnich mésicti);

zajistit 1x rocné hodnoceni vSech pracovnikii v ramci zvySeni efektivity a kvality
prace;

umoznit tcast pracovnikii SVK na vhodnych vzdélavacich aktivitach (studijni zajezd
SDRUK ¢i SKIP, odborné seminére, konference, workshopy apod.);

umoznit ucast pracovnikli na poradach a jednanich pracovnich skupin pfi Néarodni
knihovné v Praze, SKIP a SDRUK;

v knihovné umoznit stdZe a odbornou praxi studentim odbornych Skol (predevsim
knihovnickych), pripadné dalSim zajemciim;

zajistit kontrolni Cinnost ve vSech oblastech (sluZby, nakup, provoz, dodavatelé,
smlouvy);

zpracovat statistiku SVK za rok 2021 a pfipravit podklady pro hodnoceni SVK
v projektu Benchmarking.

4.2 EKONOMICKE ODDELENI

Provadét bézné Cinnosti v oblasti tcetnictvi, personalistiky, mezd, pokladni cinnosti,
spisové sluzby, archivni sluZby, ¢innosti BOZP a PO, spravy majetku;

dokoncit ucetni zavérku roku 2020;

realizovat audit ucetnictvi roku 2020;

aktualizovat smérnice SVK;

spolupracovat na piipravé nové kolektivni smlouvy;

vyuctovat ziskané dotace, ukoncit a vyuctovat projekt Mit svét precteny (8/2021);
proveést prace spojené s prevzetim nové budovy depozitafe Na Schodech — evidence
nového majetku vCetné vnitiniho vybaveni;

v zavislosti na legislativnich zménach roku 2021 se ucastnit vhodnych vzdélavacich
aktivit.

4.3 TECHNICKE A MATERIALOVE ZABEZPECENI

Provadét pravidelné opravy a udrZzbu vozového parku;
v pripadé moZnosti zakoupit dodavkovy automobil, osobni automobil (na leasing).

4.3.1 OBJEKT WCH 3

Provést revitalizaci objektu se zpfistupnénim teras, dvora a zahrady pro vefejnost,
opravit sklady v podzemnim podlaZi — pouze schvaleny investi¢ni zamér;
zajistit odvétrani kanalizace;
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e upravit kuchynku v 2. patfe pro potieby zameéstnancti;

e v Détském oddéleni nahradit neprakticky ,ostrov mobilni sestavou k sezeni
i ukladani knih, vyuZitelnou i pro praci se Skolnimi tfidami a béhem akci pro
verejnost;

e vymalovat 2 mistnosti Détského oddéleni a vstupni chodbu;

e pro Détské oddéleni nechat navrhnout a vyrobit na miru boxy a police pro ukladani
leporel, vytvorit privétivéjsi koutek pro nejmensi;

e pro Détské oddéleni zhotovit nové potahy na sedaci kostkys;

e pro Détské oddéleni poridit uzsi stoly pro stanovisté ctenarskych PC;

e vytvorit zazemi pro pracovniky Détského oddéleni a hosty v technické mistnosti
sousedici s aranZovnou.

4.3.2 OBJEKT VH 45

e Zprovoznit odtok splaskové vody v objektu (havarijni stav) — oprava byla schvalena
v investi¢nich zamérech, ¢eka na schvaleni financ¢nich prostiedka;

e zajistit regulaci topného systému — havarijni stav.

4.3.3 OBJEKT VH 49
e Prestéhovat Oddéleni regionalnich funkci do uvolnéného prostoru po knihaiské dilné
do suterénu budovy.

4.3.4 OBJEKT VH 51

e Dokoncit opravu podokapni fimsy (havarijni stav), provést vyménu zastaralého
okapniho systému a vytesit odvod destové vody v objektu;

e upravit prostory pro ucely pracovniki tdrzby, provozu a spravy majetku.

4.3.5 OBJEKTY SKLADU, GARAZE ATP.

e Po dokonéeni stavby , Depozitaf SVK Usti nad Labem — Evropské knihovna“ v ulici
Na Schodech, kde vznikne novy skladovy a vyptijcni prostor pro potfeby SVK,
prestéhovat do objektu urcenou ¢ast fondu (sklad Chabarovice, ptip. ¢ast depozitare
Vanov) a knihatskou dilnu z Velké Hradebni.

4.4 PROSTOROVE ZABEZPECENI

e Efektivné vyuZivat vSechny saly a ucebny, volnou kapacitu prostor nabizet i ke
komercnimu vyuZiti.

4.5 KONTROLNI CINNOST, PLAN FINANCNICH KONTROL

e Zpracovat ro¢ni zpravu pro KU o vysledcich finan¢nich kontrol provedenych v SVK
povéfenou osobou v roce 2021 pro KUUK Usti nad Labem;

e provadét kontrolu fyzického stavu hlavni pokladny SVK, pfiru¢ni pokladny, pokladny
KKSP a valutové pokladny;

e provést kontrolu odvodi finan¢nich prostfedki do hlavni pokladny za ctenarské
poplatky a poskytnuté knihovnické sluZby s porovnanim na zauctovana hlaSeni
v Ekonomickém oddéleni vykazana ve vypijcnim systému (1x rocné);
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e provést namatkovou kontrolu zamérenou na thrady telefonnich poplatki nad limit
placenych zameéstnanci (2x roCné€);

¢ kontrolovat vyuZivani vozového parku;

e provadét kontrolu smluv, zadavani do registru smluv a spravnost vybérového fizeni;

e provadét kontrolu Cerpani a vyuZiti rozpocti jednotlivych prikazct operaci.

5. PREHLED DNU, KDY KNIHOVNA BUDE MIiT ZAVRENO

Leden—cCerven:

1. 1. patek Novy rok, Den obnovy samostatného ¢eského statu
2. 1. sobota

2.4. patek Velky patek

3.4. sobota Bil4 sobota

5. 4. pondéli Velikonocni pondéli

1.5. sobota Svatek prace

8.5. sobota Den vitézstvi

Cervenec—srpen (letni prazdniny)
Dle planovanych praci bude upfesnéna délka a termin prip. delSiho uzavreni knihovny
v prazdninovych mésicich, pobocky budou zavreny stfidavé (kazda min. 14 dni).
e prdzdninovy rezim pro obdobi ctvrtek 1. 7. — titery 31. 8.: po—sti—pd: 9—18 hod.
o pobocky: pondéli, ctvrtek 9—12 a 13-18 hod.

e zavieno: 5.7. pondéli Den slovanskych vérozvéstti Cyrila a Metodéje
6.7. tery Den upaleni mistra Jana Husa

e od stredy 1. 9. 2020 normdlni provoz

Zari-listopad

zdri sobota Mattoni 1/2Maraton Usti nad Labem

28. 9. atery Den Ceské statnosti

28. 10. ctvrtek Den vzniku samostatného ceskoslovenského statu
17. 11. streda Den boje za svobodu a demokracii

Prosinec (vanocni a novorocni svatky):

e cCtvrtek 23. 12. — otevreno 9-16 hod.
24. 12. patek Stédry den

25. 12. sobota Prvni svatek vanocni

e Ctvrtek 30. 12. — otevieno 9-16 hod
31. 12. patek Silvestr

1. 1. 2022 sobota Novy rok
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