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1. UVOD

V roce 2022 knihovna bude i nadéle ptsobit jako vzdélavaci, kulturni a komunitni zafizeni
s cilem zvySovat vSeobecnou kulturni a informac¢ni vzdélanost vSech obcani mésta Usti n. L.,
ale i dalSich mést usteckého okresu i Usteckého kraje. K tomu bude plnit tyto ukoly:

zajiSt'ovat provoz knihovny podle zakona ¢. 257/2001 Sb., vCetné revizi knihovnich
fondt; usilovat o zvySeni celkového poctu uZivatelti a v ¢innosti knihovny nadale
zkvalitiovat sluzby s ohledem na jejich aktualnost, potfebnost a rozsah;

zajiStovat poskytovani knihovnickych a informacnich sluZeb s vyuZitim modernich
technologii, vcCetné online sluZeb knihovny; zprostfedkovavat pristup do
elektronickych databazi, a to ¢eskych i zahranicnich;

plnit regiondlni funkce povérené knihovny na urovni kraje i usteckého okresu
v systému vefejnych knihoven Usteckého kraje a tizce spolupracovat s povérenymi
knihovnami v kraji, aby se wudrZela kvalita poskytovanych knihovnickych
i informacnich sluzeb v zdakladnich knihovnach kraje; zajistit smluvné vykon
regionalnich knihovnickych ¢innosti v Usteckém kraji s knihovnami v jednotlivych
oblastech (okresech) a provadét kontrolu plnéni takto smluvné uzavienych ¢innosti;
pokracovat v pravidelné akvizi¢ni ¢innosti pro SVK, pfitom provadét i mezinarodni
vymeénu publikaci;

nadale spolupracovat s Nérodni knihovnou CR pf zpracovani zaznam@ do
Souborného katalogu CR a Ceské ndrodni bibliografie a pfispivat do nich
zpracovanymi zaznamy knih a periodik; pokracovat v budovani databaze regionalnich
osobnosti a regionalni ¢lankové bibliografie; obohacovat zaznamy c¢lankt v databazi
ANL+ o vybrana jmenna a vécna metadata;

poradat akce na podporu ctenafstvi (informacni vzdélavani, besedy, exkurze a dalsi
akce) a pokracovat v posilovani komunitni funkce knihovny — pripravovat vzdélavaci
a kulturni akce, poskytovat prostor spolkiim a sdruZenim, spolupracovat s partnery;
rozvijet partnerstvi se Skolami vramci propojovani formalniho a neformalniho
vzdélavani zakh, poskytovat metodickou a inspiracni podporu Skoldm vSech typl
v oblasti Ctenarské a informacni gramotnosti déti, pomahat ucitelim vzbuzovat u déti
zajem o knihy;

pokracovat v préci s dobrovolniky v SVK v ramci projektu DC UL;

realizovat schvalené projekty grantovych programiéi MK CR a grantii dalsich, priibézné
sledovat a vyhodnocovat grantové vyzvy a Zadat o dalSi financni prostfedky na
projekty pro rok 2022;

spolupracovat s dalS§imi knihovnami pfi rozvoji a zkvalitiiovani portalu Knihovny.cz
a sluzby Ziskej;

na zakladé smlouvy s NK CR zprostfedkovavat svym registrovanym uZivatelim
pristup do Nérodni digitalni knihovny k Dilim nedostupnym na trhu.



2. KNIHOVNICKE A INFORMACNI SLUZBY

Ukoly:

zajistit hodnotnou nabidku naucné a popularné naucné literatury, beletrie, periodik,
hudebnin, AV médii a dalSich druhii dokumentti; k vhodné skladbé akvizice vyuzit
koordinacni funkce akvizic¢ni skupiny;

nabidku dokumentti rozSifovat o dalSi tituly elektronickych knih (pokracovat
v projektech e-Reading/Palmknihy, Flexibooks), k tomu i aktivné vyhledavat
vydavatele, ochotné s knihovnou spolupracovat na zakladé licencni smlouvy;

vyuzZivat naméty uzivateli a u tipi na nakup pres formulat SVK podavat e-mailem
navrhovateli zpétné informaci o vysledku;

umoznit navstévnikim S$irSi pristup ke vSem druhim informaci (k tiSténym
i elektronickym zdrojtim, ptistupnym jak v lokalni siti, tak na internetu);

rozsitit nabidku poskytovanych sluZzeb v navaznosti na rozvoj informacnich
technologii a pozadavky uZivateli (online sluzby apod.); dislednéji propagovat
a zpristupniovat nové databaze — mj. zpristupnit databazi Bookport a propagovat jeji
sluzby a vyuZiti;

ve spolupraci s Krajskym uradem se podilet na digitalizaci regionalné vyznamnych
knihovnich fondd, predevsim regionalnich periodik;

udrzovat kontakty se Skolami vSech typt k zajiStovani informacnich lekci pro
jednotlivé tfidy, zvySenou pozornost vénovat exkurzim do knihovny, organizovani
besed a knihovnicko-informacnich lekci s cilem rozvijet u mladych Ctenait zajem
o Cetbu;

podilet se i nadale na kulturnim déni ve mésté a v kraji poradanim kulturnich akci
(besedy s umélci, autorska cteni, vystavy, koncerty, literarni a vytvarné soutéZe
a dalsi), poradat akce na podporu ¢tenarstvi;

pripravovat prednasky a dalSi vzdélavaci akce, nabizet individualni konzultace;

cilené propagovat knihovnu a jeji sluzby jednotlivym skupindm uZivateld;

pribézné si zvySovat a inovovat odbornou kvalifikaci s cilem poskytovat co nejlepsi
sluzby uzivateltim.

2.1 SPECIALIZOVANE SLUZBY

Dopliiovat pribézné fond specialnich dokumentt (predevsim zvukovych knih);
rozSifovat sluZzby a nabidku Poradenského a edukacniho centra poskytujiciho
odbornou literaturu, pomticky a sluzby pro osoby se znevyhodnénim a cilené jej
propagovat;

zlepSovat a podporovat volnocasové aktivity obyvatelstva a programy umoZiujici
rozvoj a prezentaci kultury etnickych a jinych menSin; podporovat komunitni roli
knihoven;

naddle zajiStovat nabidku a realizaci sluZzeb na zvySovani pocitacové gramotnosti
seniord, nezaméstnanych a rodict na rodicovské dovolené,;

prubézné zajist'ovat spolupraci s dobrovolniky a organizaci donaskové sluzby;
seznamovat potencionalni uZivatele s moZnosti vyuZiti specializovanych sluzeb
knihovny.



2.2 SLUZBY VYPUJCNICH ODDELENI
2.2.1 DETSKE ODDELENi

Rozvijet partnerstvi se Skolami v ramci propojovani formalniho a neformadlniho
vzdélavani zZakt, poskytovat metodickou a inspiracni podporu Skoldm vsech typt
v oblasti Ctenarské a informacni gramotnosti déti, pomahat ucitelim vzbuzovat u déti
zajem o knihy; doporucovat kvalitni souCasné kniZni tituly, které mohou v seznamech
Skolni cetby nahradit tituly pro déti neatraktivni a demotivujici;

nabizet tematické literarné-informacni lekce a dalsi programy k rozvijeni ctenarské
gramotnosti a vztahu ke kniham realizované v prostfedi knihovny; poskytovat prostor
a fond pro vyuku a samostatné akce Skol; realizovat projekt UZ jsem ctendr — Knizka
pro prviiacka;

pripravit ¢tenarské lekce ve kolach Usteckého kraje v rdmci projektu IKAP;
realizovat projekt Bichle do ucha (tvorba audioknihy ve spolupréci s vybranymi ZS);
organizovat kulturni a vzdélavaci porady pro vefejnost, pravidelna setkani s autory
knih — autorska cteni, ilustratorské dilny apod., divadelni predstaveni, scénicka cteni;
realizovat pokracovani seridlu Povolani k pred¢itani — ctenarské vzory (,,spravni
chlapi ¢tou“), setkani s predstaviteli zajimavych profesi; zapojeni osobnosti z mésta
a regionu;

poradat pravidelné kreativni dilny s Terkou — naZivo nebo formou video a fotonavodii
sdilenych na blogu a socialnich sitich;

rozvijet projekt Bookstart aneb S knizkou do Zivota na podporu cCtenarské
pregramotnosti a kladnych c¢tenarskych postoji v rodinach, a to dle aktualni
epidemiologické situace jako prezencni setkavani (skupiny dle véku déti) a spolecné
prednasky a kulturni potrady, nebo dalkovou formou (audiovizudlni materidly
vytvorené lektorkou T. Kleinovou, distan¢ni konzultace);

pripravit vikendové programy pro rodiny (Ziva kultura, workshopy);

realizovat ve spolupraci s malymi nakladateli festival (mozZné zapojeni $kol);

zapojit se do projektu Zluty ostrov (iniciuje MK Mélnik);

vramci podpory mezigeneracnich vztahli navazat na projekt Dopis babicce
a dédeckovi a rozsifit jej o osobni setkani (spolecné ctenaiské a vytvarné dilny atd.);
propojit nejmladsi a nestarSi generace ve spolupraci s usteckymi domovy seniort
i seniorskym klubem pfi knihovné;

realizovat vzdélavaci programy s tématem socialni sité a déti;

spolupracovat s pobockou Hornicka — ctenarské lekce a cyklus vytvarnych dilen pro
Détsky domov na Severni Terase;

ve spolupraci s Polytechnickou dilnou knihovny pfipravit program Stan se
propagacnim designérem své knihovny — vytvarna vyzva pro déti navaZze na uspésnou
vyzvu Stan se textilnim designérem z r. 2020 (déti navrhnou propagacni predméty pro
3D zpracovani na tiskarné na téma Moje SVKUL, Knihovna, brana do jinych svétt
atd., vyzva bude zaStiténa znamym designérem, vybrané predméty knihovna zhotovi);
spolupracovat s dalSimi kulturnimi institucemi a subjekty ve mésté: Vefejny sal
Hranicar (Léto na ulici — Cervenec, Rodinny festival — zafi; spoluprace v pribéhu
celého roku dle aktualni potfeby a vyzev), Cinoherni studio (Povolani k pred¢itani —
Jaké je byt rekvizitarem);

spolupracovat s organizacemi poskytujicimi podporu a sluzby rodinam, spolupracovat
s organizacemi a spolky zaméfenymi na volnocasové aktivity déti;



pecovat o knihovni fond, jeho rozsifovani a obménu s ohledem na pozadavky Ctenari;
prubézné provadét prevod dokumenti z volného vybéru do skladd, pribézné provadét
odpisy dokumentti; upravit rozmisténi volného vybéru — casopisy a obrazové knihy.

2.2.2 LIDOVA PUJCOVNA

UdrZet vysoky standard a dale rozvijet stéZejni sluzbu Lidové ptijcovny — ptijcovani
beletrie a popularné naucné literatury;

pokracovat v rozSifovani knihovniho fondu s ohledem na poZzadavky ctenart
(efektivnéjsi akvizicni strategii a aktivni ucasti v akvizic¢ni skupiné, pripadné
i vyuZitim zkracené vyputjcni lhtity zlepsit dostupnost nejzadanéjsich tituli);

zaméfit Usili na rozvijeni tspéSnych a mimotfadné naro¢nych projekti — Seniorského
klubu knihovny a Virtudlni univerzity tfettho véku (VU3V); ve spolupraci
s Oddélenim komunikace se soustfedit na vétsi propagaci VU3V;

vénovat se projekttim, ve kterych se dafi zapojeni dobrovolnikd knihovny (nové napf.
klub pleteni Klubicko, klub se zaméfenim na historii atd.);

pripravovat pravidelné lekce Trénovani paméti a lekce Tviirciho psani pro prihlaSené
uZivatele, rozsiFit tuto nabidku o spolupraci se Skolami a domovy pro seniory;
pokracovat v uZsi spolupraci se Skolami, nabizet exkurze a lekce informacniho
vzdélavani; diislednéji propagovat nabidku registrace zdarma pro prvni ro¢niky SS;
rozSifovat a aktualné dopliiovat sekci doporucené stfedoSkolské cetby (na volném
vybéru i v online katalogu oznacené heslem , maturujeme®), v rdmci této specialni
nabidky pfipravit informac¢ni panel (flipchart, stojan, prezentaci na obrazovce?)
s nabidkou e-knih zdarma z Méstské knihovny v Praze, které patfi do seznamu
doporucené Cetby a pristup k nim je moZny i pres katalog SVK;

pokracovat v oblibenych akcich pro ¢tenafe — swapy, burza knih (jiné formaty burzy —
specializovanéjSi nabidka, dlouhodobéjsi trvani atd.), jarni nebo vanocni
workshop/dilna, Valentyn — rande s knihou, Dny evropského dédictvi, Noc literatury
a Svétovy den poezie, v prubéhu roku se pripojit k dalSim celostatnim ¢i regionalnim
knihovnickym akcim (Tyden knihoven apod.);

ve spolupraci s Oddélenim spravy fondu se starat o provoz knihobudek a dopliiovat je
vyfazenymi knihami z fondu knihovny;

zredukovat fond nauc¢né literatury, upravit rozmisténi fondu ve vyptj¢énim prostoru;

v dobé uzavreni knihovny (béhem prazdnin) realizovat prace v prostorach ptijcovny
ave skladech vbudové knihovny, jako je podrobnéjsi kontrola stavu fondu,
vyrazovani dokumentli opotfebovanych, netplnych nebo poskozenych, odpisy.

2.2.3 MULTIMEDIALNI ODDELENI

Poskytovat absenc¢ni a prezencni vyptjcni sluzby ze vSech dokumentovych fondi
oddéleni (CD, DVD, hudebniny, knihy);

reorganizovat fond CD, vénovat se technické udrzbé fondu; ve spolupraci
s Oddélenim spravy fondu redukovat fond CD (vybér dokumentt pro sklad/odpis);
pokracovat v katalogizaci fondu gramofonovych desek;

nadale rozvijet, zajiStovat a rozSifovat nabidku kulturnich akci, exkurzi a lekci pro
Skoly a Sirokou verejnost v zavislosti na poptavce;

realizovat lekce informacniho vzdélavani se zamérenim na hudebni zaklad oddéleni,
gramotnosti a kompetence, podilet se na pripravé a realizaci akci a lekci informacni
a digitalni gramotnosti (vCetné prace s roboty);

poskytovat individudlni poradenstvi a individualni lekce;



organizaCné zajistit tematické hudebni akce/lekce ve spolupraci s Oddélenim
komunikace;

ve spolupraci s Oddélenim komunikace cilené propagovat sluzby oddéleni (napf.
databazi Naxos Music Library);

pripravit hudebni kout pro lekce a setkavani;

pokracovat v praci na projektu CoderDojo.

2.2.4 ODDELENI CIZOJAZYCNE LITERATURY

S ohledem na pozadavky Ctenaiti efektivné pokraCovat v akvizici vyukovych
a ostatnich materialti do fondu oddéleni; cilené rozSifovat nabidku fondu cizojazycné
literatury (a to i neanglické) ve spolupraci s Oddélenim dopliiovani a zpracovani fondu
a vramci projektu Cizojazycna literatura; dopliiovat fond o publikace ziskané ze
spoluprace s americkou ambasadou;

zaméf¥it se na rozsirovani fondu i o jiné jazyky (Spanélstina);

priubézné provadét odpisy zastaralych ¢i poskozenych knih;

s partnerskou organizaci ELEC nadale spolupracovat na registraci a administraci
Cambridgeskych zkouSek, organizovat Pre-testy pro pripravu na Cambridgeské
zkousky;

pro zakladni, stfedni a jazykové Skoly zajiStovat exkurze spojené s prezentaci innosti
a fondu oddéleni, stejné tak jako s propagaci Cambridgeskych zkouSek; nabizet
informacni (vyukové) lekce k podpore Ctenarské gramotnosti a vzdélavaci akce (napf.
Den pro lepsi anglictinu v ramci Dne jazykt aj.); pfipravovat program v ramci
projektovych dnti — workshopy, konverzacni a vyukové lekce;

pro zpestfeni nabidky sluZeb pripravovat pro uZivatele zdbavné jednorazové vyukové
akce pro déti v anglic¢tiné (Halloween, jaro, prazdniny atp.), volnocasové krouzky,
konverzacni kluby;

pripravit nabidku kurzi anglického jazyka pro vefejnost a ve druhé poloviné roku je
zacit realizovat;

zajiStovat bezproblémovy chod vzdélavacich kurzii anglictiny a SpanélStiny pro
zameéstnance SVK;

pokracovat v poradani kulturnich a vzdélavacich akci ve spolupraci s partnery
z nakladatelstvi Oxford University Press, Cambridge University Press, Macmillan,
Fraus aj.;

vénovat se individualni praci s uZivateli — seznameni s internetem, online katalogem,
zaklady prace na PC, pomoc pfi sestavovani Zivotopisu aj.;

pomahat s realizaci akci, besed, vystav konanych v knihovné;

pribézné aktualizovat a dopliiovat web oddéleni (akce, novinky z katalogu atp.),

dokoncit jeho anglickou mutaci.

2.2.5 ODDELENI CASOPISU

Zajist'ovat sluzby v Citarné casopist;

optimalizovat spolupraci mezi depozitafem Na Schodech a Oddélenim ¢asopist;
presunout sklad Citarny do novych kompaktnich regélii ve Velké Hradebni (bliZe
Citarng);

pravidelné urgovat nedodané vytisky;

poslat na Ministerstvo kultury poZadavek na odpis periodik, ktera se nevazi;

posilat dale seznamy nabidek do konference;

podilet se na akcich knihovny a pFipravit néjakou akci v ramci oddéleni;

nadale spolupracovat se Soubornym katalogem a serverem Obalkyknih.cz.
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2.2.6 ODDELENI STUDOVEN

Priibézné reorganizovat fond studoven na volném vybéru i ve skladech; dopliiovat
nové publikace a vyrazovat duplicitni i zastaralé tituly;

provést revizi a stéhovani skladu regionalnich a literarnich novin a Casopisi;
excerpovat a ukladat do knihovniho systému regionalni clankovou bibliografii a pfi
zpracovavani zaznamu vytvaret navrhy novych autorit a zasilat je do NK CR;

budovat databazi regionalnich osobnosti a vyuZit informace z ni k dal$im tceltim;
dopliiovat databazi narodnich autorit;

zpracovat Kalendarium kulturnich vyroci na rok 2023;

zpracovat personalni vybérové bibliografie a medailony regionalnich osobnosti pro
Vybér kulturnich vyroc¢i 2022/2 a 2023/1;

dopliiovat nebo tvorit hesla do Wikipedie s odkazy na jiZ hotova cisla Vybéru
kulturnich vyroci;

pribézné sledovat medialni obraz knihovny v tisku, provadét excerpci, zapisovat
a vystfiZkovou metodou zpravy uchovavat;

spravovat, kompletovat a pripravovat do vazby regionalni periodika, literarni casopisy
a Casopisy o uméni, Sbirku zakont CR a véstniky;

podilet se na informacnim vzdélavani uZivatel; vytvaret, organizovat a realizovat
vzdélavaci a informacni lekce; propagovat a vyuZivat elektronické databaze a volné
elektronické informacni zdroje;

dopliiovat a rozSifovat informace v zaloZce Region na webu SVK;

zpracovat publikaci Zirej na ten kraj II, pFipravit jeji propagaci a u prileZitosti vydani
(jaro 2022) usporadat védomostni nebo patraci hru po mistech z knihy;

pripravit k vydani stolni kalendar s regionalnimi osobnostmi kraje na rok 2023;

ve spolupraci s Oddélenim informacnich technologii pokracovat v naplnéni vize
digitalizovat kartotéku regionalnich ¢lankt 1945-1992;

dle zadani uzivateld zpracovavat reserse;

rozvijet propagaci na instagramovém uc¢tu Do studovny; spolupracovat na obsahu
knihovnich informacnich kanéli (Facebook, Blog);

spolupracovat na celoknihovnich akcich typu MAP, Happening atp.;

pripravit seminka na dalSi sezonu seminkovny a vénovat se jeji propagaci.

2.2.7 PORADENSKE A EDUKACNI CENTRUM

V soucinnosti s Oddélenim dopliiovani a zpracovani fondu pokracovat v budovani
dokumentového fondu centra — akvizice ucebnic, pomticek pro osoby se zdravotnim
znevyhodnénim a nadané déti;

celoro¢né prezentovat dokumentovy fond a pomticky;

plnit funkci informacniho centra nakladatelstvi Fraus;

poskytovat poradenskou sluzbu odbornym garantem, a to specifickym uZivateliim,
rodic¢im téchto uZivateldi, pedagogickym a klinickym pracovnikim, ktefi s témito
klienty pracuji, a v neposledni fadé i studentim; zaméfit se i na praci s nadanymi
détmi/Zaky;

pripravovat a realizovat besedy, lekce pro Skoly, prednasky, workshopy; realizovat
projektové dny (spoluprace s VP a MAS/MAP);

pokracovat v nastavené spolupraci se Specialni Skolou Pod Parkem (realizace lekci
a spoleénych akci), na realizaci projekti déle spolupracovat s SPC (PASazéri
v knihovné);



ve spolupraci s Oddélenim komunikace se cilené vénovat vétSi propagaci sluZzeb
Poradenského a edukacniho centra (nabidka sluZeb, workshopti, Ticha linka; PEC jako
informacni centrum nakl. FRAUS);

plnit tkoly v ramci podaktivity ,,Databaze pomticek a prikladi dobré praxe® projektu
,Podpora tisp&snosti ve vzdélavani v Usteckém kraji“ (UK IKAP B2);

soustfedit se na vétsi propojeni PEC a pobocek (Dny PEC na pobockach).

2.2.8 VEDECKA PUJCOVNA

Nadale pokracovat ve spolupraci se ZS, SS a ucilisti Usteckého kraje v ramci
informacniho vzdélavani uzivateli (IVU), pribézné realizovat lekce informacniho
vzdélavani uzivatelti, exkurze a besedy pro zakladni a stfedni skoly;

na zékladé planovanych ukolii v rdmci Strategie a koncepce SVK po vyhodnoceni
vysledku dotaznikového Setfeni z konce roku 2021 pripravit nové vzdélavaci lekce
podle poptavky dotazovanych pedagogt;

navazat na dlouholetou spolupraci s Gymnéaziem Dr. Smejkala v Usti nad Labem
a opét se podilet na organizaci jejich Projektovych dng;

spolupracovat na projektu, ktery zasStituje oddéleni PEC — PASaZéti v knihovné;

v pripadé zapojeni knihovny do projektu MAP se podilet na spoluporadani této akce;
dvakrat pripravit oblibené Herni sobotu (bfezen, fijen);

dvakrat pozvat zaky 9. tfid k tradicnimu védomostnimu klani — Happening (bfezen,
fijen);

v mésici ¢ervnu pripravit pro vefejnost Burzu naucné literatury;

organizacné zajistit vystavy probihajici ve Velké Hradebni 45 a 49 (galerie Maximka,
Wolfrumova citarna, vstupni atrium, chodba pred Oddélenim cizojazyCné literatury);

v rdmci rozvijeni témat udrZitelnosti v knihovnach pripravit samostatnou vystavku
s tematicky vybranymi dokumenty z fondu oddéleni; v pribéhu celého roku pro
navstévniky pripravovat tematické vystavy dokumentli zamérené na zvlastni udalosti,
mimoradné osobnosti nebo vyjimecné pribéhy;

aktivné se zapojit do realizaci nejriznéjSich aktivit, akci a besed konanych v knihovné
(napt. Dny evropského dédictvi, Noc literatury...);

obsluhovat planované samoobsluzné vydejni boxy (knihobox) v prostoru navratového
automatu ve Velké Hradebni 45;

pro vefejnost nadale dopliiovat regaly s darovanymi knihami k volnému rozebrani;

v ramci poskytovani informacnich sluZeb pokraCovat ve vytizovani telefonickych
a e-mailovych pozadavkl uZivatelii, nové zaregistrované nebo nezkuSené uzivatele
kvalifikované a ochotné informovat o sluzbach a aktivitach SVK;

nadale spolupracovat s knihovnami v cinnostech souvisejicich s meziknihovnimi
sluzbami a také aktivné tuto sluzbu nabizet;

pokracovat ve spolupraci s Oddélenim dopliiovani a zpracovani fondu na budovani
fondu oddéleni (¢tvrtletni setkani akvizi¢ni skupiny);

prubézné vyrazovat z volného vybéru jiZ méné piijcovany fond do skladi.

2.2.9 ZVUKOVA KNIHOVNA

Ve spolupraci s Oddélenim komunikace pokracovat ve zlepSovani propagace sluZeb
Zvukové knihovny s dlirazem na ziskani novych uZivatel (novy letdk, propagace
u ocnich lékart);



propagovat ozvucCeny portal FriendlyVox; ve spolupraci s Oddélenim regionalnich
funkci nabizet jeho roziifeni v ramci okresu Usti nad Labem (v zavislosti na z4jmu
prislusnych knihoven);

udrZet rozsah absencnich vyptjcnich sluzeb uzivatelim Zvukové knihovny, vcetné
zasilkové a donaSkové sluzby a stahovani audioknih na vlastni flashdisky;

nadale spolupracovat se subjekty, které pomahaji zrakové postizenym (Tyfloservis,
Tyflocentrum, SONS); pokraCovat v navazané spolupraci s Neviditelnou vystavou
v Praze a Nadacnim fondem FriendlyVox, rozsitit spolupraci o dalsi subjekty;
pokracovat ve spolupraci se spol. SPEKTRA a realizovat workshop na propagaci
pomuicek;

znovu pripravit uspésné akce (Den bilé hole ve spolupraci s Neviditelnou vystavou
v Praze, workshopovy den pro Skoly i vefejnost se spolecnosti Spektra v.d.n., Den
Braillova pisma, Den nevidomych aj.), pripravit a realizovat nové akce ve spolupraci
s Oddélenim komunikace;

pripravit debatni klub stématem historie II. svétové valky, zahdjit setkavani
a spolupracovat na propagaci klubu s Oddélenim komunikace.

2.2.10 POBOCKY

Nadale na pobockach zajistovat kvalitni sluzby; rozSifovat fond beletrie a détské
literatury, spolupracovat s Oddélenim dopliiovéni a zpracovani fondu;

rozvijet, zajiStovat a rozSifovat nabidku vzdélavacich a kulturnich akci pro Skoly
i Sirokou verejnost v zavislosti na poptavce, ve spoluprace s Oddélenim komunikace
se podilet na akcich knihovny, a to i mimo knihovnu;

pripravovat a realizovat exkurze a ctenarské, tematické a informacni lekce pro déti,
Zaky a studenty;

potadat vzdélavaci akce pro ucitele 1. a pripadné i 2. stupné ZS (ukazka novéjsich
knih, které vySly a debata o nich;

ve spolupraci s Détskym oddélenim a spadovymi Skolami se zapojit do projektu Uz
jsem Ctendr — KniZka pro prviiaCka a realizovat Pasovani na Ctenare;

na pobockach Stribrniky a Hornicka pokracovat v realizaci projektu Bookstart aneb
S kniZkou do Zivota;

na poboCce Hornickd pokraCovat ve spolupraci s détskym domovem (Ctenarské,
tematické a informacni lekce a dilny), ve spolupraci s dobrovolnici pripravovat Herni
dny;

na pobocce Stiibrniky nabidnout Trénovani paméti s Michalou Hudikovou;

na pobocce Stiibrniky ptipravit akci Den na pobocce s prezentaci sluzeb, divadlem,
hrou pro starsi déti atd.;

na pobocce Nestémice navazat spolupréaci se ZS Hluboka a Specialni zakladni $kolou
a praktickou Skolou v NeStémicich.

2.3 SLUZBY VEREJNYM KNIHOVNAM V KRAJI - ODDELENI REGIONALNiCH
FUNKCI

2.3.1 KRAJSKE METODICKE ODDELEN{

Plnit tlohu krajské knihovny v systému regionalnich funkci knihoven;

zpracovat zavérecnou zpravu o pouZiti poskytnuté ticelové neinvesticni dotace a jeji
financni vyporadani predlozit Krajskému tfadu Usteckého kraje, odboru kultury
a pamatkové péce (do 30. 1. 2022);



zpracovat krajskou Vyrocni zpravu o cinnosti RF za rok 2021 pro zfizovatele
a Nérodni knihovnu CR, véetné statistiky financovani a statistiky vykonu plnéni RF
v roce 2021 (do 15. 3. 2022);

prekontrolovat tudaje za povérené knihovny a vloZit tudaje za krajskou védeckou
knihovnu do elektronickych formulaii NIPOS (KULT MK 12-01), vytisknout
a zaloZit sumare za knihovny v kraji (do 22. 3. 2022);

s vyuZitim programu Statexcel provést analyzu plnéni Standardu verejnych
knihovnickych a informacnich sluzZeb a Standardu pro dobry knihovni fond
v knihovnach Usteckého kraje za roky 2021 a 2022, vysledky predat Narodni
knihovné CR (do 31. 5. 2022);

s vyuZitim programu Statexcel pripravit analyticky materidl Vysledky cinnosti
vefejnych knihoven v Usteckém kraji v roce 2021 a zvefejnit jej na webovych
strankach SVK;

ve spolupraci se SKIP a Usteckym krajem pfipravit ocenéni Knihovnik Usteckého
kraje v roce 2022 za uZiti pravidel tcasti knihoven podle poctu obyvatel v obcich;
spolupracovat s Narodni knihovnou CR, SKIP a Ministerstvem kultury CR pfi
ocenovani nejlepSich knihoven roku 2022 v ramci celostatnich ocenéni Knihovna
roku;

ucastnit se jednani sekce SDRUK pro RF a uzce spolupracovat se SDRUK, Narodni
knihovnou CR a Knihovnickym institutem na ¢innostech napomaéhajicich rozvoji
knihoven;

zpracovat Zadost o dotaci na vykon regionlnich funkci v Usteckém kraji pro rok 2023
pro Krajsky tirad Usteckého kraje (do 30. 10. 2022);

metodicky pomahat knihovnam v kraji pfi podavani Zadosti o granty (VISK a dalsi);
zajistovat vzdélavaci akce pro knihovniky knihoven v Usteckém kraji;

distribuovat materialy z Nérodni knihovny CR, Ministerstva kultury CR a Krajského
tifadu Usteckého kraje pro povéfené knihovny a jejich prostfednictvim do ostatnich
knihoven kraje;

pribézné dopliovat na webové strance SVK zdlozku Pro knihovny aktudlnimi
informacemi a dilezitymi dokumenty;

ve spolupraci s povérenymi knihovnami v Usteckém kraji aktualizovat adresar
knihoven v kraji a podilet se na aktualizaci celostatniho adresare;

podilet se na redak¢ni, edicni a publikacni ¢innosti SeverocCeské védecké knihovny.

2.3.2 OKRESNI METODICKE ODDELENI

Plnit funkci povéfené knihovny pro okres Usti nad Labem a zajistit odpovidajici
kvalitu knihovnickych a informacnich sluZeb v knihovnach okresu;

zajiStovat dostupnost arozvoj verejnych knihovnickych a informacnich sluZeb,
poskytovat poradenské a metodické sluZzby, metodicky ¢i prakticky pomahat pri
poradani vzdélavacich, kulturnich a komunitnich akcich v knihovnach regionu Usti
nad Labem, organizovat porady a vzdélavani knihovniki;

pomahat se statistikou knihovnickych Cinnosti a sbérem dat; analyzovat data a vydat
interni Vysledky ¢innosti knihoven v regionu Usti nad Labem;

pribézné budovat vyménny fond, zajiStovat cirkulaci vyménnych soubort
a zprostiredkovat vyptjcky e-knih od firmy Palmknihy, vést evidenci pohybu
vyménnych soubori v AKS Tritius;

nakupovat a zpracovavat knihy a jiné dokumenty do stalych fondid jednotlivych
knihoven, 2x rocné wvyuctovat Cerpané financni castky jednotlivych knihoven
prisluSnym uradiim;
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pomahat s revizemi a aktualizacemi fondi malych knihoven (provedeni revize —
Chabarovice, Chuderov, Ryjice, Trmice, Velké Chvojno, Chlumec), pomahat pri
proméné knihovny v kulturni centrum obce, vytvaret souborny katalog knihoven
regionu Usti nad Labem;

realizovat metodické navstévy a vést prehlednou agendu o jednani i o stavu Cinnosti
knihoven, aktivné komunikovat s knihovniky obsluhovanych knihoven a se zfizovateli
téchto knihoven;

v prubéhu roku uspotradat 1-2 pracovni seminafe pro pracovniky knihoven regionu
Usti nad Labem;

pokracovat v aktualizaci webovych stranek okresni metodiky, zaroven konzultovat
spravu a vytvoreni novych webovych stranek knihoven ztizovateli obci, na webovych
strankach okresni metodiky prtibéZné aktualizovat prehled obsluhovanych knihoven se
zakladnimi informacemi a odkazy na vlastni webové stranky knihoven;

distribuovat nové smlouvy o poskytovani odbornych knihovnickych sluzeb a smlouvy
o poskytovani prispévku na zkvalitiovani vykonu RF a vést jednani se starosty obci
o dileZitosti jejich zapojeni do financovani RF a investovani do budovani kvalitniho
vlastniho knihovniho fondu knihovny;

zabezpecit nastaveni a proskoleni knihovnikii regionu Usti nad Labem v AKS Tritius,
zabezpecit pripojeni dalSich knihoven v ramci automatizovaného regionalniho
knihovniho systému (REKS) do databaze Severoceské védecké knihovny (na zakladé
grantovych projektti, podanych obecnimi a méstskymi tirady).

2.3.3 PLAN VZDELAVACICH AKCI PRO KNIHOVNIKY NA ROK 2022

unor Vzdélavani pro bezpe¢ny pohyb v kybersvété (NUKIB)
brezen Albi

duben Polska literatura (PhDr. P. Horky, Ph.D.)

kvéten Metodika deFacto — medialni gramotnost

zari Knihovny.cz (I. ZadraZilova)

listopad Budoucnost v digitalnim svété (J. Krsiiak + Edhance)
VISK 2 2022

Projektovy a procesni management (Bc. V. VoijtiSek)
Funkéni (Ne)gramotnost aneb jak pracovat s informacemi (Doc. PhDr. R. Papik, Ph.D.)

Jak

na dotazniky a dal$i nastroje (Mgr. D.Dvorakova)

Office 365 (Mgr. M. Semancik)

Bez

pecnost v online prostredi (Mgr. M. Semancik)

Canva — Flow (M. Merglova)
Canva 2.0 (M. Merglova)

Nas

troje pro online komunikaci (Mgr. M. Semancik)

Digitalni knihovna Kramerius I (Ing. A. BroZek)
Digitalni knihovna Kramerius II (Ing. A. BroZek)
Textovy editor — Word (Mgr. M. Semancik)
Zaklady 3D tisku (J. Broz)

Tab

ulkovy kalkulator — Excel (Mgr. M. Semancik)

Trendy na socialnich sitich (Mgr. D. Dvorakova)

Knihovny jako privodkyné 21. stoletim 2022
leden Medialni gramotnost (Mgr. Kfivankova, zvolsi.info)
brezen Didaktika lekci a metodika vedeni lekci medialni gramotnosti

(Mgr. Krivankova, zvolsi.info)
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kvéten Krizova komunikace, moderovani, jak pracovat s publikem, vedeni

seminart v ramci MV (Mgr. M. Kosanova)

3. OSTATNI CINNOSTI

3.1 PRACE S FONDY
3.1.1 ODDELENIi DOPLNOVANI A ZPRACOVANI KNIHOVNIHO FONDU

Nadale se podilet na organizaci chodu a spravy automatizovaného knihovniho systému
vCetné spoluprace s IT specialisty dodavatelské firmy a zpracovavat poZadavky na
Helpdesk; navrhovat zmény a dopliiky v systému v souvislosti se zménami a Gipravami
katalogizacnich pravidel;

ve spolupraci se Cleny Akvizicni skupiny dokoncit tpravy na dokumentu Strategie
dopliiovani a budovani fondu SVK spolu s Akvizi¢nim planem na rok 2023;

dokoncit zpracovani regiondlnich pohlednic z fondu regionélni studovny v systému
Tritius;

pokracovat v supervizi zpracovani gramodesek z fondu SVK;

v pripadé omezeni financnich prostiedki na nakup dokumentti docasné omezit nakup
multiplikat a v maximalni mife posilit dopliiovani fondu zptisobem nabyti bezplatné
a povinnym vytiskem, ziskavanim neprodejnych dokumentti (predevsim produkce
VS), signélnich a reklamnich vytiskii, dokumentii vyfazenych z ostatnich knihoven
a dalSimi dosud okrajovymi ¢innostmi;

nadéle spolupracovat na pripravé dokumentd k digitalizaci v archivacnim systému
ProArc, sjednat osobni (¢i online) schiizku se zastupci ProArc pro zapracovani
pripominek SVK ¢i zodpovézeni dotazii pro praci s metadaty.

3.1.2 ODDELENI SPRAVY FONDU

Zajistit rozjeti provozu a pokryti sluZeb v novém depozitafi;

dokoncit polepeni fondu knihovny RFID c¢ipy;

provést revizi fondu v depozitari;

naddle zajistovat rozvoz transferu a rozvoz pro Okresni metodické oddéleni.

3.2 KULTURNI, VZDELAVACi A PROPAGACNI CINNOST
3.2.1 PROGRAMOVA CINNOST

Realizovat kulturni a vzdélavaci akce pro vefejnost v jednotlivych mésicich podle
planu tematickych okruhti, ktery byl sestaven na zakladé programovych schlizek
s jednotlivymi oddélenimi knihovny tak, aby pokryval potfeby co nejvétSiho mnozstvi
cilovych skupin (cestovatelské besedy, akce s literarni tematikou pro dospélé, filmové
projekce s diskuzi, akce s gastronomickou tematikou, akce sregionalni tematikou,
hudebni a divadelni akce);
program pravidelné dopliiovat o:
o akce Détského oddéleni, v kazdém mésici (kromé Cervence a srpna) realizovat
1-2 akce
o akce Oddéleni cizojazyCné literatury / Americké knihovny, v kaZzdém meésici
(kromé Cervence a srpna) realizovat 1 akci;
o vystavy poradané Védeckou ptijcovnou a Oddélenim studoven (pfip. dalSimi
oddélenimi), v kaZdém mésici (kromé Cervence a srpna) realizovat
1-2 vystavy;
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o akce poradané v ramci celorepublikovych kampani a mezinarodnich dni;

o akce poradané v ramci projektu nadace OSF zameéfeného na medialni
gramotnost;

o akce porddané na pobockach (herni dny, dny otevienych dvefi, filmové
projekce, besedy, prezentace Poradenského a edukacniho centra);

o akce mimo knihovnu (zapojit se do akci poradanych partnerskymi
organizacemi — napt. UtulekFest, CajtiFest, Léto na ulici, Béh upfimnych srdci,
Slavnosti pastvin, Rodinny festival —, vyhledavat nové akce);

o akce poradané ve spolupraci s partnerskymi organizacemi a spolky (napt. Den
otevienych dvefi Ceské genealogické a heraldické spolecnosti);

o dalsi tematicky zajimavé akce (prednasky o psychologii, zdravém Zivotnim
stylu, technologiich, historii apod.);

kulturni a vzdélavaci akce pro vefejnost propagovat predevSim prostrednictvim
tisténych programd, inzerce v kulturnim mési¢niku ULICNIK, webu, soc. siti
(predevsim Facebooku) a dalSich komunikacnich kanald;

v pripadé nepfiznivého vyvoje pandemické situace prevést do online prostfedi akce,
u nichZ to bude mozZné (i s ohledem na preference lektorti), zaroven zlepsit pripravu
a realizaci téchto akci;

v urCité mire pripravovat nékteré akce online pfimo (bez ohledu na situaci), jako
rozsiteni sluZeb uZivateliim, a vybrané vétsi akce realizovat v tzv. hybridnim rezimu
(naZivo + stream).

Celorepublikové kampané, mezinarodni dny, vétsi akce

Zapojit se do celorepublikovych knihovnickych kampani a dalSich celorepublikovych
akci (Bfezen mésic Ctenart, Noc literatury, Duhovy mésic, Dny evropského dédictvi,
Tyden knihoven);

realizovat vétsi akce pro verejnost (Slavnostni otevieni Depozitafe v ul. Na Schodech,
Rande s knihou, Herni soboty, Festival malych nakladateli, Swap — blesi trh, Burza
beletrie, Burza naucné literatury, priméstsky tabor Mit svét precteny, Sachovy turnaj);
pripravit a realizovat akce k vybranym mezinarodnim dniim (Mezinarodni den
darovani knih, Svétovy den poezie, Den uciteld, Svétovy den knih, Mezinarodni den
Sachu, Mezinarodni den neslySicich, Evropsky den jazyki, Mezinarodni den seniort,
Mezinarodni den bilé hole, Den valecnych veteranti, Mezinarodni den nevidomych,
Mezinarodni den dobrovolnikii).

3.2.2 PROPAGACNI CINNOST

Zacit pravidelné pouzivat poslani navrZzené v ramci nové strategie knihovny
(propagacni materidly, infografika, web atd.);

vice se zaméTit nejen na propagaci akci a publikaci, ale i na propagaci béZnych sluzeb
a dalSich aktivit knihovny, vCetné polytechnickych dilen, databazi, digitalni knihovny,
reSersni sluzby, VU3V, Senior klubu, Astroklubu, cinnosti pobocek, cinnosti
Americké knihovny, lekci a exkurzi pro Skoly, pravidelnych akci (kurzy tvirciho
psani, Coder Dojo atd.), dobrovolnictvi, celorepublikovych komunikacnich témat
(udrZitelnost).

Webové stranky

Pravidelné aktualizovat webové stranky (zejména Akce, Diilezita sdéleni, Pro média,
Napsali o nas, Fotogalerie, Videogalerie) a dopliiovat je (napf. historii SVK);

pracovat na celkovém zprehlednéni webovych stranek (napf. jednotné umisténi
pravidelnych akci).
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Socialni sité a dalsi platformy

e Zrevidovat vSechny socialni sité, na nichZ je knihovna registrovana, urcit, které se
budou nadaéle vyuZivat, a u téch nastavit jasnou a efektivni strategii (co, kdy a kam se
bude zvefejiiovat), usilovat o pravidelny a vyvazeny obsah a odpovidajici formu
(vzhledem k zaméreni siti a cilovym skupinam);

e zacCit pravidelné a efektivné vyuZivat dalsi platformy (napft. Spotify a Apple music).

Infomaily (newslettery)

e Pravidelné (jednou do mésice, prip. dle potfeby Ccastéji) rozesilat infomaily
s informacemi o planovanych akcich a novinkach v knihovné (napf. nové sluzby,
provozni zmény);

e zatraktivnit infomaily (pfedevSim jejich vizualni stranku) tak, aby se pfibliZily
modernim newsletterdm.

Distribucni a propagacni mista

e Rozsifit stavajici sit’ mist, kam jsou distribuovany kulturni programy knihovny
(vhodna potencialni distribucni mista jsou napf. kavarny, cajovny, urady, détska
centra);

e zrevidovat vSechna propagacni mista v prostorach knihovny a nastavit jasny rad (ktera
mista budou slouZit pro knihovnu a ktera pro partnerské organizace, kdy, kam a co se
bude umistovat apod.).

Placena inzerce

e Nadale pravidelné vyuZivat inzerci v kulturnim mési¢niku ULICNIK za tcelem
propagace kulturnich a vzdélavacich akci pro vefejnost, v pfipadé potieby inzerci
vyuZzit i k propagaci dalSich aktivit knihovny (napt. nové sluzby), planovany rozsah
inzerce na kaZzdy mésic je jedna dvoustranka (2x A6), v pripadé potieby tento prostor
pro inzerci miize byt navysen;

e v piipadé potfeby (napf. realizace vétSi vyznamné akce) jednorazové objednavat
reportaZe od Regionalni televize.

Audiovizualni vystupy

e Pravidelné (jednou do meésice) vytvaret vlastni audiovizudlni vystupy, které bude
mozné prezentovat na socialnich sitich knihovny (promo videa, vyukova videa,
navody, video lekce atp.).

Jednotny vizualni styl
e Priibézné pracovat na aktualizaci grafického manuélu a sjednoceni vizualniho stylu
knihovny (hlavickové papiry, prezentace, oznaceni, plakaty apod.).

Spoluprace s médii

e Pravidelné informovat o akcich, sluzbach a dalSich aktivitich knihovny
prostfednictvim tiskovych zprav, PR c¢lankd, reportazi a dalSich medialnich vystupti
(napr. vstupy do rozhlasového vysilani, rozhovory);

e udrzovat dobré vztahy s médii, s nimiz knihovna jiz spolupracuje (CRo Sever, CTK,
Zit Ust{ atd.) a dale rozifovat sit’ medialnich kontaktti (snaZit se navazovat spolupraci
s dalSimi médii).
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3.2.3 SPOLUPRACE S PARTNERY

Priibézné pracovat na udrzovani vztahti a rozvijeni spoluprdce se stavajicimi
partnerskymi organizacemi (Dobrovolnické centrum, Muzeum mésta Usti nad Labem,
ICUK, Black and Decker ad.);

rozvijet spolupraci se Skolami;

obnovit ¢innost spolku Ctenafi Ustecka a tizce s timto spolkem spolupracovat
predevsim na realizaci komunitnich akci;

rozvijet spolupraci se spolkem Klub severoceskych spisovateli;

rozvijet spolupraci s dobrovolniky.

3.2.4 AV STUDIO A POLYTECHNICKE DILNY

Pokracovat v ¢innosti astronomického krouzku a AV studia;

zahajit pravidelny provoz polytechnickych dilen, zaSkolit personal SVK pro praci
v dilné;

realizovat Skoleni uZivatelskych postupi pro jednotlivé stroje, v polytechnickych
dilnach poradat exkurze a workshopys;

vytvorit pro dilny kvalitni webové stranky.

3.2.5 PLAN VYSTAV NA ROK 2022

Velka Hradebni 45 a 49
leden Svétovy étos
unor Expedice Evropa

kvéten = Reforméatorka Marie Terezie (vyroci 305 let od narozeni)
Cerven  Martina Horova — Obrazy
fijen Débel v knihovné

3.3 ODBORNA, EDICNI A PUBLIKACNI CINNOST

Publikovat v odbornych knihovnickych periodikdch, predndSet na odbornych
seminarich a konferencich;

aktivné se ucastnit prace odbornych komisi SKIP a SDRUK;

zucastnit se prace hodnotitelskych komisi v ramci projektt VISK;

publikovat na blogu SVK, blogu DO a na socialnich sitich.

V ramci edi¢ni ¢innosti planuje SVK zpracovat a vydat:

Monografie (PV)

Zirej na ten kraj II. — kolektivni publikace

Naklad: 200 ks; vydani: 3/2022; forma: tisk; dalsi vydaje: grafika, zpracovani a tisk,
promo

Anotace: Publikace navazuje na prvni c¢ast vyletniku s tipy knihovnika. Druhé kniha
série predstavi tipy na vylety ¢tenaii SVK, texty zpracuje OS.

[Déblové v literatufe] — BeneSova, Katefina

Néklad: 100 ks; vydani: 10/2022; forma: tisk, pdf; dalSi vydaje: grafika, zpracovani
a tisk, promo

Anotace: Kniha mapuje motiv d'abla ve stfredovéké a novoveéké literature. Nazev knihy
je pracovni.

[Kniha pro déti] — DO

Naklad: 100 ks; vydani: ?/2022; forma: tisk; dalSi vydaje: zpracovani a tisk, promo
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Anotace: Kniha pro détské ctenare z dilny détského oddéleni vyjde v priibéhu roku.
Téma bude zvoleno vzhledem k aktudlnimu trendu.

Serialy (e-periodika)

Vybér kulturnich vyroci

Naklad: elektronicky; vydani: 6/2022 (¢. 2/2022), 12/2022 (¢. 1/2023); forma: pdf;
dalSi vydaje: 1x interni tisk (volné listy)

Kalendarium 2023 — zvl. €. Vybéru kulturnich vyroci

Naklad: elektronicky; vydani: 9/2022; forma: pdf; dalsi vydaje: 1x interni tisk

Vyroc¢ni zpravy (PV)

Vyrocni zprava SVK za rok 2021
Naklad: 500 ks; vydani: 6/2022; forma: tisk, pdf; dalSi vydaje: grafika, zpracovani
a tisk

Seda literatura

Zprava o vysledcich rozboru odborné ¢innosti SVKUL 2021

Naklad: elektronicky; forma: pdf; vydani: 5-6/2022

[Priivodce knihovnou — zrakové vady] — ve spolupraci s PEC

Naklad: 500 ks; forma: tisk, pdf; vydani: 2022, dalsi vydaje: grafika, tisk a zpracovani
Vyrocni zprava hodnoceni vykonu RF v UK 2021

Naklad: elektronicky; forma: pdf; vydani: 3/2022; dalSi vydaje: 6x interni tisk (vazba)
Vysledky ¢innosti vefejnych knihoven Usteckého kraje 2021

Naklad: elektronicky; forma: pdf; vydani: 6-7/2022; dalSi vydaje: 5x interni tisk
(vazba)

Plnéni standardu VKIS 2021: Ustecky kraj

Naklad: elektronicky; forma: pdf; vydani: 5/2022; dalsi vydaje: 5x interni tisk (vazba)

E-knihy (Gprava tiraZe, nové ISBN)

Stoleti knihoven

Naklad: elektronicky; forma: pdf; vydani: 2022; dalsi vydaje: Zadné

A Century of Libraries

Naklad: elektronicky; forma: pdf; vydani: 2022; dalsi vydaje: Zadné

Das Jahrhundert der Bibliotheken

Naklad: elektronicky; forma: pdf; vydani: 2022; dalsi vydaje: Zadné
Dvacet plus jedna

Naklad: elektronicky; forma: pdf; vydani: 2022; dalsi vydaje: Zadné
Literarni JednoHubky

Naklad: elektronicky; forma: pdf, ePUB; vydani: 2022; dalsi vydaje: Zadné

Dotisk - dle aktualni poptavky (iprava tiraze)

Zirej na ten kraj L., II.

Naklad: 100 ks; forma: tisk; vydani: 2022; dalsi vydaje: tisk
Miij Ctenarsky denicek

Naklad: 100 ks; forma: tisk; vydani: 2022; dalsi vydaje: tisk

3.4 PROJEKTOVA CINNOST

Vyuctovat a sestavit zavéreCné zpravy pro projekty z roku 2021;
realizovat projekty od OULK MK CR, OSF (medialni vzdélavani) a OP VVV
(partnersky IKAP B2);
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pripravit projekt s celonarodnim dopadem, ktery by mohl uspét v podprogramu
VISK1;

aktivné vyhledavat vhodné grantové prileZitosti a zpracovavat projektové Zadosti;
nalézt zdroje a zadministrovat Zadosti, resp. samotnou realizaci projekti u privatnich
nadaci na rozvoj materialné technické zakladny polytechnickych dilen;

provadét monitoring vyhlaSeni vyzev NPO, urcenych pro rozvoj infrastruktury
knihoven;

provadét monitoring jednani na trovni OP IROP ohledné moZnosti zapojeni krajskych
knihoven;

aktivné spolupracovat se zrizovatelem ohledné mozZnosti investicni podpory budovy
v ulici Winstona Churchilla a na rozvoji infrastruktury knihovny.

3.5 AUTOMATIZACE A DIGITALIZACE

Priibézné zajist'ovat adrzbu datové sité a serverového parku;

pribézné zajisStovat nakup softwarovych licenci a certifikati, dale pak aktualizaci
a spravu software;

zajistit technickou podporu akci a ¢innosti knihovny;

zajistit technickou podporu pfi planovaném otevieni nového Depozitafe Na Schodech;

vymeénit Ctenaiské pocitace v hlavnich budovach a naplanovat a dle moZnosti
realizovat vymeény online katalogti a pocitacii na pobockach;

otestovat Active Directory a dle vysledku bud’ implementovat, nebo hledat feSeni pro
knihovni sit’.

4. RIZENi, KONTROLNIi CINNOST, PERSONALNI{, TECHNICKE
A PROSTOROVE ZABEZPECENI

4.1 RIZENi, KONTROLNI CINNOST, PERSONALIA

V priibéhu roku svolavat celopodnikové porady, porady vedeni (operativné) a porady
vedoucich oddéleni 1x za 4 tydny (kromé letnich mésicti);

umoznit tcast pracovnikli SVK na vhodnych vzdélavacich aktivitach (studijni zajezd
SDRUK ¢i SKIP, porady a jednani pracovnich skupin pfi Narodni knihovné v Praze
a pii SDRUK, odborné seminare, konference, workshopy apod.);

v knihovné umoznit staZe a odbornou praxi studentim odbornych Skol (predevsim
knihovnickych), pripadné dalSim zajemciim;

zajistit kontrolni ¢innost;

zpracovat statistiku SVK za rok 2021 a pripravit podklady pro hodnoceni SVK
v projektu Benchmarking.

4.2 EKONOMICKE ODDELENI

Provadét béZzné Cinnosti v oblasti Ucetnictvi, personalistiky, mezd, pokladni ¢innosti,
spisové sluzby, archivni sluzZby, ¢innosti BOZP a PO, spravy majetku;

dokoncit ucetni zavérku roku 2021;

realizovat audit ucetnictvi roku 2021;

aktualizovat smérnice SVK;

spolupracovat na ptipravé nové kolektivni smlouvy;

vyuctovat ziskané dotace (VISK), ukoncit a vyuctovat projekt Mit svét precCteny;
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provést prace spojené s prevzetim nové budovy Depozitafe Na Schodech — evidence
nového majetku vCetné vnitiniho vybaveni;

zakoupit knihobox (pfedpoklad — 1. ctvrtleti);

v zavislosti na legislativnich zménach roku 2022 se tcastnit vhodnych vzdélavacich

aktivit.

4.3 TECHNICKE A MATERIALOVE ZABEZPECENI

Provadét pravidelné opravy a udrZzbu vozového parku.

4.3.1 Objekt WCH 3
Revitalizovat objekt Winstona Churchilla 3 se zp¥istupnénim teras, dvora a zahrady
pro vefejnost, vCetné jejich upravy (pouze schvaleny investic¢ni zamér);

vytvorit a udrZovat okrasnou i uZitkovou zahradu v souladu s principy udrZitelnosti
(mj. vyuZivat Stépkovac, kompostér apod.);

opravit sklady v podzemnim podlaZzi;

sjednotit klice a zamky v objektu;

rozsifit a modernizovat prostor a vybaveni Détského oddéleni s ohledem na jeho

funkci

pii realizaci vSech sluzeb a programti knihovny pro déti a rodiny (zékladni

poZadavky na upravu interiéru se opakuji v planech Cinnosti jiZ nékolik let):

(@]

o

(@]

o

o

dokonceni vymalby DO;

vyroba a instalace nasténnych desek k frontalni prezentaci knih a Casopist;
nahradit neprakticky ,,ostrov“ mobilni sestavou k sezeni i ukladani knih,
vyuZitelnou i pro praci se Skolnimi tfidami a béhem akci pro vefejnost;

nechat navrhnout a vyrobit na miru boxy a police pro ukladani leporel, vytvofit
privétivéjsi koutek pro nejmensi;

nahradit nizké regaly novymi na koleckach;

modernizovat prostory a vybaveni Lidové ptijcovny (opét s ohledem na rozsah sluzeb
a navazujici programy):

o

o

o

vybaveni novym vypijcnim pultem (jednoduss$im, mensim, jako soucast tohoto
feSeni by bylo vhodné umistit selfcheck);

Uprava vstupni mistnosti, premisténi nevyuZivané internetové stanice
s 15minutovym pristupem;

zmenSeni poctu regal s knihami ve vstupni mistnosti a v mistnosti u krbu (tu
pripadné vyuZit k rozsifeni nabidky Zanrové beletrie)

zmeénit rozmisténi regald a dalSich prvkl v mistnosti se sci-fi/fantasy beletrii
a s komiksy a vytvofrit prijemnéjsi prostor pro traveni volného casu, zejména
pro mladsi uzivatele;

zridit v ptijcovné prostor vhodny pro hrani spolecenskych a deskovych her.

4.3.2 OBJEKT VH 45 a VH 49

Zprovoznit odtok splaskové vody ve Velké Hradebni 45 — do investi¢nich zamért byla

oprava

schvalena (odtok splaSkové vody v budové je v havarijnim stavu), projekt ceka

na schvéleni financnich prostredki;

opravit kotelnu ve Velké Hradebni 45, v planu je realizace v tinoru 2022;

vytvorit a udrZovat kolem objekti okrasnou zahradu v souladu s principy udrZitelnosti
(mj. vyuZivat Stépkovac, kompostér apod.).
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4.3.3 OBJEKTY SKLADU, GARAZE ATP.

Najit vyuZiti pro sklad Vanov — predat objekt zfizovateli a nasledné poskytnout objekt
pfipadnému zajemci;

vytvorit a udrZovat okrasnou zahradu v souladu s principy udrZitelnosti (mj. vyuZivat
Stépkovac, kompostér apod.) kolem objektu Depozitafe Na Schodech, vcetné zelené
stfechy.

4.3.4 OBJEKTY POBOCEK

Zajistit ve spolupraci s Oddélenim komunikace znaceni pro pobocky;

revitalizovat pobocku Stiibrniky: novy koberec a vyména regalii v détském oddéleni,
prip. i vymalba; dokoupit sedaci pytle a vybavit détsky koutek v prvni mistnosti;
zajistit zakryti topeni sadrokartonem a vytvorit tak bezpe¢ny prostor;

na pobocce Hornicka co nejdfive zazadat o vymeénu svétel a opravu padajici omitky ve
skladu;

na pobocce KliSe zajistit osvétleni informacni tabule.

4.4 PROSTOROVE ZABEZPECENI

Efektivné vyuzZivat vSechny sily a ucebny, volnou kapacitu prostor nabizet i ke
komer¢nimu vyuZiti.

4.5 KONTROLNI CINNOST, PLAN FINANCNICH KONTROL

Zpracovat pro Krajsky ufad Usteckého kraje ro¢ni zpravu o vysledcich finan¢nich
kontrol provedenych v SVK povérenou osobou v roce 2021;

provadét kontrolu fyzického stavu hlavni pokladny SVK, pfiru¢ni pokladny, pokladny
KKSP a valutové pokladny;

provést kontrolu odvodi financnich prostfedki do hlavni pokladny za cCtenarské
poplatky a poskytnuté knihovnické sluzby s porovnanim na zadctovana hlaSeni
v Ekonomickém oddéleni vykazana ve vyptjcnim systému (1x rocné);

provést namatkovou kontrolu zaméfenou na uhrady telefonnich poplatki nad limit
placené zaméstnanci;

provadét kontrolu smluv, zadavani do registru smluv a spravnost vybérového Fizeni;
provadét kontrolu Cerpani a vyuZziti rozpoctl jednotlivych ptikazcti operaci.
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4.6 PREHLED DNU, KDY KNIHOVNA BUDE MIT ZAVRENO:
sobota 1. 1. Novy rok, Den obnovy samostatného ceského statu

Velikonoce

patek 15. 4. Velky patek

sobota 16. 4. Bila sobota

(nedéle 17. 4.)

pondéli 18. 4. Velikono¢ni pondéli

Letni prazdniny:

v pdtek 1. 7. normdlni oteviraci doba

od soboty 2. 7. do nedéle 10. 7. zavieno
e prdzdninovy rezim pro obdobi pondéli 11. 7. — streda 31. 8.: PO a ST: 9-18 hod,

PA 9-16
e pobocky — zavieny budou stfidavé (kazda min. 14 dni), prdzdninovy provoz
pondeéli a ¢tvrtek

e od ctvrtka 1. 9. normdlini provoz
sobota 17. 9. Mattoni 1/2Maraton Usti nad Labem
streda 28. 9. Den Ceské statnosti

patek 28. 10. Den vzniku samostatného ceskoslovenského statu
sobota 29. 10.

¢tvrtek 17. 11. Den boje za svobodu a demokracii

Vanocni a novorocni svatky

pdtek 23. 12. — pdtek 30. 12. otevieno 9-16 hod.
sobota 24. 12. Stédry den

(nedéle 25. 12. Prvni svatek vanocni)

pondéli 26. 12. Druhy svéatek vanoc¢ni

sobota 31. 12. Silvestr
zpracovala: Mgr. Zdenka Andree, vedouci odboru sluZeb a vzdélavani

20. prosince 2021 v Usti nad Labem

X

Mgr. Jana Linhartova
feditelka SVKUL
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